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El presente documento permitird apoyar en el seguimiento de los pasos que debe realizar para
ingresar al comprobante fiscal el complemento de notaria.

A continuacion se mencionan los pasos a seguir:

1) Para el uso del complemento de Notarios Publicos, es necesario tener una serie tipo ingreso
configurada en el sistema para emitir ya sea factura o recibo, se debe seleccionar la opcion al lado
izquierdo “Factura” vy llenarlos de modo normal. (Imagen 1)
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2) Posteriormente se debe seleccionar la opcion “Notarios Publicos” en la parte inferior derecha
de la pantalla, en la seccién de Complementos. (Imagen 2)
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3) Aparecera al centro una pantalla en la que primero se debe agregar la descripcion del inmueble.
(Imagen 3)
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Notarios Publicos

ipo de Inmueble ¥ Calle o, Ext, No. Int.
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Municipio Entidad Federativa w WCadigo Postal
MEX - MEXICO

Ndmero de Instrumento Notar
Manto

IVA

CURP humero de la Notaria Adscripcion

Entidad Federativa -

NOTA: verificar la informacién del complemento de Notarios Publicos (descripcion de los campos y catalogos):

http://www.sat.gob.mx/informacion_fiscal/factura_electronica/Paginas/complemento_notarios.aspx

Después de llenar los datos del inmueble, se debe dar click en el boton “Agregar” y los datos
del mismo pasaran al recuadro de abajo. (Imagen 4)
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5) En la seccion de datos de la operacidn se debe capturar el nimero de instrumento notarial,
fecha de firma, monto, subtotal e IVA. (Imagen 5)

Notarios Piblicos
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6) En el apartado de notario se debe capturar el CURP del notario, numero de la notaria, adscrip-
cion y la entidad federativa, posteriormente dar click en Siguiente. (Imagen 6)
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7) En la siguiente pantalla, deben de agregarse los datos del enajenante y adquiriente. (Imagen 7)

Motarios Piiblicos

Datos del Enajenante o Enajenantes

O Copropiedad o Sociedad Conyugal
TERESA
SAMCHEZ
SOLIS
SAST831224123
CURP

Datos del Adquiriente o Adquirientes

O Copropiedad o Sociedad Conyuaal
MARIO
GOMZALEZ
HERRERA
GOHM780502123
CURP
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8) En caso de ser mas de un enajenante o adquiriente, habilitar la casilla de Copropiedad o
Sociedad Conyugal, capturar los datos, dar click en Agregar enajenante y Agregar adquiriente.
(Imagen 8)
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Notarios Publicos

Datos del Enajenante o Enajenantes

EJ Copropiedad o Sociedad Conyugal
TERESA
SAMCHEZ
SOLIS
SAST831224123
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Datos del Adquiriente o Adquirientes

& Copropiedad o Sociedad Conyugal
MARIO
GOMZALEZ
HERRERA
GOHM730502123
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LD
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9) Una vez que se han agregado los datos de enajenantes y adquirientes, los datos pasaran a

los recuadros que se encuentran al lado derecho de la pantalla, si todo es correcto dar click en
Aceptar. (Imagen 9)
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10) Cuando se ha terminado de llenar la informacién de complemento de notarios y se ha llenado el
comprobante, se puede dar click en “Vista previa” para verificar que la informacion sea correcta, en
Su caso, si el usuario asi lo desea, puede dar click directamente en “Emitir factura” .(Imagen 10)

| Mombre Personalizado | Importe £ 10,000.000000
| Mombre Personalizado | Subtotal £ 10,000.000000
| Mombre Personalizada | IVA (16%): $ 1,600.000000

TOTAL $ 11,600.000000

Lirnpia Factura Vista Prewvia

-

i Emitir Factura

imagen 10
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