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El siguiente manual tiene como objetivo notificar al usuario que el complemento de notarios ya esta
disponible.

Siguiendo una serie de pasos, para activarlos desde tu cuenta Factureya

Esperamos que esta informacién sea de su ayuda.



Ingresa a tu cuenta Factureya

» INGRESO DE USUARIOS

Usuario:

Cuenta:

Contrasena:

£0lvidé su contraseia?

Entrar

En el médulo “Configuracion de la Cuenta” da clic sobre el botén “Complementos”

Configuracion de informacion de usuarnio:
Confhguracion de sucursales o cuentas:
Instalacion de cerbficado de sello digital:
Activacion de paguetes de créditos:
Configuracion de impuestos utilizadas:

Configuracidn de Series vy Folios:

Configuracion de etiquetas personalizadas:

Configuracion de Logos:
Configuracidn de Complementas:
Plantillas PDF:

Configuracion de Correo:

Carta Manifiesto:

Informacion Fiscal
Sucursales | Cuentas
Canificado
Actvacion de Créditos
II'I'lFIIIE cios
Series ¥ Folios
Etiquetas Personalizadas
Logos
Complemanios
Mis plantillas PDF
Comeo
Carta Maniflesto

= DONFIGURACION DE CUENTA
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Activa el complemento y da clic sobre el btén “Guardar”

= COMPLEMENTOS SAT

Complementos disponibles: Donatarias

¥ Divisas
¥ Informacion Aduanera
¥ Instituciones Educativas
¥ Cuenta Predial
Leyendas Fiscales
Personas Fisicas integrantes de coordinados
Tunsta Pasajero Extranjero
Venta de vehiculos

SPEI

¥ Notarios

¥ pAerolineas

Guardar




Cuando des clic sobre la opcién “Generar CFDI” va a aparecer un médulo llamado
“Complementos”.

Activa la opcién “Notarios” y se va a mostrar el formulario para el llenado del complemento:
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Después llena el médulo de conceptos, aplica los impuestos correspondientes y procede a
emitirlo.
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Factureyu.

En Factureya tenemos la solucion.
jCompruébalo, es mas facil y rapido!

@ @FactureyaMX @ FactureyaFacturaElectronica www.factureya.com _“
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