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El objetivo de este manual es explicar de manera detallada cada una de las funcionalidades que le
ofrece el médulo de egresos del ERP de Contabilidad Electrénica.

Al utilizar este médulo podra llevar de manera ordenada la informacién de sus proveedores, tener a la
mano estados de cuenta de cada uno de ellos y controlar el ciclo de egresos de su empresa.

Ademas este mdédulo generard de manera automatica la informacién necesaria para el correcto uso de
otros médulos como es el de Bancos y Contabilidad.
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Desde el panel principal, area Financiera, Egresos. O bien desde el menu dinamico Egresos.

& Contabilidad Electrénica
n LS n n LS n LS n
Gestién
Ingresos
l Egresos 1
Contabilidad General 1 L.
ERP - ctrénica?
CONTABLE La contabilidad electronica se refiere a Ia obligacidn de llevar los
Tegistros y asientos contables a través de medios electronicos e
FACTUREYA® ingresar de forma mensual su informacion contable a través de la
\h pagina de Internet del SAT.
Factureyn. D | scsscOELTRONCARRATO00S
Usuario:
] Contabilidad Electrénica - a
n L LS n LS n
Financiera
ERP £Qué es la contabilidad electrénica?
CONTA BLE La contabilidad electrénica se refiere a la obli
registros y asientos contables a través de medios electrd
FACTUREYA® ingresar de forma mensual su informacidn contable a través de la
‘“ ina de Internet del SAT.
Factureya.[D | o e .gg
Usuario:
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Este modulo le permitira llevar el control de sus compras y gastos, sus pagos, cuentas por pagar, des-
cuentos y devoluciones sobre compras de su empresa.

Para generar informacién en este médulo vaya al submdédulo comprobantes como se muestra en la
imagen:

) Contabilidad Electrénica - g
l'i ;l

cY R i & &
Financiera Fiscal Operaciones R. Humanos Gestion

Financiera\Egresos

Gastos y Compras

Selecciona el mes a descargar
Egresos Mes Afio
Enero v 2014 v

Cuentas por Pagar

Descuentos y
Devoluciones

Estado de Cuenta iona el mes a importar

Mes Afio

Reportes v v
“ Comprobantes Selecciona |a carpeta donde almacenas tus Comprobantes (CFDI Emitidos y Recibidos)
i p
Proveedores [ Activar importacién automatica de Comprobantes (CFDI Emitidos y Recibidos)
Usuario:

Importe sus comprobantes recibidos, almacenados en un repositorio o carpeta.

Para llevar a cabo esta accion elija el mes que desea importar, la ruta en donde se encuentran los com-
probantes y seleccione <Importar>.
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Financiera Fiscal Operaciones R. Humanos Gestién
Financiera\Egresos

Gastos y Compras

Selecciona el mes a
Egresos Mes

Enero v

v

Cuentas por Pagar

Descuentos y
Devoluciones

Estado de Cuenta

Reportes Enero v 2016 v

J Comprobantes na |a carpeta donde almacenas tus Comprobantes (CFDI Emitidos y s,
p
Proveedores [T] Activar importacion automética de Comprobantes (CFDI Emitidos y Recibidos)
Usuario:

Si es usuario de nuestro servicio de buzén de recepcién, podra descargar sus comprobantes validos,
para realizar esta accion seleccione el mes y el ano de los comprobantes que desee importar y dé clic
en <Importar>.

< Contabilidad Electrénica

[ ]
& P i - &

Financiera Fiscal Operaciones R. Humanos Gestion

Financiera\Egresos

Gastos y Compras

Egresos

Cuentas por Pagar

Descuentos y
Devoluciones

Estado de Cuenta a el mes a importar

v 2016 v

Reportes

J Comprobantes

de almacenas tus Comprob. Emitidos y R

Proveedores [ Activar importacién automética de Comprobantes (CFDI Emitidos y Recibidos)

Usuario:
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Al efectuar la importacién de sus comprobantes se generard de manera automatica el catédlogo de

) Contabilidad Electrénica -
‘i B
i
Financiera Fiscal Operaciones R. Humanos Gestion
Financiera\Egresos L7}
Gastos y Compras REC P
Egresos
VVWO10101VWV - Proveedor 5
Cuentas por Pagar WWWOTDT0TAMW - Proveedor 4
XXXO10101XXX - Proveedor 3
Descuentos y YYYOU0101YYY - Proveedor 2
Devoluciones 222010101222 - Provesdor 1
Estado de Cuenta

Reportes

Comprobantes

J Proveedores

Tipo de operacién:

Tipo proveedor

Usuario:

Para dar de alta un proveedor de clic en <Nuevo proveedor>.

& Contabilidad Electrénica

Proveedar

Proveedor
Financiera\Egresos 2

Tipo de Tercero

Gastos y Compras

Informacién Fiscal
Egresos | oo proveccr I
VWO10101VWV - Proveedor 5

Cuentas por Pagar WWWO1010TWWW - Proveedor 4 cole -
XXX010101XKX - Proveedor 3 ! Ho Interie

Descuentos y YYVOU0101YYY - Proveedor 2

Devoluciones 222010101222 - Provesdor 1

Estado de Cuenta

Reportes
Tipo de Operacién
Comprobantes

Tipo de Proveedor
J Proveedores

Tigo de Te

Tipo de operaci

Tipo proveedor

Usuario:
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Ingrese el tipo de tercero para efectos de DIOT (nacional, extranjero y global), la informacién fiscal y
del contacto, el tipo de operacién que realiza con dicho proveedor (prestacién de servicios profesio-
nales, arrendamiento de inmuebles u otros) y tipo de proveedor, esta ultima definicién servira para
que el sistema relacione al proveedor con el asiento basico que lleva el mismo nombre.

Oprima <Guardar>.

Financiera\Egresos

Gastos y Compras
Egresos

Cuentas por Pagar

Descuentos y
Devoluciones

Estado de Cuenta
Reportes
Comprobantes

+/ Proveedores

Usuario:

Contabilidad Electronica - 0

o)

WWWO1010TWWW - Proveedor 4
XXX010101XXX - Proveedor 3
VYVO10101YYY - Proveedor 2
ZZZ010101ZZZ - Proveedor 1

o] ™ i

[ ]
& &
R. Humanos Gestion
~

Proveedor
Operaciones

Proveedor

x
* Tipo de Tercero

Nacional v
B por L

Informacién Fiscal

WWVO10101WVV Proveedor 5
VVV010101VVV - Proveedor 5 ;

Informacién de Contacto

RFC: VWVO10101VVV

Nombre o Razén Social: Q f
Proveedor 5 =

Tipo de Tercero:

Tipo de operacién:

Tipo proveedor:

Tipo de Operacién
Otros v

Tipo de Proveedor

Camiii hd

Podra identificar el banco y los nimeros de cuenta del proveedor a los cuales se realizaran los pagos.
Esta informacion es necesaria para contabilidad electrénica.

Financiera\Egresos

Gastos y Compras
Egresos

Cuentas por Pagar

Descuentos y
Devoluciones

Estado de Cuenta
Reportes
Comprobantes

V Proveedores

Usuario:

RFC:

Nombre o Razon Social:
Proveedor 5

Tipo de Tercera:  Nacional
Tipo de operacién: Otros

Tipo provesdor:  Compras

Contabilidad Electronica

b i 4 &
Fiscal Operaciones R. Humanos Gestién
~

Direccién Fiscal:

Edita Nombre del Banco | Nimero de Cuenta | CLABE Alias
£ - Editar Banco
Edita FechaCrédito  Fecha Vencimiento  Dias

Saldo Limite de Crédito  Tasa Interes % ‘

£ - Editar Crédito
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Para agregar un banco de clic en <Nuevo banco>, ingrese los datos requeridos incluyendo nimero de
cuenta y CLABE, de clic en <Guardar>.

Financiera\Egresos

Gastos y Compras
Egresos

Cuentas por Pagar

Descuentos y
Devoluciones

Estado de Cuenta
Reportes
Comprobantes

J Proveedores

Usuario:

RFC:

Nombre o Razén Social:
Proveedor 5

Tipo de Tercera:  Nacional
Tipo de operacién: Otros

Tipo proveeder:  Compras

Contabilidad Electronica

Alta Banco

Alta Banco

Beneficiario
Negocio ® Proveedor Cliente

Proveedor 5

Banco

Alias

Banamwix

Edita Nombre del Banco  Nimerode Cuenta  CLAB | Cuenta

£ -Editar Banco

Contabilidad General ‘

R. Humanos Gestion

Edita Fecha Crédito Fecha Vencimiento

Dias Saldo Limite de Crédito | Tasa Interes %

¢ - Editar Crédito

En este apartado podra definir el crédito otorgado por su proveedor y las condiciones de éste.

Financiera\Egresos

Gastos y Compras
Egresos

Cuentas por Pagar

Descuentos y
Devoluciones

Estado de Cuenta
Reportes
Comprobantes

' Proveedores

Usuario:

RFC:

Nombre o Razén Social:
Proveedor 5

Tipe de Tercera:  Nacional
Tipe de operacién: Otros

Tipe proveedor:  Compras

Contabilidad Electronica

Alta Crédito

Contabilidad General DIOT

Alta Crédito

RFC:
Nombre o Razén Socia
Proveedor 5

Fecha de Crédito

& &

R. Humanos Gestion

Diss to
Edits Nombre del Banco | Nimero de Cuenta | CLAB -
) ]
£ -Editar Banco
Edita Fecha Crécito  Fecha Vencimiento  Dias Saldo Limite de Crédito Tasa Interas %

& - Editar Crédito

www.factureya.com



Para ingresar informacion del crédito otorgado de clic en <Alta de crédito>, especifique los dias de
crédito, su saldo inicial y el monto del mismo, guarde su informacion.

& Contabilidad Electrénica - a

& p (=] & &
lnanciers Fiscal Operaciones R. Humanos Gestién
Alta Crédito =

- . RFC:
Financiera\Egresos s qe
Nombre o Razén Secial: Alta Crédito
Proveedor 5
Gastos y Compras R
Tipo de Tercero:  Nacional Nombre o Razén Soda
Egresos Tipo de operaciém: Otros Proveedor 5

Tipo proveedor:  Compras
SIS Fecha de Crédito

Descuentos y
Devoluciones

30
Estado de Cuenta
. 30.00
Edita Mombre del Banco  Mumero de Cuenta  CLAB
Reportes
4 $ 50,000.00
Comp

£ - Editar Banco
J Proveedores

| e e |

Edita Fecha Crédito Fecha Vencimiento  Dias Saldo Limite de Crédito Tasa Interes %

£ - Editar Crédito

<

Usuario:

En esta seccidn podra llevar el control de las facturas recibidas en un periodo determinado. Consultar
el estatus de las mismas, llevar a cabo la contabilizacién de manera automatica y efectuar la exporta-
cién a Excel de dicha informacion.

] Contabilidad Electrénica - a
-

@ PR i & &
Financiera Fiscal Operaciones R. Humanos Gestién

Fecha Final v Razén Social Moneda

Financiera\Egresos

Criterios de Bisqueda
+/ Gastos y Compras Fecha Inicia v| rec

Egresos

Cuentas por Pagar

Descuentos y
Devoluciones

Estado de Cuenta
Reportes
Comprobantes

Proveedores

Usuario:

10
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Para llevar a cabo la consulta indique el rango de fechas, el sistema le permitira realizar filtros por RFC,
razon social y sucursal. Seleccione <Buscar>.

Financiera\Egresos

J Gastos y Compras
Egresos

Cuentas por Pagar

Descuentos y
Devoluciones

Estado de Cuenta
Reportes
Comprobantes

Proveedores

Usuario:

Contabilidad Electronica - g

Criterios de Blisqueda

i
Financiera Fiscal Operaciones R. Humanos Gestién
Fecha Inicia v RFC

Fecha Final v Razdn Social Moneda m

Financiera\Egresos

J Gastos y Compras
Egresos

Cuentas por Pagar

Descuentos y
Devoluciones

Estado de Cuenta
Reportes
Comprobantes

Proveedores

Usuario:

Contabilidad Electronica

Contabilidad General

Financiera Fiscal Operaciones R. Humanos Gestion

Criterios de Bisqueda

Fecha Inicia ™, RFC
Fecha Final v Razon Social Moneda
uuip Serie Folio Fecha Estatus RFC Razén Social Método de Pago
Proveedor 1 01
Proveedor 1 01
Proveedor 2 01
Proveedor 2 01
Proveedor 3 01
Proveedor 3 01
Proveedor 4 01
Proveedor 4 01
Proveedor 5 01
Proveedor 5 01
Totales:
¢ >

11

www.factureya.com




Verifique el estatus de su factura, podra cambiarlo de Vigente a Cancelado.

Financiera\Egresos

+/ Gastos y Compras
Egresos

Cuentas por Pagar

Descuentos y
Devoluciones

Estado de Cuenta
Reportes
Comprobantes

Proveedores

Usuario:

Contabilidad Electrénica - a

Compras | Activa Fijo Egresos | tivo , | Contabilidad General
Criterios de Bisqueda

Financiera Fiscal Operarmnea R. Humanos Gestién
Fecha Inicia v RFC

Fecha Final v Razdn Social Moneda h

uuID Serie Folic Fecha Estatus  RFC Raz6n Sotial " Método de Page

Totales:

Para generar las polizas de compras y gastos de clic en <Generar pdliza>. El sistema tomara el asiento
basico de compras o gastos (dependiendo de la definicién del proveedor) previamente configurado
en la seccién de Configuracién, asientos bdsicos. Se asociard en dicha pdliza el UUID de las facturas
como lo establece los lineamientos de contabilidad electrénica de manera automatica.

Financiera\Egresos

V Gastos y Compras
Egresos

Cuentas por Pagar

Descuentos y
Devoluciones

Estado de Cuenta
Reportes
Comprobantes

Proveedores

Usuario:

Contabilidad Electronica = =

Control Némina | | Bancosy efectivo | | Contabilidad General

i, l
Operarlcme:

Criterios de Blsqueda
Fecha Inicia A RFC

Fecha Final v Razén Social Moneda m

uuID e e et Estatus | RFC [emi Eaehl " | Método de Pago
Proveedor 1 o1
Provesdor 1 o1
Proveedor 2 o1
Proveedor 2 o1
Proveedor 3 ol
Provesdor 3 o1
Proveedor 4 o1
Proveedor 4 o1
Proveedor 5 o1
Proveedor 5 o1
Totales:
>
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Para verificar las pdlizas generadas vaya al médulo de contabilidad, en el mes de trabajo, en el aparta-
do ver poliza, pdliza por contabilizar. Reviselas y asiéntelas en contabilidad.

() Contabilidad Electrénica - g
"{ il

Pollzas
R. Humanos Gestién
Criterios de Bisqueda

Enero Mes 01 l I Junio Mes 06

Pélizas

No. Polizas: 0 (O VerPélizas  ®) Ver Pélizas por Contabilizar
Por Auditar Nimero Cont | Elim Fecha Sucursal Concepto
141 7 X Compras Nacionales

[ vecpoiaas |

Julio Mes 07 | 4 | | Diciembre Mes 12

¢ - Editar Poliza X - Eliminar Poliza - Imprimir

Usuario:

La asociacion del UUID la podra verificar en cada transaccion de la cuenta de proveedores o acreedo-
res segun sea el caso.

L] Contabilidad Electronica - d

Nueva Pollza
P R. Humanos Gestion
Nue\la Pollza Sucursal Fecha
Enero Mes 01 I I Junio Mes 06
Tipo Numero de Péliza Concepto
No. Polizas: 0 v |14 Compras Nacionales

Por Auditar
Transaccién

| verpelizas | P | |Proveedores nacionales Proveederes Nacionales 0 85956

Anexar: Centro de Costos v

Julio Mes 07 | 4 | | Diciembre Mes 12

$0.00 §75,864.00

# - Editar Transaccién X - Eliminar Transaccién Totales: $16182000  §161.820.00

Usuario:
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En esta seccidn llevara a cabo el registro de los pagos a proveedores de su empresa.

@ Contabilidad Electranica - 5 IEl

"i ;l

[ ]
(6 P i - &
Financiera Fiscal Operaciones R. Humanos Gestion

Fecha Final v Razén Social Moneda

Financiera\Egresos

Criterios de Busqueda
Gastos y Compras Fecha Inicia v | RrC

Egresos

V Cuentas por Pagar uuip Serie y Folio | Fecha Emision RFC Razén Social Métedo de Page Importe Descuento IVA Tra IEPS. \2

Descuentos y $0.00 $0.00 $0.00 $0.00
Devoluciones

Estado de Cuenta
Reportes
Comprobantes

Proveedores

Usuario:

Nota: Para generar informacién en este apartado deberd registrar las cuentas bancarias que maneja la
empresa previamente en el médulo de Bancos. Ver Manual del Médulo de Bancos, en la opcién
<Crear banco>.

Indique el rango de fechas que desea consultar, el sistema le permitira efectuar filtros por RFC, razén
social y sucursal. De clic en <Buscar>

14
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Financiera\Egresos

Contabilidad Electrénica

Financiera

Fiscal

Gastos y Compras

Egresos

Criterios de Blisqueda
Fecha Inicial v RFC

Fecha Final

Moneda

Contabilidad General | | DIOT

i

Operaciones

4 &
R. Humanos Gestién

-

J Cuentas por Pagar

Descuentos y
Devoluciones

Estado de Cuenta
Reportes
Comprobantes

Proveedores

uuiD

Serie y Felio

Fecha Emisién

RFC

Razon Secial

Métedo de Pago

Importe

$0.00

Descuento VATra IEPS ———"TV]

$0.00 $0.00 $0.00

Usuario:

El sistema presentara las facturas pendientes de pago en ese periodo. Podra realizar la exportacion de
esta informacién a excel.

Financiera\Egresos

Contabilidad Electronica

Financiera

Fiscal

Criterios de Bisqueda

i

Operaciones

R. Humanos Gestién

Gastos y Compras Fecha Inicia v RFC
Fecha Final v Moneda
Egresos
W Cuentas por Pagar D Seriey Folio  Fecha Emisin  RFC Razén Social Método de Pago Importe Descuento IVA Tra EPS =]

Provesdor 1 o1

Descuentos y Proveedor 1 01

Devoluciones Proveedor 2 o1
Provesdor 2 o1

Estado de Cuenta Proveedor 3 0
Provesdor 3 o1

Reportes Provesdor 4 01
Provesdor 4 o1

Comprobantes Provesdor 5 o1
Provesdor 5 o1

Proveedores

< >
Usuario: i
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Para registrar un pago de clic en <Registrar pago>

@ Contabilidad Electronica - g
Bancos y efectivo | | Contabilidad General , [ DIOT
[ ]
R i & &
Financiera Fiscal Operaciones R. Humanos Gestion
Financiera\Egresos
Criterios de Buisqueda
Gastos y Compras Fecha Inicial v RFC
Fecha Final ¥ Razdn Social Moneda
Egresos m
+/ Cuentas por Pagar uuiD Seriey Folio  Fecha Emision  RFC Razén Social Método de Pago  Importe Descuents IVA Tra IEPS v,
Proveedor 1 01
Descuentos y Proveedor 1 o1
Devoluciones Proveedor 2 01
Proveedor 2 01
Estado de Cuenta Proveedor 3 01
Proveedor 3 01
Reportes Proveedor 4 o1
Proveedor 4 01
Comprobantes Proveedor 5 01
Proveedor 5 01
Proveedores
< >
Usuario:

En la pantalla que se desplegara podra capturar sus cobros por ficha de depésito, en efectivo, trasfe-
rencia, etc., esta informacion se enlazara simultaneamente al médulo de Bancos.

Financiera\Egresos
Crite
Gastos y Compras Fech)

Fech
Egresos

V Cuentas por Pagar LD

Descuentos y
Devoluciones

Estado de Cuenta
Reportes
Comprobantes

Proveedores

Pago
1. Proveedor

RFC: P
azon
Social

Informacién del Pago
3. Comprobante

Contabilidad Electronica

Pago

2. Movimiento Bancario

Banco:

Tipo de Movimiento:

Tipo de Con:

Fecha:
Concepto:

Num Operacién:

Monto del Retiro:

| ]

R. Humanos Gestion

| Regietrar Pago |

2scuento IVA Tra IEPS IV

$0.00 $0.00 $0.00

Elim Page Fecha uuip

Total Total del Pago

Previo Pagado

Cantidad Restante:

Usuario:

16
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RFC: Indique el RFC del cliente al que desee efectuar el cobro.

Movimiento bancario:
Banco: Indique el banco al que se le efectud el depésito.

Tipo de movimiento: Seleccione si se trata de cobranza o anticipo del cliente.
Tipo de Concepto: Indique el concepto bancario por el que recibié el depdsito.

Fechay hora: Indique la fecha y hora en la que se efectud el depésito, de acuerdo con el comprobante
bancario.

Concepto: En este campo puede editar cualquier observacién sobre el movimiento.
Numero de operacion: Capture este nimero, se encuentra visible en la ficha de depésito.
Referencia: Localice este niUmero en el comprobante, en caso de no existir déjelo en blanco.

Monto del retiro: Capture el monto total del depdsito, segun su comprobante.

[ Contabilidad Electrénica - a

"i 7!
]

Pago
& &
Pag o R. Humanos Gestion
- . . Pre or 8 ovimien ancario
E \E 1. Proveed 2. Movimiento B: i
Inanciera\tgresos
RFC: P Banco: v
Crite .
FacH Razén Proveedor 4 Tipo de Movimiento: Pagos a acreedores v
Gastos y Compras ec Social
y p ocia Tipo de Concepto Transferencia otros bancos hd
Fech
Egresos Fecha: v | O
—_— Concepto: Pago factura [ ]
v Cuentas por Pagar uuiD Num Gperacién: 2scuento IVATra IEPS V)
$0.00 $1,260.00 $0.00
Descuentos y Referencia: $000  §51,200.00 $0.00
Devoluciones Informacién del Pago Monto del Retiro: $000  $192000 $0.00
3. Comprobante $000  $8952.00 $0.00
Estado de Cuenta $0.00  $6720.00 $0.00
$000 £13440.00 $0.00
Reportes Elim Pago Fecha uuID Total Total del Pago  Previo Pagado $000 5864000 50,00
$000  $15792.00 $0.00
Comprobantes $000  §11,856.00 $0.00
$000  £10464.00 $0.00
Proveedores
$000 $130384.00 $0.00
Cantidad Restante:
< >
Usuario:
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Seleccionar comprobante

Ingrese el rango de fechas que desea consultar.

Marque los comprobantes a los que les efectuara el pago y seleccione <Aceptar>.

Financiera\Egresos

Pago

1. Proveedor

Contabilidad Electronica

Pago

Comprobantes

|

cring #ov Busca Comprobantes
Gastos y Compras Fech | social
Fech Fecha Inicia Fecha Final:
E==3 Selecciona los comprobantes hd :
W/ Cuentas por Pagar uuiD 53 [ Uio UiE ascuento IVATra EPS v,
$000  $136000 $0.00
Descuentos y $000 §51,200.00 $0.00
Devoluciones Informacié §000  $192000 5000
3. Comprobant $000  §809200 5 0.00
Estado de Cuenta T $000  $672000 $000
[ 5000 $ 1344000 50.00
Reportes Elim Pago  Fe agade $000  $864000 $000
$000  $1579200 50.00
Comprobantes 000 £11,856.00 §0.00
Proveedor 4 O §000  $10464.00 §0.00
Proveedores
$000 $130384.00 $000
< >
Usuario:
.l s
Capture los detalles del pago para efectos de contabilidad electrénica.
-] Contabilidad Electronica - a
'i .
B L
Pago
Pago R. Humanos Gestion
. . 1. Proveedor
Financiera\Egresos Comprobante
RFC: anorte
Crite -
i Razon Praveedor 4 Total del Comprobante =S
Gastos y Compras Fec Social
55 bancos
Fech 0
Egresos Método de Pago [—]
v
uuID sscuento IVA Tra IEPS V)
V (s e L 7 Banco Origen Banco Destino $000  $1,360.00 $ 000
Descuentos y ® Nacional Extranjero  ® Nacional () Extranjero $000  $5120000 $0.00
Devoluciones t Informacién del Paga h $000  $192000 $0.00
Y 3. Comprobante $000  $8992.00 $0.00
Estado de Cuenta 4 Totales $000  $672000 $0.00
$000  $1344000 $ 000
Reportes - |Eim g Fecha ago  Previo Pagado $000  §8640.00 5000
! X 1 v $0.00 $000  $15792.00 $0.00
Comprobantes | $ 000 5000 $11856.00 $0.00
i $000  $10464.00 §0.00
Proveedores
[[] Pago efectivo de Iva 5000 § 13028400 5000
.000.00
0%
Exento
< >
Usuario:

www.factureya.com
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Pago efectivo de IVA

En este apartado debera colocar la informacién del IVA para efectos de DIOT, ingrese la fecha en la que
aparece el pago en el estado de cuenta bancario. La tasa aplicable del IVA se extraera directamente de
los XML de los comprobantes, capture el monto de los actos para efectos de IVA.

En caso de tener algun error podra modificar dicha informacion en el estado de cuenta del cliente op-
cion <Acreditar IVA>. Le recomendamos tener especial cuidado en la fecha de acreditamiento.

De clic en <Aceptar>

Oprima <Aceptar> nuevamente.

L] Contabilidad Electrénica - |

o | T e N e
[ ]
Pago & &
Pago R. Humanos Gestion
. . 1. Proveedor
Financiera\Egresos Comprobante
RFC: anorte hd
Crite .
Raz¢
Fect o Provesdor 4 Total del Comprobante = hd
Gastos y Compras ec Sacial
35 bancos v
Fech ]
Egresos Método de Pago [ ]
— v
uuio sscuento VA Tra IEPS [\
Cuentas por Pagar .

v P 9 Banco Origen Banco Destino $000  $1360.00 $0.00
Descuentos y ® Nacional Extranjerc @ Nacional () Extranjero $000  $51,200.00 $0.00
Devoluciones Informacién del Pagg h $000  $192000 $0.00

3. Comprobante 5000 $899200 50,00
Estado de Cuenta Totales $0.00 $6,720.00 $0.00
. 1. . O TS | §0.00 1344000 §0.00
Reportes Elim Pago Fecha age  Previo Pagado S000 5864000 5000
X v §0.00 $000  §15792.00 5000
Comprobantes x $0.00 $000  $11,856.00 $0.00
$000  $10484.00 $0.00
Proveedores v
. Pago efectivo de IVA - 5000 § 13038400 50,00
v ,000.00
IVA no acreditable
0% Monto del Acto
Exenta Monto del Acto
< >

Usuario:

El sistema validara que la suma de los pagos capturados sea igual al monto del depdsito, si hubiera
un sobrante le indicara si lo quiere dejar como anticipo para posteriormente aplicarlo a una factura.

Seleccione <Aceptar>

De lo contrario de clic en <Cancelar> y seleccione otro comprobante.
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"] Contabilidad Electronica -
Pago [ ]
& &
R. Humanos Gestion
. . 2. Movimiento Bancario
Financiera\Egresos
L Banco:
Crite .
Tipo de Movimiento:
Gastos y Compras Fech ;
ipo
Fech i . 0O
Forer ey
Concepto:
V Cuentas por Pagar uuiD Num Cperacién: 2scuento IVATra IEPS V)
$0.00 $1,360.00 $0.00
Descuentos y Referencia: $0.00  §51,200.00 $0.00
Devoluciones Informacion del Pago Monto del Retiro: $000  $1,92000 $0.00
3. Comprobante $000  §8992.00 50,00
Estado de Cuenta $000  §6720.00 $0.00
= $0.00 §13440.00 $0.00
Reportes Elim Pago Fecha uuiD Total Total del Pago Previo Pagado $000 5 5,640.00 5000
X $0.00 §15792.00 $0.00
Comprobantes X $0.00  $11,856.00 $0.00
$000 £10464.00 $0.00
Proveedores
$0.00 §130,384.00 $0.00
Cantidad Restante:
< >
Usuario
"] Contabilidad Electronica -
Pago
Pago R. Humanos Gestion
. . 1. Proveedor 2. Movimiento Bancario
Financiera\Egresos
i Fal Banco:
Critg Proveedor 4
Gastos y Compras Fech | social
Tipo de Concepto
Fech s
Egresos Confirm | wegrrmvage |
V Cuentas por Pagar uuiD 2scuento IVATra IEPS V)
e (Deses agregar la cantidad restante como Anticipo? $000  $1,360.00 $0.00
Descuentos y $000  $51,200.00 $0.00
Devoluciones Informacién del Pago $000  §192000 $0.00
3. Comprobante $000 899200 50,00
Estado de Cuenta T $000  $6720.00 $0.00
$000 §1344000 $0.00
Reportes Elim Pago Fecha :lPago  Previo Pagado 5000 5864000 5000
X $0.00  $15792.00 $0.00
Comprobantes X $0.00  $11,856.00 $0.00
$000  £10464.00 $0.00
Proveedores
$0.00 §130,384.00 $0.00
Cantidad Restante:
< >
Usuario:
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Si al elegir un comprobante, le aparece sombreado de color verde es un indicativo de que fue pagado

en su totalidad.

Financiera\Egresos

Gastos y Compras
Egresos

J ‘Cuentas por Pagar

Descuentos y
Devoluciones

Estado de Cuenta
Reportes
Comprobantes

Proveedores

Usuario:

Pago
1. Proveedor
. RFC: P
Crite | Razon Proveedor 4
Fecl | social
Fech
uuID

Informacién del Pago
3. Comprobante

Contabilidad Electronica

Pago

2. Movimiento Bancario

Banco:

Tipo de Movimiento:

Tipo de Concepto

Fecha: v O
Concepto:

Num Operacién:

Referencia:

Monto del Retiro:

Configuracién

| Gestion

Elim  Pago | Fecha uuiD
X

Total Totaldel Page  Previo Pagade

Cantidad Restante:

ascuento IVA Tra IEPS v,
$0.00  $1360.00 $0.00
$0.00  §51,20000 $0.00
$000  $192000 $0.00
$000  $899200 $0.00
$000  $672000 $0.00
$0.00  $1344000 $0.00
$000  $864000 $0.00
$000 81579200 $0.00
$000  §11,856.00 $0.00
$000  $10464.00 $0.00
$0.00 §130,384.00 $0.00

>

El anticipo lo encontrard en el estado de cuenta del proveedor, alli es donde lo podra aplicar con pos-

] Contabilidad Electrénica -0
i
Financiera Fiscal Operaciones R. Humanos Gestion
Financiera\Egresos
Selecciona un proveedor Fecha Inicia Fecha Final
Gastos y Compras £ ||Proveedor 4 L e
Egresos uuID Sregleln | BmmErei MétododePago | Banco Fecha de Pago Debe Haber Saldo
Comprobantes.
Cuentas por Pagar P
$ 62,640.00
Descuentos y Transferencia $ 62,640.00 $0.00
Devoluciones
+/ Estado de Cuenta §114,493.16
Transferencia $114493.16 $000
Reportes
Anticipos
Comprobantes Anticipo §22,366.84 §22,866.84
Proveedores Total Salde: -§ 22,866.84
< >
Usuario:
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De manera automatica el sistema generara la pdliza correspondiente y el movimiento bancario en
el médulo de Bancos. Para visualizar la pdliza vaya al médulo de Contabilidad, en el mes de trabajo,
polizas por contabilizar.

] Contabilidad Electrénica
n n Ly LS LS LS n Ly
P -
[}
Financiera Fiscal Operaciones R. Humanos Gesti6n
Criterios de Blsqueda
Fecha Inicia v
Fecha Final v
Estado de Cuenta
Bancario
) - Elimina  Edita Condilia Tipe Movimiento Tipo Concepto Fecha Num. Operacion Concepto Referencia
Tipo de Movimientos 5
¥ £ D Pagosaacreedores Transferencia otros bancos Page factura
Conciliaciones
V Movimientos
Reporte de
Conciliacion
< >
Usuario:
] Contabilidad Electronica - g
n | n | i n | n n n
1
. [ ]
Nueva Paliza - é
P R. Humanos Gestion
Nueva Poliza Fecha
v v
Enero Mes 01 l I Junio Mes 06
Tipo Numero de a Concepto
Diaric v | Diario2 Pago de facturas
Transaccién
r m e Cuorta Des o ebe Habe!
B d imero de Cuenta S | |Des Co e be
Anexar: v
Nimero de Cuenta  Descripcion de la Cuenta Concepto Debe Haber
g K Acreedores diversos a corto pl... Acreedores diversos §177,133.16 $000
7 X Bancos nacionales Cuents bancaria # $0.00 $200,000.00
Julio Mes 07 l g X IVA acreditable pagado IVA acreditable pagado 2443216 $000 I Diciembre Mes 12
g X IVA pendiente de pago IVA pendiente de pago $0.00 2443216
g X Anticipos a proveedores nacio... Anticipo §22,866.84 $0.00
¢ - Editar Transaccién € - Eliminar Transaccién Totales: §22443216  §224.432.16

Usuario:
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La asociacién del UUID del comprobante asi como los métodos de pago se realizara de manera au-
tomatica, podra visualizarlo en la cuenta de proveedores o acreedores dentro de la péliza generada.

L] Contabilidad Flectrénica - a

! [ |
j 1
-

Nueva Pgliza
e R. Humanos Gestion
Nueva Péliza Sucursal Ferha
Enero Mes 01 | A | | Junio Mes 06
Tipo Mimero de Péliza Concepto
No. Polizas: 1 Diario v | |Diarie2 Pago de facturas

Por Auditar
Transaccién

| verpoiizas | B | [Acreedores diversos a corto| |Acraedores diversos o

Anexar: Centro de Costos v

Julio Mes 07 | 4 | | Diciembre Mes 12

£ - Editar Transaceién % - Eliminar Transaccién Totales:  §224432.06  §224432.16

Usuario

En este médulo encontrara los pagos efectuados, indique el rango de fechas que desee consultar, el
sistema le permitira efectuar filtros por RFC, razén social y sucursal. Oprima <Buscar>

Esta informacion la podra exportar a excel.

& Contabilidad Electrénica - a
F? ?’

| A

® o (= i &
Financiera Fiscal Operaciones R. Humanos Gestion

Gastos y Compras Fecha Inicia ¥ | RFC

Fecha Final v Razon Social Moneda
+/ Egresos h

Financiera\Egresos

Criterios de Busqueda

Cuentas por Pagar | VD Seriey Folic  Fecha Emision | RFC Razén Sodial MétododePago  Importe Descuento VAT IEPS "1V,
01 $ 54,000.00 $000  $264000 $0.00
Descuentos y 01 $98,701.00 $000  §15792.00 $0.00
Devoluciones
$152,701.00 5000 32443200 $0.00
Estado de Cuenta
Reportes
Comprobantes
Proveedores
< >
Usuario:
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Al efectuar la importacién de comprobantes, en la seccidn comprobantes, el sistema detectard de
manera automatica las notas de crédito y las colocara en esta seccion.

) Contabilidad Electronica - g

)

&P P (= P &
Financiera Fiscal Operaciones R. Humanos Gestion

Financiera\Egresos

Criterios de Bisqueda
Gastos y Compras Fecha Inicial v Razén Sodal

Fecha Final v RFC Moneda
Egresos

uuiD Serie Folio Fecha de Emision Estatus RFC Razén Sccial Métode de Pago
Totales:

Cuentas por Pagar

v Descuentos y
Devoluciones

Estado de Cuenta
Reportes
Comprobantes

Proveedores

Usuario:

Para efectuar la consulta de sus comprobantes indique el rango de fechas, el sistema le permitira efec-
tuar filtros por RFC, razén social y sucursal. Seleccione <Buscar>

e Contabilidad Electronica - a

!7 ?l

(6 L [ & &
Financiera Fiscal Operaciones R. Humanos Gestion

Financiera\Egresos

Criterios de Busqueda
Gastos y Compras Fecha Inicial  |01/06/2016 ¥ Razén Social
Fecha Final 30/06/2016 v RFC Moneda

Egresos

e R uuID Serie Folio Fecha de Emisién Estatus  RFC Razén Social Método de Pags

Vv Descuentos y
Devoluciones

Estado de Cuenta
Reportes
Comprobantes

Proveedores

Usuario:
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Verifique el estatus de su comprobante, podra cambiarlo de Vigente a Cancelado.

Financiera\Egresos

Gastos y Compras
Egresos

Cuentas por Pagar

V Descuentos y
Devoluciones

Estado de Cuenta
Reportes
Comprobantes

Proveedores

Usuario:

Contabilidad Electronica - a

"i ?!

@ L] - 4 &
Financiera Fiscal Operaciones R. Humanos Gestion
Fecha Inicial v Razén Sedial

Fecha Fina v | rec Moneda m

Criterios de Bisqueda

uuiD Serie Folic Fecha de Emisién Estatus  RFC Razon Sodal ——————" Meétedo de Page
Efectivo
Totales:
< >

Para generar la pdliza de notas de crédito de clic en <Generar péliza>. Debera configurar primera-
mente el asiento basico que utilizara el sistema en la seccion de Configuracién, asientos basicos. Se
asociara en dicha péliza el UUID de las notas de crédito como lo establece contabilidad electrénica de
manera automatica.

Financiera\Egresos

Gastos y Compras
Egresos

Cuentas por Pagar

V Descuentos y
Devoluciones

Estado de Cuenta
Reportes
Comprobantes

Proveedores

Usuario:

Contabilidad Electronica - o

"E ?l

[ ]
@ Lt i a i)
Financiera Fiscal Operaciones R. Humanos Gestion
Fecha Inicial ¥ | Razén Sodial

Fecha Fina v RFC Moneda m

Criterios de Blsqueda

uuiD Serie Folio Fecha de Emisian Estatus RFC Razén Sodal Métode de Page
Efectivo
Totales:
< >
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Mueva Pdliza L é
P R. Humanos Gestion
Nueva Pollza Sucursal Fecha
v v
Enero Mes 01 l I Junio Mes 06
Tipo Mimero de Péliza Concepto
No. Polizas: 74 N Drdl No. Polizas: 54
Por Auditar Por Audita
Transaccién
imero de Cuenta  J2 | |Descripcion Cuenta Concepte Debe Habe
Anexar: Centro de Costos v
Nimero de Cuenta | Descripcion de la Cuenta Concepto Debe Haber
g K $35.00 $0.00
g K $0.00 33017
Julio Mes 07 E s x $000 5483 | | Diciembre Mes 12
No. Polizas: 27
Por Auditar
& - Editar Transaccién 2 - Eliminar Transaccién Totales:
Usuario:

Verifique la poliza generada, vaya al médulo de contabilidad, en el mes de trabajo, en el apartado ver
poliza, pdliza por contabilizar. Revisela y asiéntela en contabilidad.

La asociacion del UUID la podra verificar en cada transaccién de la cuenta de proveedores.

Este apartado le permitira tener a la mano el estado de cuenta por proveedor, aplicar anticipos, notas
de crédito, acreditar el IVA y exportar la informacién a excel.
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] Contabilidad Electrénica
n iy s n iy iy n iy n I
0 4 &
Financiera Fiscal Operaciones R. Humanos Gestion
Financiera\Egresos
Selecciona un proveedor Fecha Inicia Fecha Final
Gastos y Compras RFC L P v
(B 1z uuiD Serie y Folio Fecha Emision Método de Page Banco Fecha de Pago Debe Haber Saldo
Cuentas por Pagar
Descuentos y
Devoluciones
v/ Estado de Cuenta
Reportes
Comprobantes
Proveedores
< >
Usuario:
Seleccione el proveedor y un rango de fechas, oprima <Buscar>.
& Contabilidad Electrénica - d

(c) e

Financiera Fiscal Operaciones R. Humanos Gestion

Financiera\Egresos

Selecciona un proveedor Fecha Inicia Fecha Final
Gastos y Compras m
e uuUID e e Matiealens EnE Fesin ot Debe B SakS |
Comprobantes 2]
Cuentas por Pagar F
$395.00
Descuentos y | Transferencia $ 395.00 $00
Devoluciones
J Estado de Cuenta $1437.00
Transferencia $1,437.00 $00
Reportes
$3297.00
Comprobantes Transferencia $397.00 $00
Proveedores $384.00 $ 3840
$902.00
Transferencia $902.00 $00
$156.00 $156.0
$ 465.00 $465.0
¢ a7 nn ¢ a0 nv
[Es >
Usuario:
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Si desea visualizar el estado de cuenta de varios proveedores elija el rango de fechas y vaya a la opcidn
de <Busqueda avanzada>, marque las casillas correspondientes y de clic en <Aceptar>.

El sistema desplegara el estado de cuenta de proveedores.

& Contabilidad Electronica =

Busqueda Avanzada

Seleccionar ... 2 &

Proveedores | Acumular per métode de paga raciones R. Humanos Gestion
Financiera\Egresos [ Seleccionar tedo
55 RFC Nombre
elecciona un pre 0 i &
Gastos y Compras CDO050929619 o |
[m
Eulesos uun g L Debe Haber Saldo
C bant, ] "
Cuentas por Pagar SRS O
a $395.00
Descuentos y il $395.00 $00
Devoluciones O
EN
+/ Estado de Cuenta O $1,437.00
=] §1437.00 500
Reportes =
0 $397.00
Comprobantes O $397.00 $00
O
Proveedores E ! § 384.00 $3840
! $ 902.00
O e “
= $902.00 $00
5 156.00 $ 1560
$ 465.00 $465.0
< ¢ A nn ¢ A'v)nv
Usuario:
& Contabilidad Electrénica - a

® P 4

Financiera Fiscal Operaciones R. Humanos Gestion

Financiera\Egresos

Selecciona un proveedor Fecha Inicia Fecha Final
Gastos y Compras RFC P ||Razén Socia el v
EdiEsos uuIn Serie y Folio Fecha Emisién Método de Pago Banco Fecha de Pago Debe Haber Saldo
— ~
Cuentas por Pagar
Descuentos y $160.00 $160.0
Devoluciones
W/ Estado de Cuenta Total Saldo: $ 160.0
Reportes
$100.00 $100.0
Comprobantes §348.00 §2480
Proveedores Total Saldo: $ 448.0
$135.00 $135.0
Total Saldo: §135.0
v
K3 >
Usuario:
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En la opcién de busqueda avanzada podra consultar su informaciéon por método de pago o cuenta

bancaria.

Financiera\Egresos

Gastos y Compras
Egresos

Cuentas por Pagar

Descuentos y
Devoluciones

V Estado de Cuenta
Reportes
Comprobantes

Proveedores

Usuario: a@b.com

un pr(

Seleccionar ...

Proveedores

Método de Pago

[ seleccionar todo

Contabilidad Electrénica

Bisqueda Avanzada

Acumular por método de pago

Cuenta

[ seleccionar todo

uuio

A00000000000000000

Método
Efectivo

Cheque

Transferencia

Tarjetas de crédit
Monederos electrénices
Dinero electrénico
Torjetas digitales

Vales de despensa
Bienes

Senvicio

Por cuenta de tercero
Dacién en paga

Pago por subrogacién
Pago por consignacion
Condonacién
Cancelacién
Compensacian

Banco

[] - Cuenta en Efectiv

L L L
]
a
raciones R. Humanos Gestion
Debe Haber Saldo
~
$160.00 $160.0
Total Saldo: $160.0
$100.00 $100.0
§348.00 3480
Total Saldo: $448.0
$135.00 $1350
Total Saldo: $135.0
v
>

Para aplicar un anticipo o una nota de crédito a una factura, seleccione el proveedor correspondiente
y el rango de fechas a considerar, oprima <Buscar>.

Financiera\Egresos

Gastos y Compras
Egresos

Cuentas por Pagar

Descuentos y
Devoluciones

J Estado de Cuenta
Reportes
Comprobantes

Proveedores

Usuario:

Contabilidad Electronica

& &

Financiera Operaciones R. Humanos Gestion
Selecciona un proveedor Fecha Inicia Fecha Final
uuiD Seriey Folio  Fecha Emisién Método de Pago Banco Fecha de Pago Debe Haber Saldo
$406.00 §406.0%
$517.00 $517.0
§$954.00 $954.0
59200 5920
$202.00 $2020
$258.00 $258.0
$1,016.00 $1,016.0
$80.00 $800
$712.00 $7120
$712.00 $7120
Anticipos
$2.00 $20
Notas de Crédito
Nota de Crédito $ 22000 $2200
Nota de Crédito §924.00 §924.0
< > s
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Seleccione <Aplicar>, el sistema desplegara las siguientes alternativas:

Aplicaciéon de anticipo y aplicacion de nota de crédito

@ Contabilidad Electronica - a

i:l
Financiera Fiscal Operaciones R. Humanos Gestion
Financiera\Egresos
Selecciona un proveedor Fecha Inicia Fecha Final

Gastos y Compras

| ptear |

Egtesos uuiD Aplicacién Fecha de Pago Debe Haber Saldo
C P: . . s § 406.00 $406.0"
uentas por Pagar Apllcacmn e —
Descuentos y §954.00 $954.0
Devoluciones $ 98.00 $98.0
v/ Estado de Cuenta 100 $2020
§ 258.00 §258.0
Reportes $1,018.00 $1,016.0
$ 80.00 3800
Comprobantes $712.00 $7120
$712.00 $712.0
Proveedores Anticipos
$200 $20
Notas de Crédito
$ 22000 $ 2200
$924.00 $924.0
i
= >
Usuario:

El sistema mostrara los anticipos o notas de crédito, seleccione la partida que se aplicara e indique la
fecha de aplicacion. De clic en seleccionar comprobantes, capture la fecha de la busqueda, marque la
casilla de los comprobantes y presione <Aceptar>.

(-] Contabilidad Electronica - g

R, N, | [ EY,

Pago

Aplicacion de Nota de Crédito

Financiera\Egresos . ——
Sel Concepto Fecha Monto Fecha de aplicacién de la Nota de Crédito
v
Gastos y Compras g
Egresos
? ) Total de la Nota de Crédito Haber Saldo
Cient P: < e $406.00 $406.0%
uentas por Pagar <
: Comprobantes $517.00 $5170
Descuentos y Informacién $1954.00 $ 9540
Devoluciones Comprobante Busca cOmProbantes $88.00 3980
EOIMpToDae |
+/ Estado de Cuenta $20200 $ 2020
¥ ectF 200 Fecha Inicial _ Fecha Final: il gnis $258.00 $ 2560
Reportes Sele s comprobantes ¥ 101600 $1.0160
Sel | Fecha uuD Total §8000 1509
Comprobantes Iy $71200 §7120
O $712.00 $7120
Proveedores Anticip: O
" 0 $200 $20
Notas d O
0 $220.00 $ 2200
m| v
$024.00 $9240
v
i >
Usuario:
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Financiera\Egresos

Gastos y Compras
Egresos

Cuentas por Pagar

Descuentos y
Devoluciones

J Estado de Cuenta
Reportes
Comprobantes

Proveedores

Usuario:

Sel:

uup

Anticip:

Notas d

o |

Contabilidad Electronica

Pago
Aplicacién de N
i, Comprobante
Notas de Crédito
Concepto
Total del Comprobante
Método de Pago
Le
Totales
nformacién del Pago
Comprobante
Elim Ver Pago Fecha
X 7 2016-02-101 7] pago efectivo de IVA
0%
Exent:

Pago

e o |

1 Nota de Crédito

delPago  Previo Pagado
$0.00

- a

| e I e

)
4 &
R. Humanos Gestion

Haber Saldo

$406.00 $406.0%
$517.00 $517.0
$954.00 59540
$98.00 5920
$202.00 $2020
$258.00 $2580
5 1.016.00 $10160
$80.00 800
$712.00 57120
$712.00 57120
$200 $20
§ 220,00 $2200
§924.00 59240

v

>

En este apartado podra acreditar el IVA, si olvidé hacerlo en la opcion <Registrar pago>, tiene algun
error o desea modificar la fecha. Para llevar a cabo esta accion seleccione un comprobante que tenga
pagos y de clic en <Acreditar IVA>.

Se desplegara la pantalla con el detalle de los pagos efectuados, elija el pago que se modificara e in-
grese la fecha en la que se acreditara el IVA, la tasa aplicable y el monto del acto, presione <Aceptar>.

Financiera\Egresos

Gastos y Compras

(2} i i & &
Financiera Fiscal Operaciones R. Humanos Gestion

Contabilidad Electrénica

- oEm

Egresos

Cuentas por Pagar

Descuentos y
Devoluciones

V Estado de Cuenta

Selecciona un proveedor Fecha Inicial Fecha Final
RFC P ||Razén Social L v Busqueda Avanzada
Aplicar @ Importar Exportar Buscar
uuip Serie y Folio Fecha Emisién Método de Pago Banco Fecha de Pago \.Df_bﬁ/ Haber Saldo

Reportes
Comprobantes
Proveedores
< >
Usuario: Actualizar Obtener comprobantes
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& Contabilidad Electrénica - a

n i n i i n i n n n

: ”
Fin Fiscal Operaciones R. Humanos Gestion

Detalle
Financiera\Egresos
Detalle Pagos
Selecciona un provee(
Comprobante
Gastos y Compras »
o | Fomraryrs |

-469 01 Infi car | Acreditar IVA|  Importar Exportar Buscar
= uuID Lista de Pagos Detalle ago Debe Haber Saldo
Cuentas por Pagar o F?(ka \de‘lpig:

P g Métado de Pago § 85.956.00
Descuentos y 3 $ 50,000.00 $35,956.00
Devoluciones
W Estado de Cuenta $ 75,864.00 §75,864.00

Anticipos v
Reportes Anticipo A 3 $2,000.00 $2,000.00
Comprobantes Total Saldo: $ 109,820.00
Proveedores Cancelar Aceptar

< >

Usuario: Actualizar Obtener comprobantes

En esta opcion podra migrar la informacion de otros sistemas administrativos al sistema.

Utilice la plantilla que se encuentra en la carpeta raiz, donde se instalo el sistema, en la carpeta de
Plantillalmportacion.

) Contabilidad Electronica

Financiera Fiscal Operaciones R. Humanos Gestion

Financiera\Egresos

Fecha Final

Selecciona un proveedor Fecha In

Gastos y Compras RFC £ R ) ”

ghees Emisién Método de Pago Banco Fecha de Pago Debe Haber Saldo Estatus VA peMredmar IVA Acreditado

Cuentas por Pagar

Descuentos y
Devoluciones

+/ Estado de Cuenta
Reportes
Comprobantes

Proveedores

Usuario:
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Llene los campos requeridos y regrese a su sistema contable, seleccione el boton <Importar>y elija la
ruta donde guardé la plantilla modificada.

El sistema le permite exportar la informacién contenida en esta seccion a Excel.

=] Contabilidad Electrénica - g

‘? FI

(¢} o i & &
Financiera Fiscal Operaciones R. Humanos Gestion

Selecciona un proveedor Fecha Inicia Fecha Final

Gastos y Compras RFC B ||Raz6n Socia el v m

EEs Emisicn Método de Page  Bance Fecha de Pago Debe Haber Saldo Estatus VA pendiente de Acredibir—A Rcreditado

Financiera\Egresos

Cuentas por Pagar

Descuentos y
Devoluciones

V Estado de Cuenta
Reportes
Comprobantes

Proveedores

Usuario:

En esta seccién podra generar diferentes reportes, defina los criterios de busqueda y de clic en
<Buscar>. Los reportes los tendra disponibles en PDF y en Excel.
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-] Contabilidad Electronica

& R

Financiera Fiscal Operaciones R. Humanos Gestién

Financiera\Egresos

Criterios de Bisqueda

Gastos y Compras
Fecha Final v
Egresos

Cuentas por Pagar uuio Serie y Folio Fecha Emisién RFC Proveedor  Razén Social Métedo de Pago  Importe Total

Descuentos y
Devoluciones

Estado de Cuenta
V Reportes
Comprobantes

Proveedores

Usuario:

Para reportes especiales vaya a la opcion de <Busqueda avanzada>, defina los criterios de busqueda
y oprima <Aceptar>

L] Contabilidad Electronica - a
Busqueda Avanzada

Criterios de busgueda | Filtros de bdsqueda = Tiempo de

Factureyu. I% Criterios de bisqueda

&®

Tipos: 7] Financiera

Operaciones R. Humanos Gestion

O Egresos
O Cuentas por Pagar

®) Gastos y Compra:

Ordenar por: - al Métedo de Pago | Importe Total
@ Fecha () Método de pago -

O RrC

Intervalos de tiempo L__,J
@®) Fecha de vl a v

O Ejercicio v

O Todo

Usuario:
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Para definir las columnas que tendra su reporte vaya a la opcion <Filtro de busqueda>, agregue las
columnas que requiera como se muestra en las imagenes siguientes:

] Contabilidad Electronica - 8
Busgueda Avanzada
Criterios de blisqueda | Filtros de bisqueda | Tiempo de Vencimiento
Factureyaﬂ I:P_"' Filtros de blsqueda
Filtros:
Campo 22
4 Valor
T
| a

Columnas: Q al Métedo de Pago | Imparte Total

Di: . Selecci ﬁ
Motivo de descuento ! uuip

Descuento Serie y Folio

Imp. Retenidos Fecha Emision

Imp. Trasladados RFC Proveedor

VA Trasladado Razén Social

IVA Retencién Método de Pago

1S, Importe

ISR Total

Imo. Ret lac i

Usuario:

Si desea efectuar un filtro adicional utilice la opcidn <Filtros> desde la opcién <Filtro de Busqueda>,
defina el campo y valor que requiera, para cada filtro presione + y de clic en <Aceptar>.

=) Contabilidad Electrénica - a
(: '.!
Busqueda Avanzada I n 1 1
Criterios de blsqueda | Filtros de bisqueda | Tiempo de Vencimiento *
& &
Factureyaﬂ [& Filtros de bﬂgqueda nes R. Humanos Gestion
Financiera\Egresos —
\Eg Filtros: 7]
Criterios de Basqueda campo v
Gastos y Compras Fecha Inicia valor
Fecha Final
Egresos 1
1
Cuentas por Pagar I Serie y Folio .
Descuentos y
Devoluciones
Columnas: a2
Disponi Seleccionad
Estado de Cuenta
Wotivo de descuento L) uuID
/' Reportes Descuento Serie y Folio
Imp. Retenidos Fecha Emisién
Imp. Trasladados RFC Proveedor
S EETIED IVA Trasladado Razén Social
IVA Retencion Método de Pago
Proveedores 1£ps Importe
ISR Total
Imn. Ret | nc hd
v
Usuario:
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En Factureya tenemos la solucion.
jCompruébalo, es mas facil y rapido!
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