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El objetivo de este manual es proporcionar al usuario una explicacion detallada de la funcionalidad del
Modulo de Descargas de Comprobantes SAT.

Esta herramienta se enlaza con el ERP de Contabilidad Electrénica y con su buzén de recepcion lo
que le permitira contabilizar solo comprobantes validos, esta aplicacion es mas que un extractor de
comprobantes, con ella podra validar, administrar, almacenar, filtrar, agrupar, consultar y respaldar sus
XML.

Esta disenada para darle certeza de que los comprobantes que contabilizara se encuentran en la base
de datos del SAT y en caso de tener discrepancias llevar a cabo las aclaraciones pertinentes.

Es importante mencionar que el médulo depende de la disponibilidad de la pagina del SAT.

Esperamos que este manual sea de utilidad.
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Desde su ERP de Contabilidad Electrénica seleccione el botéon “Obtener Comprobantes” como se

muestra en la pantalla siguiente:

) Contabilidad Electrénica

:Qué es la contabilidad electrénica?

CONTABLE La contabilidad electronica se refiere a la obligacidn de llevar los
registros y asientos contables a través de medios electronicos e
FACTUREYA® ingresar de forma m formacidn contable a través de la

‘“ pagina de Intemet del SAT.

Factureyn.[) | perumomieLcoCA RATIO0S a““g

Usuario:

La aplicacién mostrara la pantalla principal.

& Descarga de comprobantes del SAT a Buzén de recepcion
Acceso portal SAT | Comprobantes descargados

Forma de acceso
(O RFCy contrasefia
U FIEL

Accesar al portal de SAT

Lista de comprobantes
uuip RFC emisor Nombre emisor RFC receptor Nombre receptor

Fecha de emisién Fecha de certificacion
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En este apartado se realizara la conexion a la pagina del SAT para ejecutar las descargas.

La aplicacion permite la conexién con CIEC o e.firma, ingrese los datos correspondientes y dé clic en
Accesar al Portal del SAT.

& Descarga de comprobantes del SAT a Buzén de recepcion - a
Acceso portal SAT | Comprobantes descargados

Forma de acceso

©RFCvcontraseia  [ssseeees ~
O FIEL ﬂrg
; -
| Accesar al portal de SAT | [wring [

Lista de comprobantes
RFC emisor Nombre emisor RFC receptor Nombre receptor Fecha de emisién Fecha de certificacion

L

< >

Este proceso puede tardar varios minutos, ya que depende de la disponibilidad de la pagina del SAT.

Seleccione el tipo de comprobante que requiera consultar. Dé clic en Indicar filtros.

) Descarga de comprobantes del SAT a Buzdn de recepcion -8
Acceso portal SAT | Comprobantes descargados

Forma de acceso

® EIFE[Lv:nntraseha ........ qu
~
h

Accesar al portal de SAT TwTking

Opciones de consulta  (© Comprobantes EMITIDOS () Comprobantes RECIBIDOS Indicar filtros

Lista de comprobantes
uuiD RFC emisor Nombre emisor RFC receptor Nombre receptor Fecha de emision Fecha de certificacion

b




D
=
T
-

-
—

0(@ BV [A247/60 )
4 OV N U N Mg .

Apareceran los filtros disponibles para hacer la consulta. Elija la opcién que mas le convenga y
presione Buscar.

) Descarga de comprobantes del SAT a Buzén de recepcién -8
Acceso portal SAT | Comprobantes descargados

Forma de acceso

© REC v contraseria -, W&g
~
<

Accesar al portal de SAT TwTking

Opciones de consulta  ® Comprobantes EMITIDOS () Comprobantes RECIBIDOS Indicar filtros
Fecha inicial Fecha final Tipo de complemento
g O~ || |seleccione un valor... v
Horal® = Min.[0 & Seg|? (& Hora 2 5 Min.|%® 3| 5eq. ¥ =

Comprobantes emitidos 0
uuiD RFC emisor Nombre emisor RFC receptor Nombre receptor Fecha de emisién Fecha de certificacién

Se desplegara la lista de comprobantes tomando en cuenta el filtro establecido.

& Descarga de comprobantes del SAT a Buzén de recepcién - g “
Acceso portal SAT | Comprobantes descargados

Forma de acceso

® RFC v contrasefia -
by sssssses Ww
ok
A

Accesar al portal de SAT TwTking

Opiones de consulta @ Comprobantes EMITIDOS () Comprobantes RECIBIDOS Indicar filtros
Fecha inicial Fecha final Tipo de complemento
B~ B~ |seleccione un valor... v

Comprobantes emitidos 17
uuip RFC emisor Nombre emisor RFC receptor Nombre receptor Fecha de emisién Fecha de certificacién ~
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La plataforma del SAT permite descargar comprobantes en bloques de 500 comprobantes como maxi-
mo, por lo que le recomendamos seguir las siguientes instrucciones:

Sila consulta de XML de un mes es menor o igual a 500, se procede la descarga por el total de archivos
del mes.

Si la consulta de XML de un mes supera los 500, la descarga cambia y se realiza: “POR DIA”.
Sila consulta de XML de un dia supera los 500, la descarga cambia y se realiza: “POR HORA".
Sila consulta de XML de hora supera los 500, la descarga cambia y se realiza: “POR MINUTO".

Sila consulta de XML por minuto supera los 500, se descargan hasta 500 de ese minuto.

Descargue los comprobantes, estos se resguardaran directamente en la base de datos, dé clicen
Descargar comprobantes.

) Descarga de comprobantes del SAT a Buzén de recepcion = =
Acceso portal SAT | Comprobantes descargados

Formaigelsoes0 Sesi6n iniciada portal SAT
O ?IFE?.V contrasefia P W -
Accesar al portal de SAT TwTking bt
Opciones de consulta  (® ComprobantesEMITIDOS () Comprobantes RECIBIDOS Indicar filtros
Fecha inicial Fecha final Tipo de complemento
B-| 3 07| [seleccione un valor.. v

Comprobantes emitidos 17
uuiD RFC emisor Nombre emisor RFC receptor Nombre receptor Fecha de emision Fecha de certificacién *

»
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& Descarga de comprobantes del SAT a Buzén de recepcion - d
Acceso portal SAT | Comprobantes descargados
Forma de acceso
® RFC v contrasefa -
R WA
Accesar al portal de SAT fwikng -
Opciones de consulta ‘omprobantes EMITIDOS () Comprobantes RECIBIDOS Indicar filtros
Fecha inicial Fecha final Tina da raminlamanta
Cd Descarga de comprobantes
Hora|[? =l Min. [0 e Seg. 0 > Hora |23 3/ Min.|5?
Descargando comprobante 5 de 17 [HAISRmprORantes
Comprobantes emitidos 17
uuiD RFC emisor e receptor Fecha de emisién Fecha de certificacién *
4
= 1
v
< >
Pase a la pestafia Comprobantes Descargados como se muestra en la imagen.
-] Descarga de comprobantes del SAT a Buzon de recepcion - 0
Acceso portal SAT Comprobantes descargados
O Mostrar
Fecha inicial — _M S - .
- (@) Comprobantes EMITIDOS () Comprobantes RECIBIDOS
Fecha final — . anw G
] RFC receptor Estado del comprobante
[l Nomb " @ Todos  ()vigente () Cancelado
ombre receptor
[ pac certificador
[ Moneda
[ otal lguala
Listado de comprobantes | Visor de archivos XML
Subtotal IVA Total
uuiD RFC de emisor Nombre de emisor RFC de receptor Nombre de receptor Fecha de emisién Fecha de certificacicn
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Marque la casilla de los comprobantes emitidos o recibidos.

] Descarga de comprobantes del SAT a Buzon de recepcion - g
Acceso portal SAT Comprobantes descargados
- Mostrar
Fecha inicial ] ~ ~
(® Comprobantes EMITIDOS (0 Comprobantes RECIBIDOS
Fecha final 8-
[ RFC receptor Estado del comprobante . ) .
®Todos (O Vigente () Cancelado
[J Nombre receptor
[ pac certificador
[ Moneda
O Totat Iguala
Listado de comprobantes | Visor de archivos XML
Subtotal IVA Total
uuiD RFC de emisor Nombre de emisor RFC de receptor Nombre de receptor Fecha de emisién Fecha de certificacién

El sistema le permitira realizar filtros adicionales, para llevar a cabo esta accién seleccione el que re-
quieray dé clic en Buscar.

Se desplegara la informacion respectiva.

& Descarga de comprobantes del SAT a Buzén de recepcion - a
Acceso portal SAT | Comprobantes descargados
Mostrar
Fecha inicial B-| |, ) Comprobantes EMITIDOS (@ Comprobantes RECIBIDOS
Fecha final [Ehd
[ RFC receptor Estatus i ) R
[ Nombre receptor @Todos  (OEnbuzén () Rechazado
[ paC certificador
[ Moneda
[ otal Igual a
Listado de comprobantes | Visor de archivos XML
Subtotal 0.00 IVA 0.00 Total 0.00
uuiD RFC de emisor Nombre de emisor RFC de receptor Nombre de receptor Fecha de emisién Fecha de certificacion
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Para visualizar el contenido del comprobante presione Mostrar datos del Comprobante. En consultas

posteriores solo dé clic en Visor de XML.

& Descarga de comprobantes del SAT a Buzén de recepcion
Acceso portal SAT | Comprobantes descargados
& Mostrar
Rl () Comprobantes EMITIDOS (8 Comprobantes RECIBIDOS
Fecha final 8-
[ rFc emisor Estatus . ) .
(® Todos (D Enbuzén () Rechazado
[ Nombre emisor
[ pac certificador
[ moneda
O Totat Igual a
Listado de comprobantes | Visor de archivos XML
r r 4 3 Subtotal 63,522.34 IVA 9,465.25 Total 72,699.44
uuiD RFC de emisor Nombre de emisor RFC de receptor Nombre de receptor Fecha de emisién Fecha de certificacién
¥
v
< >
] Descarga de comprobantes del SAT a Buzon de recepcion - 8
Acceso portal SAT | Comprobantes descargados
Mostrar
FacHEmicial ) Comprobantes EMITIDOS (@ Comprobantes RECIBIDOS
Fecha final
[ rrc emisor Estatus . ) .
(@ Todos (O enbuzén (O Rechazado

[ Nombre emisor
[ pac certificador
[ moneda

[ totar Joirats

“ Mostrar datos del Comprobante Generar Archive PDF Exportar

Listado de comprobantes | Visor de archivos XML

- Datos Comprobante

4-Datos Emisor
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Descargue la informacion en formato XML para futuras consultas y para la generacion de los PDF. Para
realizar esta accién marque los comprobantes que desea guardar y oprima el botén derecho del mou-

se, elija la opcién Guardar archivos XML.

) Descarga de comprobantes del SAT a Buzon de recepcidn -8
Acceso portal SAT  Comprobantes descargados
Te]  Mostrar
Fechm il () Comprobantes EMITIDOS (@ Comprobantes RECIBIDOS
Fecha final B~
[ rec emisor Estatus ) . )
1 Nombre emisor @Todos  (JEnbuzon () Rechazado
[ pAc certificador
[ moneda
O rotar lpnsta
v| wip L
Listado de comprobantes | Visor de archives XML z RFC de emisor |
: Subtotal 63,522.34 JE8) | Nombre de emisor Total 72,699.44
uuiD RFC de emisor Nombre de emisor R (Sl | RFC de receptor Fecha de emisién Fecha de certificacién  ~
v | Nombre de receptor
[ [V Fecha de emision -
[V | Fechs de cettificacién
[v| PAC certficador
¥ [¥| Moneda
|| Tipo de cambio
(v subtotal
[v] wa
(v Total
|| Efecto
(v | Estado
© Fechs de cancelacin
£ buzén
Eststus en buzén
Enwio s buzén d recepcién , .
< Guardar archivo XML s >

Todos |

Seleccionados

Indique la ruta donde se almacenaran y dé clic en Aceptar.

] Descarga de comprobantes del SAT a Buzon de recepcion - a
Acceso portal SAT Comprobantes descargados
= Mostrar
PRl () Comprobantes EMITIDOS  (® Comprobantes RECIBIDOS
Fecha final 5
[ rec emisor Estatus

@Todos  (Enbuzén (O Rechazado

[ Nombre emisor
[ pac certificador
[ moneda

Ovotal

Listado de comprobantes | Visor de archivos XML

Igual a

Creacién de archivos XML

Total de archives XML creados 53

Total 72,699.44

uuiD RFC de emisor le receptor Fecha de emisién Fecha de certificacién  ~
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Para exportar la informacién de clic en el botén del mismo nombre.

) Descarga de comprobantes del SAT a Buzén de recepcién - 0
Acceso portal SAT Comprobantes descargados
Mostrar
Fechin micial . (0) Comprobantes EMITIDOS ~ (® Comprobantes RECIBIDOS
Fecha final B~
[ rFc emisor Estatus

(® Todos (O Enbuzén (O Rechazado
[ Nombre emisor

[ pAc certificador
[ moneda

O total i

“ Mostrar datos del Comprobante Generar Archivo PDF Exportar

Listado de comprobantes | Visor de archivos XML

gados del pc Subtotal 63,522.34 IVA 9,465.25 Total 72,699.44
uuID RFC de emisor Nombre de emisor RFC de receptor Nombre de receptor Fecha de emisién Fecha de certificacién ~

Los comprobantes recibidos descargados anteriormente no han sido VALIDADOS, de acuerdo a la
experiencia sabemos que un comprobante que se encuentra en el SAT no siempre cumple con los
requisitos previstos por la autoridad.

Por lo que recomendamos que antes de incluirlos en contabilidad pasen por nuestro servicio de
buzon de recepcion.

Para llevar a cabo esta accion requiere tener activo un paquete de créditos.
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) Descarga de comprobantes del SAT a Buzdn de recepcidn
Acceso portal SAT | Comprobantes descargados

B Mostrar
Fecha inicial ~ ®
= () Comprobantes EMITIDOS (® Comprobantes RECIBIDOS
Fecha final g
[ rec emisor Estatus

- oM

(® Todos (O Enbuzén (O Rechazado
[ Nombre emisor

[ pac certificador

[ Moneda

[ total lgual a

“ Mostrar datos del Comprobante Generar Archivo PDF Exportar

Listado de comprobantes | Visor de archivos XML

5 € Subtotal 63,522.34 IVA 9,465.25
uuiD RFC de emisor Nombre de emisor RFC de receptor Nombre de receptor

Total 72,699.44

Fecha de emisién Fecha de certificacion ~

Seleccione los comprobantes que desee subir a la validacién, con el botén derecho del mouse elija la

opcién Enviar a buzon.

- Descarga de comprobantes del SAT a Buzdn de recepcién - 0 R
Acceso portal SAT | Comprobantes descargados _—
|| vup
e + | RFC de emisor
Fecha mical | [—— 05  (® Comprobantes RECIBIDOS
Fecha final ]
+ | RFC de receptor
[ rec emisor L] g | i )
D | ¥ | Mombre dereceptor ¥ Todos (O Enbuzén () Rechazado
ombre emser Fecha de emisién
L pAc certificadior Fecha de certificacion
[ moneda PAC certificador
O rotal Igual a Moneda
Tipe de cambie
| va
Listado d bant: i i =
istado de comprobantes | Visor de archivos XML 2 | Total |
S v | Efecto otal 63,522.34 IVA 9,465.25 Total 72,699.44
uuiD RFC| Estado isor RFC de receptor Nombre de receptor Fecha de emisién Fecha de certificacién
O Fehn decancdactn £IAS A.F. DEL CPU130214AX1 CORPORATIVO PUEXPORT S. A DE C 11/01/2016 05:43:13 p. m. 11/01/2016 05:43:37 p. m.
Sl INFI GARCIA CPU130214AX1 CORPORATIVO PUEXPORT S.A. DE C 14/01/2016 05:39:23 p. m. 14/01/2016 05:39:25 p. m.
I n buzon
L] Estatus en buzén
!
¥ Envio a buzén de recepcién v lodos
L]
H Guardar archivo XML » || Setecqonadas
B ' .
-
H
L
B
H
L]
v
< -
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& Descarga de comprobantes del SAT a Buzon de recepcion - a
Acceso portal SAT Comprobantes descargados
o Mostrar
Fecha inicial
r Comprobantes EMITIDOS ) Comprobantes RECIBIDOS
Fecha final
[ rFc emisor Estatus . s
(DEnbuzén (O Rechazado
[ Nombre emisor
[ PAC certificador
O moneda
O Total lgual a
“ stiar datos del Comprobs i )
Envio de comprobantes a buzén
Listado de comprobantes | Visor de archivos XML
Procesando comprobante 4 de 13
Total 72,699.44
uuiD RFC de emisor le receptor Fecha de emisién Fecha de certificacion
§
1 —
§
¥
§
¥
|
v
v
v
v
v
L
v
< >
] Descarga de comprobantes del SAT a Buzon de recepcion - 0 -
Acceso portal SAT | Comprobantes descargados
o Mostrar
Fecha inicial
EE ‘Comprobantes EMITIDOS ) Comprobantes RECIBIDOS
Fecha final
[ rFc emisor Estatus ~ )
(DEnbuzén (O Rechazado
[ Nombre emisor
[ PAC certificador
[ moneda
O votal lgual a
“ strar datos del Comprobante Generar Archivo PDF Exportar
Listado de comprobantes | Visor de archivos XML
Subtotal 63,522.34 IVA 9,465.25 Total 72,699.44
Total Efecto Estado Fecha de cancelacién En buzén Estatus en buzén &
3 ngreso Vigente
ngreso Vigente
ngreso Vigente
ngreso Vigente
ngreso Vigente * Comprobante en buzén
ngreso Vigente MO SE CUENTA CON EL CERTIFICADO:
ngreso Vigente * Comprobante en buzén
ngreso Vigente MO SE CUENTA CON EL CERTIFICADO:
ngreso Vigente * Comprobante en buzén
ngreso Vigente * Comprobante en buzén
ngreso Vigente * Comprobante en buzén
ngreso Vigente MO SE CUENTA CON EL CERTIFICADO:
ngreso Vigente * Comprobante en buzén
ngreso Vigente EL NGMERO DE ELEMENTOS EN EL ESQUEMA ES INCORRECTO.
ngreso Vigente * Comprobante en buzén
ngreso Vigente * Comprobante en buzén
ngreso Vigente * Comprobante en buzén
ngreso Vigente
ngreso Vigente
ngreso Vigente
ngreso Vigente v
< >
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Para integrar sus comprobantes al ERP de Contabilidad Electrénica vaya al submodulo de Ingresos o
Egresos, Comprobantes.

] Contabilidad Electronica - g

n n n n n n n
@ e =] & &
Financiera Fiscal Operaciones R. Humanos Gestion

Financiera\lngresos

Facturacién

Ingresos
Enero v | [2014 v

Cuentas por Cobrar

Descuentos y
Devoluciones

Estado de Cuenta

Reportes v M

+/ Comprobantes Selecciona la carpeta donde

us Comprobantes (CFDI Emitidos v Recibido:

Clientes [ Activar importacion automatica de Comprobantes (CFDI Emitidos y Recibidos)

Elija el mes y ano que desea descargar y presione Importar.

@ Contabilidad Electrénica -0

Financiera\lngresos

Facturacién

Ingresos

Cuentas por Cobrar

Descuentos y
Devoluciones

Estado de Cuenta

Reportes v
+/ Comprobantes selecciona la carpeta donde alma s Comprobantes (CFDI Emitidos y Recibidos
»
Clientes [ Activar importaci6n automatica de Comprobantes (CFDI Emitidos y Recibidos)
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Elija el mes y ano que desea descargar, indique la ruta donde almaceno sus comprobantes y presione

Importar.

Financiera\lngresos

Facturacién
Ingresos

Cuentas por Cobrar

Descuentos y
Devoluciones

Estado de Cuenta
Reportes
V Comprobantes

Clientes

Contabilidad Electronica - 0

| n n n n n i
inanciera Operaciones R. Humanos Gestién

Importar Comprobantes

Importar Comprobantes

Archivos Encontrados: 53

na el mes a imp Archivo Fecha Emisién Estatus

() "

[ Activar importacién
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Factureyu.

En Factureya tenemos la solucion.
jCompruébalo, es mas facil y rapido!

@ @FactureyaMX @ FactureyaFacturaElectronica www.factureya.com _“

Todos los derechos reservados © México 2017.



