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INTRODUCCION

El objetivo de este manual es proporcionar al usuario una explicacion detallada de las
funcionalidades del Médulo de Activo Fijo.

Este modulo estd disefiado para administrary controlar los activos fijos de laempresa de acuerdo
a la Norma de Informacién Financiera (NIF) C-6 relativa a los Inmuebles, maquinaria y Equipo.

Definiendo a los inmuebles, maquinaria y equipo como bienes tangibles que tienen por objeto:

a) el uso o usufructo de los mismos en beneficio de la entidad;
b) la produccién de articulos para su venta o para el uso de la propia entidad;
c) la prestacion de servicios a la entidad, a su clientela o al publico en general.

La adquisicion de estos bienes denota el proposito de utilizarlos y no de venderlos en el curso
normal de las operaciones de la empresa.

Ademas en este modulo podrd programar los mantenimientos de dichos activos, calcular la
depreciacion contable y fiscal, las bajas contables y fiscales de los mismos.

En un solo paso, generara su poéliza contable por la adicion y/o baja de activo tomando en cuenta
el asiento basico previamente definido en el médulo de Contabilidad del ERP de Contabilidad
Electrénica. Asi mismo el sistema propondra de manera mensual la pdliza de depreciacién
correspondiente.

Esperamos que este manual sea de utilidad.
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AREA FUNCIONAL: FINANCIERA
MODULO DE ACTIVO FJO

Desde el apartado Financiera, médulo de Activo Fijo. O bien desde el menu dinamico
<Activo Fijo>.

Contabilidad Electrénica

Financiera Fiscal

Bancos y efectivo
Activo Fijo

Ingresos

ntabilidad General

£Qué es la contabilidad electrénica?

ERP
CONTABLE La contabiidad electrnica se refiere a la obligacion de llevar los
Tegistros y asientos conta wés de medios electrdnicos e
FACTUREYA ingresar de forma mensual su informacion contable a través de la
pagina de ntemet del SAT

Factureya. > | FROOETRONC PRATIODS

Usuario: a@b.com

Obtener comprobantes

Contabilidad Electronica

Compras |

Financier: Fiscal

ERP Qué es la contabilidad electrénica?

CONTA BLE La contabilidad electrnica se refiere a la obligacidn de llevar los

registros y asientas contables a través de medios electrénicos e
FACTUREYA ingresar de forma mensual su informacidn contable a través de fa
pagina de ntemet del SAT.

Factureya. D | HCTUROMELICTRNGA ibsTooos

Usuario: a@b.com

Obtener comprobantes.
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Contabilidad Electrénica = &

R 5=
Financiera Fiscal Operaciones R. Humanos

£Qué es la contabilidad electrénica?

ERP La contabilidad el la obligacidn de llevar |
CONTABLE

FACTUREYA ingresar de suinformacign contable a través de la
pagina de Intemet

Factureyn. D | FTUROOEECTAONCARAATOD0S

Usuario: a@b.com Obtener comprobantes.

Apareceran los siguientes submodulos:

Grupos Refacciones
Subgrupos Reportes

Inventar::o. Configuraciones
Mantenimientos

) Contabilidad Electronica - a

L (=
Financiera Fiscal Operacione: R. Humanos Gestion

Financiera\Activo Fijo

Grupos
Subgrupos
Inventario
Mantenimientos
Refacciones
Reportes

Configuraciones

Usuario: a@b.com Obtener comprobantes
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A continuacion se explica de manera detallada el manejo de cada pestafia, de clic en el

submoédulo <Grupos>.

Financiera\Activo Fijo

v Grupos
Subgrupos
Inventario
Mantenimientos
Refacciones
Reportes

Configuraciones

Usuario: a@b.com

Contabilidad Electrénica

@ » (=] &
Financiera Fiscal Operaciones R. Humanos Gestion

Obtener comprobantes

Procedaadardealtasus gruposdeactivos, parallevara cabo estaaccion seleccione <Agregar>.

Financiera\Activo Fijo

v/ Grupos
Subgrupos
Inventario
Mantenimientos
Refacciones
Reportes

Configuraciones

Usuario: a@b.com

Grupos de activo fijo

Grupos de activo fijo

Contabilidad Electronica

-8

v [t [rwem | it | sy | coptacons | 001 | o | cotpmtr |

» (=] & &
Financiera Fiscal Operacion R Humanos Gestion

- oM

Clave Nombre

<
Informacién del grupo
Clave del grupo *
Nombre del grupo *
Descripcién del grupo
Asientos contables
Asiento de adquisicion *
Asiento de depreciacion *
Asiento de venta *

Asiento de baja *

Descripcién

Guardar

Grupo ac]

>

* Dato requerido

Cerrar ventana

Obtener comprobantes

wevww.fa ctureya.com



Defina los campos con la informacioén requerida:

Clave del grupo: En este campo se definird la nomenclatura que utilizara para identificar sus
activos.

Especificaciones: Campo requerido compuesto por cuatro caracteres, letras, nimeros y/o
signos.

Ejemplo:

EQCO

Nombre del grupo: Asigne un nombre para identificar facilmente al grupo.

Ejemplo:

Equipo de computo

Descripcion del grupo: En este campo podra detallar el tipo de activos que incluira en el grupo,
al mismo tiempo que esta definicion le ayudara a generar subgrupos de activos.

Ejemplo:

Computadora de escritorio, computadora portatil, impresoras, etc.

Asientos bdsicos: Defina el nombre de los asientos contables que se asignaran al realizar una
compra, venta, baja y depreciacién del activo en cuestion como se muestra en la imagen.

Los asientos contables propuestos los podra editar dentro del médulo <Gestion> submaodulo
<Configuracion> de su sistema, apartado <Asientos bdsicos>.
Al terminar la captura de estos campos de clic en <Guardar>.

) Contabilidad Electronica -

&® L i & &
Financiera Fiscal Operaciones R. Humanos Gestion

Financiera\Activo Fijo
) Grupos de activo fijo -
v/ Grupos

S Grupos de activo fijo

. Clave Nombre Descripcién Grupo aci
Inventario

Mantenimientos
Refacciones

Reportes

Configuraciones < >

Informacién del grupo

Clave del grupo * x * Dato requerido

Nombre del grupo * x
Descripcién del grupo x

Asientos contables

Asiento de adquisicion *
Asiento de depreciacién * | De
Asiento de venta * | Ve

<|l<|l<l<

Asiento de baja * | Baja de equipo de cémputo

Cancelar Editar Cerrar vertana

Usuario: a@b.com Obtener comprobantes.

e



Para modificar la informaciéon capturada seleccione <Editar>, efectie las correcciones
correspondientes y de clic en <Guardar>.

L] Contabilidad Electrénica - a

@ » (=] - &
Financiera Fiscal Operaciones R. Humanos Gestién

Financiera\Activo Fijo

& Grupos de activo fijo - oIEl
v Grupos
Grupos de activo fijo
Subgrupos
\ o Clave Nombre Descripcién Grupo act
nventario e
Mantenimientos
Refacciones
Reportes
Configuraciones o -
Informacién del grupe
Clave del grupo * * Dato requerido
Nombre del grupo *
Descripcién del grupo
Asientos contables
Asiento de adquisicion *
Asiento de depreciacion *
Asiento de venta *
Asiento de baj
Agregar Guardar Cerrar ventana
Usuario: a@b.com Obtener comprobantes
[} Contabilidad Electronica - a
]
@ R = - &
Financiera Fiscal Operaciones R. Humanos Gestion
Financiera\Activo Fijo
) Grupos de activa fijo - -l
V' Grupos
Grupos de activo fijo
Subgrupos
0 = Clave Nembrs Descripcién Grupo ac
nventario s
Mantenimientos
Refacciones
Reportes
Configuraciones o 5
Informacion del grupo
Clave del grupo * E3 Grupo activo * Dato requerido
Nombre del grupo * X
Descripcién del grupo ¢ X
Asientos contables
Asiento de adquisicién * | Adquisicién de activo equipo de computo v
Asiento de depreciacion * | Depreciacion de equipo de computo v
Asiento de venta * | Venta de activo v
Asiento de baja * | Baja de equipo de compu v
g — @ e
Usuario: a@b.com Obtener comprobantes
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L] Contabilidad Electrénica - a

i
i & &
Financiera Fiscal Operaciones R. Humanos Gestion

Financiera\Activo Fijo

Grupos
+/ subgrupos @ Subgrupos de activo fijo - .
(e Subgrupos de activo fijo
Mantenimientos
Grupo de activo | Equipo de Computo v
Rz Clave Nombre Descripcion Subgrupo activo
Reportes
Configuraciones
Clave del subgrupo * * Dato requerido
Nombre del subgrupo *
Descripci6n del subgrupo
‘Agregar Editar Guardar Cerrar ventana
Usuario: a@b.com Obtener comprobantes
@ Contabilidad Electronica - a

v | iy Jore L corsron | sy | cnmteons | oo | o |
[c] P i 4

Financiera Fiscal Operaciones R. Humanos Gestion

Financiera\Activo Fijo

Grupos
+/ Subgrupos L) Subgrupos de activo fijo - "IEd .
(MTETiE Subgrupos de activo fijo
Mantenimientos
Grupo de activo | Eauipe de Cémputo. v
i Clave Nombre Descripcion Subgrupo activo
Reportes
Configuraciones
Clave del subgrupo * * Dato requerido
Nombre del subgrupo *
Descripcion del subgrupo
‘Agregar. Editar Guardar Cerrar ventana
Usuario: a@b.com Obtener comprobantes




Defina los campos con la informacién requerida:

Clave del subgrupo: Defina la nomenclatura que utilizara para identificar los activos del
subgrupo.

Especificaciones: Campo requerido, compuesto por cuatro caracteres, letras, nimeros y/o
signos.

Ejemplo:

COES

Nombre del subgrupo: Asigne un nombre para identificar facilmente el subgrupo.
Ejemplo:

Computadora de escritorio

Descripcion del subgrupo: En este campo podra definir caracteristicas especiales del
subgrupo.

Al terminar la captura de estos campos de clic en <Guardar>.

L] Contabilidad Electronica - a

® o (=] 4 &
Financiera Fiscal Operaciones | R.Humanos Gestion

Financiera\Activo Fijo

Grupos

v/ Subgrupos ) Subgrupos de activo fijo -2
Inventario Subgrupos de activo fijo
Mantenimientos
Grupo de activo | Eauipo de Computo v
Refacciones Clave Nombre Descripcion Subgrupo active.
Reportes
Configuraciones
Clave del subgrupo * |COES x * Dato requerido
Nombre del subgrupo * (Computadora de escritorio X
Descripcion del subgrupo x

g —

Usuario: a@b.com Obtener comprobantes

Para editar la informacién capturada seleccione <Editar>, efectie las modificaciones
correspondientes y de clic en <Guardar>.

e



Financiera\Activo Fijo

Grupos

/ Subgrupos
Inventario
Mantenimientos
Refacciones
Reportes

Configuraciones

Usuario: a@b.com

Financiera\Activo Fijo

Grupos

v/ Subgrupos
Inventario
Mantenimientos
Refacciones
Reportes

Configuraciones

Usuario: a@b.com

Contabilidad Electrnica

& o 11

"] Subgrupos de activo fijo

Subgrupos de activo fijo

Grupo de activo | Eauipo de Cémputo

Financiera

Clave Nombre. Descripcién

COEs Computadora de escritorio

Subgrupo activo

Clave del subgrupo *
Nombre del subgrupo *

Descripcién del subgrupo

Agregar Guardar

Contabilidad Electrénica

®

] Subgrupos de activo fijo

Subgrupos de activo fijo

Grupo de activo | Equipo de Computo

* Dato requerido

Cemarventana

Financiera

Clave Nombre Descripcion

coes Computadora de escritorio

Subgrupo activo.

Clave del subgrupo * |COES

Subgrupo activo

* Dato requerido

Nombre del subgrupo * [CompUaeraBe eseriterd

Descripcién del subgrupo

Agregar Cancelar

Cerrar ventana

Para salir de esta pestaia presione <Cerrar Ventana>.

= i

Fiscal Operaciones R. Humanos

Obtener comprobantes

o i

Fiscal Operaciones

& &
R. Humanos Gestion

Obtener comprobantes

wevww.fa ctureya.com
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(-] Contabilidad Electronica - a
v [ e Loy oo Jcoroinn [ socercios | cosmoaioes | oo | s | oo |

@ P (=] - &
Financiera Fiscal Operaciones R. Humanos Gestion

Financiera\Activo Fijo

Grupos
/ Subgrupos ) Subgrupos de activo fijo = =
(TG Subgrupos de activo fijo

Mantenimientos
Grupo de activo | Equipo de Cémputo

i Clave Nombre Descripein Subgrupo activo
cogs Computadors de escritorio .
Reportes e
Configuraciones
Clave del subgrupo * | COES x Subgrupoactivo  * Dato requerido
Normbre del subgrupo * (Computadora de escii tord

Desaripcion del subgrupo

X
x

Usuario: a@b.com Obtener comprobantes

En este apartado podra dar de alta su activo, esté médulo se conecta directamente con la orden
de compra registrada en el Médulo de Compras.

Seleccione la opcion <Inventario>, se desplegarad un menu como el que se muestra en la
imagen.

] Contabilidad Electrénica -0
N T o e e ey ey i N

® P (=] & &
Financiera Fiscal Operaciones R. Humanos Gestion

Financiera\Activo Fijo

Grupos
Subgrupos
Mantenimientos
Refacciones
Reportes

Configuraciones

Usuario: a@b.com Obtener comprobantes

T
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L] Contabilidad Electronica -

o
= & &
Financiera Fiscal Operaciones R. Humanos Gestion

Financiera\Activo Fijo

Grupos

Subgrupos

Inventario

Alta

Actualizacion

Carga desde Excel

Mantenimientos
Refacciones
Reportes

Configuraciones

Usuario: a@b.com Obtener comprobantes

Realice el alta del activo de clic en <Alta>

@ Contabilidad Electrénica - s IEH

[
= & &
Financiera Fiscal Operaciones R. Humanos Gestion

Financiera\Activo Fijo

Grupos
Subgrupos
Inventario

 Alta

Actualizacién
Carga desde Excel
Mantenimientos
Refacciones
Reportes

Configuraciones

Usuario: a@b.com Obtener comprobantes

12
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El sistema desplegara un recuadro donde podra seleccionar la orden de compra que ampara el
activo. En esta pantalla solo apareceran los documentos autorizados.

Seleccione la fecha inicial y final en la que el sistema realizara la busqueda, oprima <Mostrar>

Financiera\Activo Fijo

Grupos
Subgrupos
Inventario

+ Alta

Actualizacién
Carga desde Excel
Mantenimientos
Refacciones
Reportes

Configuraciones

Contabilidad Electrénica

Registro de activos

L]
Registro de activos

‘ Cmﬁgmufm

Financiera Fiscal Operarluﬁ& R. Humanos Gestién

) |

¥ | Fechafinal

. st

Fecha inicial
Lista de ordenes de compra
Fecha de registro Namero de orck Estado Grden Clave de la requisicién Clave della|
15-mar.-2018 1 RECIBIDA
Mostrararticulos  Registrar activo
Clave de requerimient Orden de compra Registrado | Clave de acti Fecha de recepcién Redibio
1 15/03/2018 01:26:18 p. m. Erika Li

Senale la orden de compray de clic en <Registrar activo>, se desplegara el formato de <Activos

(Alta)>.

Financiera\Activo Fijo

Grupos
Subgrupos
Inventario

+ Alta

Actualizacién
Carga desde Excel
Mantenimientos
Refacciones
Reportes

Configuraciones

Usuario: a@b.com

Contabilidad Electrénica

-a

® L) (= - &
Financiera Fiscal Operaciones R. Humanos Gestion

Registro de activos

) |

L]
Registro de activos
Fecha inicial v | Fechafinal Mostrar Cancel:
Lista de ordenes de compra
Fecha de registr Nimero de ord Estado 6rden Clave de la requisicién Clave dela |
15-mar-2018 1 ReCIIDA
s
Regitrado | Clave de acti Fecha de recepcien Reciio
15/03/2018 01:26:18 p. m. Erika Li

Obtener comprobantes

www.fa ctureya.com
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) Contabilidad Electrénica - a

Configuracién
Financiera Fiscal Operz ciones R. Humanos Gestién

Financiera\Activo Fijo
Imprimir etiqueta

dentfcscion Imagen Adauisicén Vids il Guardar Cancelar * Datos obligatorios
Grupos
Clave de la requisicién
Subgrupos
Grupo de activo * ~
Inventario
Vo h
V Alta Clave del activo
Actualizacién Nombre del activo x Fabricante Banghé x
Marca del acti x Lugar de origen China x
Carga desde Excel & <
Modelo del activo x Persona responsable x
ot Color del activo %] Ubicacian fisica del activo x
Refacciones Numero de serie x Fecha de asignacion jueves, 15 de marzo de 2018 v
Reportes
Configuraciones

Usuario: a@b.com Obtener comprobantes

Este apartado incluye datos de identificacién, imagen del activo, informacién de compra e
informacion contable. Es muy importante que llene todos los campos ya que esta definicién
servira de base para realizar los calculos que incluye el sistema.

Identificacion: La mayor parte de los campos de esta seccion son pre-llenados con la informacion
registrada en la orden de compra, defina:

Grupo y subgrupo de activos: Seleccione un grupo de la lista desplegable.
Para agregar un nuevo grupo de clic en el icono

) Contabilidad Electrénica -a

.
(<% R = & &
Financiera Fiscal Operaciones R. Humanos Gestion

Financiera\Activo Fijo
Imprimir etiqueta

entricscion imagen Adauisicén Vi dtl Gusraar Canceiar * Datos obligatorios
Grupos
Clave de la requisicién
Subgrupos
Grupo de activo * | Eauipo de Computo ~=
Inventario .
Subgrupo de activo * | Computadora de escrtorio
v Aa Clave del activo
Actualizacién Nombre del activo x Fabricante [Banghd X
Marca del activo x Lugar de origen (China x
Carga desde Excel o 9
Modelo del activo x Persona responsable X
Wi bt Color del activo X | Ubicacion fisica del activa X
Refacciones Nimero de serie x Fecha de asign: jueves, 15 de marzo de 2018 v
Reportes
Configuraciones

Usuario: a@b.com Obtener comprobantes

e
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Financiera\Activo Fijo

Grupos
Subgrupos
Inventario

 Alta

Actualizacién
Carga desde Excel
Mantenimientos
Refacciones
Reportes

Configuraciones

Usuario: a@b.com

Contabilidad Electronica

@ P (=] & &
Financiera Fiscal Operaciones R. Humanos Gestion

dentfcecion imagen Accuisicién Vida i Guardar Concelr * Datos obligatorios

Imprimir etiqueta

@ ErEscEaEh D - olEd

Clave de la requ

Grupo de activo * | Equipo de Computo - O Grupos de activo fijo

Subgrupo de activo | Gemputadora de escrtorio v
Clave Nombre Descripcién Grupo ac
Clave del activo | EQOF Equipo de Oficina Escritorios, sillas gerenciales, archivercs, o
Nombre del activo x QIR Equipo de transporte Automeviles c
EQco Equipo de Computo Computadiora de escritorio, computadora portéti, im... *
Marca del activo x
Modelo del activo ! b
Color del activo |! x
x < >

Namero de serie
Informacion del grupo
Clave del grupo * * Dato requerido
Nombre del grupo *
Descripcién del grupo
Asientos contables
Asiento de adquisicion *
Asiento de depreciacion *
Asiento de venta *
Asiento de baja *

Agregar Editar Guardar Asignar cave

Obtener comprobantes

Ingrese el nombre de la persona responsable del activo y la ubicacién del mismo.

Financiera\Activo Fijo

Grupos
Subgrupos
Inventario

V Alta

Actualizacion
Carga desde Excel
Mantenimientos
Refacciones
Reportes

Configuraciones

Usuario: a@b.com

Contabilidad Electrénica - IEX

[}
i & &
Financiera Fiscal Operaciones R. Humanos Gestion

Imprimir etiqueta

Identificacién Imagen Vida dtl Guardar Cancelar * Datos obligat:
Clave de la req
Grupo de activo * | Eauipo de Cémputo, v
Subgrupo de activo = | Computadora de escritorio v
Clave del activo

Nombre del activo x Fabricante Banghd x

Marca el activo x Lugar de origen (China x

Modelo del activa x Persona responsable Remén Vazquez x

Color del activo x Ubicacién fisica del activo |Pregramacién x

NGmero de serie x Fecha de asignacion [ueves, 15 de marzo de 2018 ¥

Obtener comprobantes

15



Pase a la pestana <Imagen> agregue la imagen del activo, para realizar esta accién seleccione
<Cargarimagen>, indique la ruta en donde se encuentra su archivo y de doble clic para cargarla.

-

[

&® » (= & &
Financiera Fiscal Operaciones R. Humanos Gestion

Imprimir etiqueta

Guardar Cancelar * Datos obligatorios

e Contabilidad Electrénica

Financiera\Activo Fijo

Grupos

Subgrupos
Inventario

V Alta
Actualizaci6n

Carga desde Excel

Mantenimientos "
EQCO-COES-0001

Refacciones
Reportes

Configuraciones

Usuario: a@b.com Obtener comprobantes

Para generar la etiqueta correspondiente seleccione <Generar etiqueta>, esto le permitira llevar
un control por cada activo dado de alta, esta informacién se resguardard en la ruta de instalacion
C:/Factureya/Contabilidad Electronica/Etiquetas.

Contabilidad Electronica

Financiera\Activo Fijo

dentitcacén image Acauisicion Vioa
Grupos
Cargar imagen
Subgrupos
Inventario
V Alta

Actualizacién

Carga desde Excel

A
EQCO-COES-0001

Mantenimientos

Refacciones
Reportes

Configuraciones

Usuario: a@b.com Obtener comprobantes

T
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En la pestafna <Adquisicion> se registraran los datos relativos a la fecha de compra del activo, la
fecha en la que ingresard al inventario y quedara registrada en contabilidad, asi como la fecha
de utilizacién que servira de base para iniciar el proceso de depreciacion. Estas fechas pueden

coincidir.

Financiera\Activo Fijo

Grupos
Subgrupos
Inventario

+ Alta

Actualizacién
Carga desde Excel
Mantenimientos
Refacciones
Reportes

Configuraciones

Usuario: a@b.com

Identificacién Imagen

Fecha de adauisicion

Fecha de alta al inventario
Fecha de inicio de utilizacién
Nombre del proveedor
Factura de compra (UUID) *
Lote de compra

Valor de compra *

Tipo de cambio

Monto gastos de adauisicion
Monto impuestos

Mol

Monto méximo a depreciar

Pedimentos

Adauisicién

x| x| x| [x

Contabilidad Electronica

N R e e

Imprimir etiqueta

ida dtl Guardar Cancelar * Datos obligatorios
v Fecha de registro de péliza de adquisicién
v @ Fecha de alta al inventario
™ © Fecha del comprobante
x
x
x

Suscar precio
[ wsar tipo de cambio del dia
Descripcion gastos de adguisicion x
x

Descripcién impuestos adicionales

Calcular MOI

P i &
Financiera Fiscal Operaciones | R Humanos Gestion

Obtener comprobantes.

Monto valor de la compra: Capture el precio de la compra. El sistema le permitira buscar el
importe dentro del comprobante relacionado.

Seleccione el que corresponda al activo y de doble clic.

Financiera\Activo Fijo

Grupos
Subgrupos
Inventario

V Alta
Actualizacién

Carga desde Excel

Mantenimientos

Identificacién imagen

Fecha de adquisicion
Fecha de alta al inventario
Fecha de inicio de utiizacion
Nombre del proveedor
Factura de compra (UUID) *
Lote de compra

valor de compra *

Tipo de cambio

Reportes

Configuraciones

Usuario: a@b.com

Monto gastos de adquisicién
Manto impuestas

Mol

Monto méximo a depreciar

Pedimentos

Adguisicion

x| (x| [x]|[%

Contabilidad Electrénica

- a

Ui i &
Financiera Fiscal Operaciones R. Humanos Gestion

Imprimir etiqueta

Vida dtil Guardar

Cancetar + Datos obligatorios

v Fecha de registro de péliza de adquisicion

@® Fecha de alta al inventario

O Fecha del comprobante

Precio unitario

Seleccion de precio unitario

Seleccionar Cancetar

[ Usar tipo de <an || Deseripeién articuls
Descripcién gastos
Descripcion impue

Calcular MOI

Precio de compra

Computadora Escritorio

Obtener comprabantes.

wevww.fa ctureya.com
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Financiera\Activo Fijo

Grupos
Subgrupos
Inventario

W Alta

Actualizacién
Carga desde Excel
Mantenimientos
Refacciones
Reportes

Configuraciones

Usuario: a@b.com

Identificacion Imagen

Fecha de adquisicion
Fecha de alta al inventario
Fecha de inicio de utilizacién
Nombre del proveedor
Factura de compra (UUID) *
Lote de compra

Valor de compra

Tipo de cambio

Monto gastos de adauisicién
Monto impuestos

MOl

Monto méximo a depreciar

Pedimentos

Contabilidad Electrénica -

Indique la fecha de registro de la péliza de adquisicion.

a

@ i

Financiera

Operaciones

& &
R Humanos Gestion

Imprimir etiqueta

Adguisicion Vida dtil Guardar Cancelar * Datos obligatorios
§ v Fecha de registro de péliza de adqu
; " Fecha de alta al inventario

v © Fecha del comprobante

- x
x
x

2019900 % | | Busear precio

%] [ Usar tipo de cambio del dia
X|  Descripcion gastos de adauisicion

%|  Descripcion impuestos adicionales

Caleular MOI

Obtener comprobantes

En el supuesto de que se tengan gastos adicionales, indique el monto y la descripcién de los
mismos para que formen parte del MOI (Monto Original de la Inversion). Dé clic en Calcular MOI.

Financiera\Activo Fijo

Grupos
Subgrupos
Inventario

V Alta

Actualizacién
Carga desde Excel
Mantenimientos
Refacciones
Reportes

Configuraciones

Usuario: a@b.com

Identificacién Imagen

Fecha de adquisicion
Fecha de alta al inventario
Fecha de inicio de utilizacion
Nombre del proveedor
Factura de compra (UUID) *
Lote de compra

Valor de compra *

Tipo de cambio

Contabilidad Electrénica - a

@

Financiera Fiscal

.
= & &
Operaciones R. Humanos Gestién

mprimir etiquata

Asquisicién Vida Guardar Cancelar * Datos obligatorios
v Fecha de registro de péliza de adquisicién
- ® Fecha de alta al inventario
S O Fecha del comprobante
x
x
x

20199.00 X Buscar precio

%/| [ usar tipo de cambio del dia

Monto gastos de adquisicién

WMonto impuestes

X|  Descripcién gastos de adquisicién

X | Descripcion impuestos adicionales

Mol
Monto méximo a depreciar

Pedimentos

Calcular MOI

Obtener comprobantes

18
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Seleccione la pestafia <Vida Util> para terminar de definir su activo, elija de la lista desplegable el

concepto de depreciacion fiscal al que corresponda.
- s Il

L] Contabilidad Electrénica

&® o (=] &
Financiera Fiscal Operaciones R. Humanos Gestin

Financiera\Activo Fijo
Imprimir etiqueta

Identificacion imagen Adguisicien Vida dtil Guardar Cancelar * Datos obligatorios
Grupos
Subgrupos Ican<epm e depreciacion fiscal - | ] I
. Poreentaje de depreciacion fiseal * 0%
Inventario
Meses de vida Gtil fiscal 40 periédo de vida Gtil fiscal desde abril 2018 hasta julio 2021
v Alta
Porcentaje de depreciacion contable * %
Actualizacién Meses de vida ttil contable 40 Periodo de vida util contable desde abril 2018 hasta julio 2021
Carga desde Excel Valor de recuperacién 0.00 %

Mantenimientos
Refacciones
Reportes

Configuraciones

Usuario: a@b.com Obtener comprobantes

En base a esta definicion el sistema calculara la vida util del activo.

Una vez capturados todos los datos proceda a dar de alta el activo, dé clic en <Guardar>.

En ese momento se generara la péliza contable.

L) Contabilidad Electronica

o | iy [ Lcorsromn | sy | crmimsons | =

i I
@ P = &
Financiera Fiscal Operaciones R. Humanos Gestion

* Datos obligatorios

Financiera\Activo Fijo

Identificacion Imagen Adaquisicién Vida Gtil
Grupos
Subgrupos Concepto de depreciacion fiscal * | Computadoras, unidades de slmacenamiento, acceseric ¥
. Poreentaje de depreciacion fiscal * 30X
Inventario
Meses de vida il fiscal 40| Periddo de vida util fiscal desde abril 2018 hasta julio 2021
V/ Alta
Porcentaje de depreciacion contable * EURS
Actualizacién Meses de vida ttil contable 40 Periodo de vida Gtil contable desde abril 2018 hasta julio 2021
Carga desde Excel Valor de recuperacion 000X

Mantenimientos
Refacciones
Reportes

Configuraciones

Obtener comprobantes

Usuario: a@b.com
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Contabilidad Electrénica - a

& &
R. Humanos Gestion

Financiera Fiscal

Operaciones

eneromeson | FebreoMes02 | MaoMeso3 | AbrilMesod Mayo Mes 05 Junio Mes 06

No. Polizas: 0 No.Polizas: 0

Por Audita Por Auditar

Agregar Poliza Agregar Péliza Po
Ver Pélizas Ver Pélizas ot

Ver Balanza Ver Balanza
Catélogo Cuentas Catélogo Cuertas o
Estados Fnancieros Estados Financieros Nimere

-1
Julio Mes 07 Agosto Mes 08

4

Usuario: a@b.com

Nueva Péliza
Nueva Péliza sucursal Fecha
~ | [15/03/2018 v
Abrir Plantilla Péliza
Tipo Numero de Péliza Concepto
11 \Adquisicién de active equipo de compute
Transaccién
Ntimero de Cuenta £ | |Descripeién Cuenta IConcepto [Debe [Haber
Asociar: | Comprobante  Cheque  Transferencia = OtroMétodsdePago | Centro de Costos v
Mostrar tipo de cambio Agregar
Numero de Cuenta  Descripcién de la Cuenta Concepto Debe Haber

& XK 1340-001-000
¢ XK 1205-001-000
¢ XK 2120-002-000

£ - Editar Transaccién % - Eliminar Transaccién Totales: 43084

‘Guardar Plantilla Poliza Contabilizar

Obtener comprobantes

En esta seccion podra modificar los datos ingresados en el alta del activo y realizar diversos
filtros para obtener mas facilmente la informacion.

Financiera\Activo Fijo

. [ clave active
[ proveedor
Subgrupos [ Marca
[ Factura
Inventario 1 Grupe
o [ subgrupo

Mostrar activos Editar activo

Contabilidad Electrénica

[ ]

e W ) et et it
@ L i

Fiscal Operaciones

Financiera R. Humanos

Gestién

[ Persona responsable

[] Fecha de adquisicién jueves, 15 de marzo de 2018

15 de marzo de 2018

[] Fecha de utilizacion v
[ Mostrar activos totalmente depreciados fiscales
[ Mostrar activos totalmente depreciados contables
] Mostrar activos dados de baja

Canceiar Activos mostrados 0

+/ Actualizacién Clave requerimi

No hay registros disponibles

Nembre de gru... Nombre subr...

Carga desde Excel
Mantenimientos
Refacciones
Reportes

Configuraciones

Cédigo del acti... Nembre del act... Fecha deadqui.. Fecha de utiliza.. Fecha de registro Nombre del res... Fecha de asign... | Usicacién Fin vida util fiscal Depreciado fiscal Fin vida ti co.. Depre

Usuario: a@b.com

Obtener comprobantes

20



De clic en <Mostrar activos>. Seleccione <Editar Activos>.

) Contabilidad Electrénica

o
(= & &
Financiera Fiscal Operaciones R Humanos Gestién

Financiera\Activo Fijo

[ Clave activo [ persona responsable
Grupos i

[ proveedor [ Fecha de adquisicién | 5 de mar;
Subgrupos [ Marca [ Fecha de utilizacion ~ ju 5 de mar:

[ Factura [ Mestrar activos totalmente depreciados fiscales
Inventario [ Grupe [ Mostrar activos totalmente depreciados contables

[ subgrupe [ Mostrar activos dados de baja
Alta

Mostrar activos aitar active Cancelar Activos mostrados 1

Clave requers Nombre de gru... Nombre subgr.. Cécigo del acti. Nombre del act.. Fecha de adaui... Fecha de utiiza... Fecha de registro Nombre del res... Fecha de asign.. | Ubicacién Fin vida Gt fiscal  Depreciado fiscal  Fin vida it co... Deprd
Carga desde Excel
Mantenimientos
Refacciones
Reportes
Configuraciones

< >

Usuario: a@b.com Obtener comprobantes

Realice los cambios que requiera y presione <Guardar>.

L Contabilidad Electronica

[}
i & &
Financiera Fiscal Operaciones R Humanos Gestion

Financiera\Activo Fijo

gentiicacién imagen Adauisicén Vi i saie Cancetar * Datos obligatorios
Grupos
Niimero de requerimiento

Subgrupos

Grupo de activo * | Eauipo de Cémputo
Inventario

Subgrupo de activo + | Computadora de escritorio

HiB Clave del activo EQCO-COES 0001

Nombre del activo [Computadora Escritorio X Fabricante Banghé X

Marca del activo Banghd x Lugar de origen China X

Carga desde Excel o 9

Modelo del activo Men x Persona responsable Ramén Vazquez x
Mantenimientos Color del activo Megra % Ubicacion fisica del activo |Programacién X
Refacciones Nimero de serie x Fecha de asignacién (iueves, 15 de marzo de 2013 v
Reportes
Configuraciones

Usuario: a@b.com Obtener comprobantes

21




El sistema le permite traer toda la informacion relativa a sus activos, o el cuadro de depreciacién
de ejercicios anteriores a partir de una plantilla de Excel.

Es importante mencionar que antes de llevar a cabo el proceso de importacién deberd dar de
alta los grupos o subgrupos de activos que utilizara. (Ver secciéon Grupos y subgrupos de este
manual)

Desde la pestafa Inventario, elija la opciéon <Carga desde Excel>

) Contabilidad Electrénica -

@ o i- & &
Financiera Fiscal Operaciones R Humanos Gestion

Financiera\Activo Fijo

Grupos
Subgrupos
Inventario

Alta
Actualizacién

«/ Carga desde Excel
Mantenimientos
Refacciones
Reportes

Configuraciones

Usuario: a@b.com Obtener comprobantes.

Se desplegara un recuadro donde podra <Generar formato de captura>, para llevar a cabo
esta accion oprima el botén con el mismo nombre.

22
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(-] Contabilidad Electronica -

N I [ P e

Financiera Fiscal Operzrlune: R. Humanos Gestion

Carga de activos desde Excel - 9

Financiera\Activo Fijo

Grupos
P ®

Sub .
Hbarupes Carga de activos desde Excel

e :
ol

Alta

Guardar informacién en base de datos Cancelar

Actualizacién Nombre grupo  Nombre subgr... Nombre activo  Marca Modelo Color No. de serie Fabricante Lugar de origen  Fecha
+/ Carga desde Excel
Mantenimientos

Refacciones

Reportes

Configuraciones

Usuario: a@b.com Obtener comprobantes

La plantilla estd conformada por cinco hojas, la primera es la hoja de activos y las otras contienen
datos que lo guiaran en el llenado.

Clave de grupo‘ Clave de subgrupo‘ Nombre del activo (100 carac‘teres)‘ Marca (100 caracteres) Modelo (100 caracteres)

3 Hoja de activos Depreciaciones fiscales Subgrupos de activos Grupos de activos Errores de ' ... (+)

weww.fa ctureya.com
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Clave de grupo: Al descargar la plantilla los grupos de activos previamente capturados en el
sistema pasaran a la hoja llamada Grupo de activos de su plantilla. Tome la columna <Clave de

grupo>.

2
3

o~ o s

(=]

1
12
13
14
15
16
17
18
19
20
21
22

A B C D
1 |Clave de grupo |Nombre de grupo Descripcion de grupo
EQCO Equipo de Computo  Computadora de escritorio, computadora portétil, impresoras, etc.
EQTR Equipo de Transporte Automdviles, camiones
EQOF Equipo de Oficina Escritorios, sillas, archiveros
» Hoja de activos Depreciaciones fiscales Subgrupos de activos | Grupos de activos | Erroresde ... ()

Este dato debera colocarlo en la columna A marcada de color amarillo al capturar su activo.

Clave de grupo Nombre de grupo Descripcién de grupo Clave de grupo‘Clave de subgrupo‘ Nombre del activo (100 caracteres)‘ Marca (100 caracteres) Modelo (1C
EQCO IEquipo de Computo  Computadora de escritorio, computadora portétil, impresora EQCO
EQTR Equipo de Transporte Automéviles, camiones
EQOF Equipo de Oficina Escritorios, sillas, archiveros
S Hoja de activos | Depreciaciones fiscales | Subgrupos de activos | Grupos de activos | » Hoja de activos | Depreciaciones fiscales | Subgrupos de activos | Grupos de activos | Errore

wevww.fa ctureya.com

24



Clave de subgrupo: Realice el procedimiento anterior para llenar este campo, tomando la hoja
llamada Subgrupo de activos.

Clave de grupo |Clave de subgrupo Nombre de subgrupo Descripcién de Clave de grupo‘ Clave de subgmpo‘ Nombre del activo (100 caraderes)‘ Marca (100 caracteres) Modelo (100 cai
EQCO COES Computadora de escritorio EQCO COES
EQOF EQOF Equipo de Oficina

| |

3 Hoja de activos Depreciaciones fiscales I Subgrupos de activos I > I Hoja de activos I Depreciaciones fiscales Subgrupos de activos Grupos de activos Errores de

Ingrese la informacion del activo en los campos siguientes, en la plantilla se especifican el
numero de caracteres y formato permitidos.

Llene las columnas siguientes con informacion relativa al activo, nombre del activo, marca,

modelo, color, nUmero de serie, fabricante, lugar de origen, fecha de compra, fecha de utilizacion,
fecha de alta, proveedor, factura de compra, etc.

Clave de grupo‘ Clave de subgrupo‘ Nombre del activo (100 caracteres)‘ Marca (100 caracteres) Modelo (100 caracteres) Color (50 caracteres)
EQCO COES Computadora de escrito Banghd Pc Bangh6 Mon Negra

» Hoja de activos | Depreciaciones fiscales Subgrupos de activos | Grupos de activos Errores de ... (3 4

Concepto de depreciacion fiscal: Para llenar este campo vaya a la hoja Depreciaciones fiscales
y elija la clave del porcentaje de depreciacidon correspondiente.
Este proceso debera repetirlo por cada activo.

25
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Tipode Podimentos (1 G A GaRCRGERBE oraie d epoctcon ot 000 CAVGURHGRRS o
o

Hoja de activos | Depreciaciones fiscales | Subgrupos de activos

Una vez llena la plantilla no la cierre y regrese a su sistema seleccione <Copiar informacion desde
Excel>

L] Contabilidad Electrénica

Financiera\Activo Fijo

G5 @ Carga de activos desde Excel - o
Subgrupos .
Carga de activos desde Excel
Inventario
R
Alta
Guardar informacién en base de datos Cancelar
Actualizacion Nombre grupo | Nombre subgr.. Nombre activo  Marca Modelo Color No. de serie Fabricante Lugar de origen | Fecha |

+/ Carga desde Excel
Mantenimientos
Refacciones
Reportes

Configuraciones

Usuario: a@b.com Obtener comprobantes

Aparecera un recuadro con la conexion a Excel, elija el libro al que se hara referencia, de clic en
libro activo y después en <Conectar>, se mostraran todas las hojas de su archivo, sefiale Hoja de

activos.

Oprima <Importar>

26
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Contabilidad Electrénica

b =
Fiscal Operaciones R. Humanos
Financiera\Activo Fijo
G ) Carga de activos desde Excel -0
Subgrupos .
Carga de activos desde Excel Conexion con Excel
Inventario ..
rerer Copir 5 Conexion con Excel
Alta
Guardar informacién en base de datos Cancelar
Conectar con...
Mombre grupo  Nombre subgr... Nombre activo Marca Modelo Colo Fecha¢|
Actualizacién e B
+/ Carga desde Excel ® Libro activo
Mantenimientos
Seleccione hoja destino
Refacciones
Reportes
mportar
Configuraciones
< Cancelr >

Obtener comprobantes

Usuario: a@b.com

Contabilidad Electrénica

&

Gestién

Financiera\Activo Fijo

Grupos
P ) Carga de activos desde Excel - B
Subgrupos .
Carga de activos desde Excel Conexién con Excel
Inventario ..
Generarformato de capturs Conexion con Excel
Alta
‘Guardar informacién en base de datos Cancelar
Conectar con...
Actualizacién Mombre grupo | Nombre subgr... MNombre activo  Marca Modelo Colo Fecha {
V/ Carga desde Excel ® Libro activo
- Conectar
Mantenimientos
Seleccione hoja fuente
Refacciones -
Hoja de activos -
Depreciaciones fiscales
[ Subgrupos de activos
. Grupos de activos
Configuraciones : A
rrores de validacion
< Hoja2 Cancelar >
Hniat L4

Obtener comprobantes

Usuario: a@b.com

En el llenado de la plantilla pueden presentarse errores, en este supuesto la informaciéon no se
importara, para ayudarle en la deteccién de éstos se ha preparado un catadlogo de errores en la

validacion.
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Indice Descripcion del error

1 Grupo no localizado en base de datos, verifique la clave o registre el nuevo grupo

2 Grupo no activo en base de datos, active el grupo o cambie el activo a un grupo activo

3 Subgrupo no enlazado con grupo asignado, genere el subgrupo asignado al grupo indicado o cambie el subgrupo

4 Subgrupo no localizado en base de datos, verifique la clave o registre el nuevo subgrupo

5 Subgrupo no activo en base de datos, active el subgrupo o cambie el activo a un subgrupo activo

6 Falta fecha de compra, dato obligatorio para calculos de depreciacidn

7 El formato ingresado de |a fecha de compra no es valido, el formato recomendado es dd/mm/yyyy

8 Falta fecha de inicio de utilizacidn, dato obligatorio para célculos de depreciacidn

9 El formato ingresado de la fecha de utilizacidén no es vélido, el formato recomendado es dd/mm/yyyy
10 La fecha de inicio de utilizacién no puede ser menor a la fecha de adquisicién
11 Falta fecha de alta, dato obligatorio para célculos de depreciacian
12 El formato ingresado de |a fecha de alta no es vélido, el formato recomendado es dd/mm/yyyy
13 La fecha de alta no puede ser menor a la fecha de adquisicicn
14 El concepto de depreciacion fiscal no esta asignado, dato obligatorio para célculos de depreciacidn
15 Concepto de depreciacién fiscal con valor cero, seleccione uno de la lista de conceptos

16 El concepto de depreciacicn fiscal asignado no esta registrado en la base de datos, seleccione uno de la lista de conceptos
17 El formato del concepto de depreciacidn fiscal no es vélido, debe ser formato numérico sin letras o simbolos

18 Falta porcentaje de depreciacion contable, dato obligatorio para célculos de depreciacion
19 Porcentaje de depreciacion contable con valor cero 1
20 El formato del porcentaje de depreciacion no es vélido, debe ser farmato numérico sin letras o simbolos

21 Factura de compra (UUID) no localizada en base de datos

22 El formato del UUID de la factura de compra no es valido

23 La longitud del UUID de |a factura de compra debe ser de 36 caracteres incluyendo guiones

24 Articulo sin factura de compra (UUID) asignada

4 » .. | Depredaciones fiscales Subgrupos de activos | Grupos de activos | Errores de validacién | Hoja ... () [l

Vaya a la hoja de activos, a la columna AC, el sistema le indicara el nUmero de error contenido en
el catadlogo, corrija el campo e intente de nuevo la importacion.

AB AD AE

X A4 z A
Tipo de cambio en compra (0.0000) Pedimentos (100 caracteres) _P\)lcentaje de depreciacion contable (0.00) " Valor de recuperacion (0.00)
13 30
v Hoja de activos Depreciaciones fiscales Subgrupos de activos Grupas de actives Errores de ... (¥ 4 >

El sistema traera los datos de Excel, al terminar presione <Guardarinformacion en base de datos>.
Es importante mencionar que una vez realizado este proceso no se podra revertir.
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Financiera\Activo Fijo

Grupos
Subgrupos
Inventario

Alta
Actualizacién

/ Carga desde Excel
Mantenimientos
Refacciones
Reportes

Configuraciones

Usuario: a@b.com

Contabilidad Electronica

.
&® o (=] & &
Financiera Fiscal Operaciones R Humanos Gestion

] Carga de activos desde Excel - cIEN

Carga de activos desde Excel

Registros copiados 1 de 1

Guardar informacion en base de datos Cancelar
Nombre grupo  Nombre subgr... | Nombre activo | Marca Modelo Color No.deserie  Fabricante Lugar de origen | Fecha |
quipo de Cémput

Obtener comprobantes.

Financiera\Activo Fijo

Grupos
Subgrupos
Inventario

Alta
Actualizacién

/ Carga desde Excel
Mantenimientos
Refacciones
Reportes

Configuraciones

Usuario: a@b.com

Para consultar la informacién importada, vaya a la seccion <Actualizacion>

Contabilidad Electrénica

@ PR =

Financiera Fiscal Operaciones R. Humanos Gestion

] Carga de activos desde Excel = =

Carga de activos desde Excel

o 6n desde Excel
Registros copiados 1 de 1

Guardarinformacién en base de datos Cancelar

Nombre grupe  Nombre subgr... | Nombre actiy ante Lugar de origen _ Fecha |

anght China 14/

Confirm

Quipo de Cémputs putadora de escril mputadora da

El procedimiento de transferencia ala base de datos no se puede
canceler na vez iniciado Desea continuar?

Obtener comprobantes.

wevww.fa ctureya.com
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Financiera\Activo Fijo

Contabilidad Electrénica

[ clave activo [ Persona responsable
Grupos ’ -
[ proveedor [ Fecha de adquisicién |t 15 de marzo de 2018
Subgrupos O Marca [ Fecha de utilizacion | 15 de marze
[ Factura [ Mostrar activos totalmente depreciados fiscales
Inventario [ Grupo [ Mostrar activos totalmente depreciados contables
[ subgrupo [ Mostrar activos dados de baja
Alta
Mostrar activos Editar activo Cancelar Activos mostrados 2
Vv Actualizacién Clave requerimi... Nombre de gru... Nembre subgr.. Cédigo del acti.. Nombra del act.. Fecha de adqui.. Fecha de utiliza... Fecha de registro Nombre del res... Fecha de asign... Ubicacin Fin vida (til fiscal | Depreciado fiscal | Fin vida il co... | Depre|
Carga desde Excel ¥
Mantenimientos
Refacciones
Reportes
Configuraciones
< >
Usuario: a@b.com Obtener comprobantes

En este apartado podra llevar a cabo el proceso de baja de un activo, ya sea por obsolescencia o
venta, para llevar a cabo esta accion vaya a la pestana de <Actualizacion> dentro del submodulo
<Inventario>.

@ Contabilidad Electrénica - a

Financiera\Activo Fijo

Grupos
Subgrupos
Inventario

Alta

/ Actualizacién
Carga desde Excel
Mantenimientos
Refacciones
Reportes

Configuraciones

Usuario: a@b.com Obtener comprobantes.
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De clic en <Mostrar activos>, puede realizar filtros para una busqueda mas agil.

Financiera\Activo Fijo

Grupos
Subgrupos
Inventario

Alta

[ clave activo
[ proveedor
[ Marca

[ Factura

[ Grupo

[ subgrupo

Mostrar activos Editar activo

Contabilidad Electrénica

® © =

Financiera Fiscal

Operaciones

[ persona responsable

[ Fecha de adquisicién

[ Fecha de utilizacion
[ Mostrar activos totalmente depreciados fiscales
[ Mostrar activos totalmente depreciados contables

L[] Mostrar activos dados de baja

Cancelar Activos mostrados 2

DioT

[
& &
R. Humanos Gestion

v A
Carga desde Excel
Mantenimientos
Refacciones
Reportes

Configuraciones

Usuario: a@b.com

CTeVe TequeT NomBrE 2 gru.. Nombre subgr.

Cédigo del acti,

Nombre del act... Fecha de adqui... Fecha de utiliza... Fecha de registro Nombre del res... Fecha de asign... | Ubicacién

Fin vida Gl fiscal | Depreciado fiscal | Fin vida Gtil co... Depre

Seleccione el activo y oprima <Editar activo>

Financiera\Activo Fijo

Grupos
Subgrupos
Inventario
Mantenimientos
Refacciones
Reportes
Activos
Depreciaciones

Configuraciones

Usuario: a@b.com

[ clave activo
[ proveedor
O Marca

[ Factura

[ Grupo

[ subgrupo

Mostrar activos Editar activo

Contabilidad Electrénica

(<2} L =]

Financiera Fiscal

Operaciones

[ persona responsable

5,15 de marzo de 2018

[ Fecha de adquisicion

15 de marzo de 2018

[ Fecha de utilizacion |
[ Mostrar activos totalmente depreciados fiscales
L[] Mostrar activos totalmente Gepreciados contables
[ Mostrar activos dados de baja

Cancelar Activos mostrados 2

pioT

Obtener comprobantes

& &
T Gesti

racién
6n

Clave requerimi... Nombre de gr:

NomereTueer

quipo de Cémput

jo del acti.. Nombre del act.. Fechadeadqui.. Fechade utiliza... Fechade registro Nombre del res... Fecha de asign.. Ubicacién

Fin vida Gl iscal | Depreciado fiscal | Fin vida Gtil co...  Depre

[Lauieo de Comp

Obtener comprobantes
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Vaya a la pestafna <Baja>, marque la casilla que corresponda al destino que tendra el activo, puede
ser baja del inventario o uso de sus componentes para refacciones. Indique la fecha y causa de la
baja de la lista desplegable.

Al elegir obsoleto significa que el activo dejé de ser util para los fines que persigue la organizacion.
Si utilizara alguno de sus componentes como refacciones seleccione “Uso de partes como

refacciones”

De clic en <Guardar>

En este momento el sistema contabilizard la baja del activo correspondiente tomando como base

el asiento basico propuesto. Ver péliza por contabilizar en el médulo de Contabilidad.

Financiera\Activo Fijo

Grupos
Subgrupos
Inventario
Mantenimientos
Refacciones
Reportes
Activos

Depreciaciones

Configuraciones

Usuario: a@b.com

ueves, 15 de 2013

Informacion de venta
Factura de venta (UUID) *
Razén social comprador

mprador

‘eléfona comprador

Monto de venta *

Fecha de registro de poliza de venta

® Fecha actual

Fecha del comprobante

Contabilidad Electrénica -0
[
&® il =] & &
Financiera Fiscal Operaciones R. Humanos Gestion

83

imprimir etiqueta
Guardar

Cancelar

* Datos obligatorios

Obtener comprobantes.

wevww.fa ctureya.com
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Finan

ra\Activo Fijo

Identficacién Imagen

Adaquisicién Vida Gtil

Grupos
Baja del inventario
Subgrupos Uso de partes como refacciones
Inventario Fechadela baja Jueves, 15 demar 2018
- | Causa dela baja* I
Informacién de venta
Refacciones
ira de venta (UUID) *

Reportes Razon social comprador
Activos Direccién comprador

- fono comprader
Depreciaciones

Monto de venta *
Configuraciones Fecha de registro de péliza de venta

® Fecha actual

Fecha del comprobante

Usuario: a@b.com

Enero Mes 01

Imprimir etiqueta

B3z Guardar Cancelar

Buscar

Contabilidad Electrénica

(¢S] Uid

Financiera Fiscal

* Dates obligatorios

Obtener comprobantes

| ]
a &

R. Humanos Gestion

&® LI

Financiera

Fiscal

Febrero Mes 02 Marzo Mes 03 Abril Mes 04 Mayo Mes 05 Junio Mes 06
0

0 No. Poliza i
Por Aud Nueva P6liza
Agregar Péliza Agregar Péliza Pé .
Ve P P Nueva Péliza Sucursal Fecha
Crit v | |15/03/2018 v
Ver Balanza Ver Balanza Abrir Planilla Péliza
Catéloge Cuentas Catslogo Cuentas Tiso Ndmero de poliza Concepto
Estados Financiaros Estados Financieros Nomerd vz Baja de equipo de computo
11
- Transaccién
[NGime nta 2 | |D. 0
Asociar: | Comprobante | Cheque | Transferencia | Gtro Meétodoge Pago | Centro de Costos v
Mostrar tipo de cambio Agregar
Numero de Cuenta  Descripcion de la Cuenta Concepto Debe Haber
£ X 1360-003-000
Julio Mes 07 Agosto Mes 08 Z : T || Diciembre Mes 12
<
y 7 -Editar Transaccién X - Eliminar Transaecién Totales:  § $2019
Guardar Plantilla Péliza Cancelar Contabilizar

Usuario: a@b.com

Obtener comprobantes

Si la baja es por venta elija esta opcidn como causa de la baja y relacione el comprobante emitido.

wowew.fa ctureya.com
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Financiera\Activo Fijo

Grupos
Subgrupos
Inventario

Alta

/' Actualizacién
Carga desde Excel
Mantenimientos
Refacciones
Reportes

Configuraciones

Usuario: a@b.com

Contabilidad Electrénica

i & &
Operaciones R Humanos Gestion

Financiera Fiscal

Imprimir etiqueta

Identificacion Imagen Adauisicién. vida it £ Guardar Cancelar * Datos obligatorios

[ Uso de partes como refacciones.

Fecha de |z baja

Causa de a baja * | Venta

Informacién de venta
Factura de venta (UUID) * Buscar
Razén social comprador
Direccion comprador
Teléfono comprador
Monto de venta * 1999.99 X
Fecha de registro de péliza de venta

® Fecha actual

O Fecha del comprobante

Obtener comprobantes

De clic en <Guardar>

Financiera\Activo Fijo

Grupos
Subgrupos
Inventario

Alta

ién

/' Actualiza
Carga desde Excel
Mantenimientos
Refacciones

Reportes

Configuraciones

Usuario: a@b.com

Contabilidad Electrénica

=
Operaciones R Humanos Gestion

Financiera Fiscal

dentificacion Imagen Adauisicién Vida Cancelar * Datos obligatorios

Baja del inventario
[ uso de partes como refacciones
Fecha de |2 baja
Causa de la baja* | Venta
Informacién de venta
Factura de venta (UUID) * Buscar
Razon social comprador
Direccién comprador
Teléfono comprador
Monto de venta * 1999.99 X
Fecha de registro de péliza de venta

® Fecha actual

O Fecha del comprobante

Obtener comprobantes

En este momento el sistema contabilizard la baja por venta del activo en cuestién tomando como
base el asiento basico propuesto. Ver pdliza por contabilizar en el médulo de Contabilidad.
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0

0

Julio Mes 07 Agosto Mes 08

Recuerde que debera realizar el calculo de la utilidad o pérdida en venta de activo fijo y realizar un

asiento adicional.

En esteapartado podrallevaracabolaadministraciéndel ciclodevidadelosactivos de lacompania,

Po

crit

[ Namere
11
12
12

Contabilidad Electrénica

-a

® o (=] & &
Financiera Fiscal Operaciones R. Humanos Gestion

Nueva
Nueva Péliza

Abrir Plantilla PSliza

' Tipo Namero de Péliza Concepto
Venta de acth

LE

Transaccién

Comprobante  Cheque  Transferencia

Péliza

v | 15030018 v

Debe Haber

Ofro Métodode Pago | Centro de Costos

Mostrar tipo de cambio Agregar
Numero de Cuenta  Descripion de la Cuenta Debe Haber
£ % 1120-001-000 anc $1.999.99 $000
7 X 5000 $172413
£ %K 2150-001-000 5000 §$275.86

£ - Editar Transaccién

| MaroMes03 | AbrilMesod | MayoMes0; Luniohesos |

podra gestionar programas preventivos y el monitoreo del mantenimiento de los mismos.

Vaya a la pestana <Mantenimientos>

Financiera\Activo Fijo

Grupos
Subgrupes
Inventario
Refacciones

Reportes

Configuraciones

Contabilidad Electrénica

@ o (= & &
Financiera Fiscal Operaciones R Humanos Gestion

wiww.fa ctureya.com
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Seleccione la pestana <Registro>

Financiera\Activo Fijo

Grupos
Subgrupos
Inventario
Mantenimientos

V/ Registro

Actualizacién
Refacciones
Reportes

Configuraciones

Usuario: a@b.com

Contabilidad Electronica - IEN

i
(=] & &
Financiera Fiscal Operaciones R Humanos Gestion

Obtener comprobantes

Se desplegara el formulario de registro de mantenimiento, presione la opcion <Mostrar activos>

Financiera\Activo Fijo

Contabilidad Electrénica - s IEN

i
i a &
Financiera Fiscal Operaciones R. Humanos Gestion

[ Clave activo [ Persona responsable
Grupos

[ Proveedor [ Fecha de adquisicién
Subgrupos [ Marca [ Fecha de utilizacion |

[ Factura [ Mostrar activos totalmente depreciados fiscales
Inventario [ Grupo [] Mostrar activos totalmente depreciados contables

[ subgrupo [ Mostrar activos dados de baja

Mostrar activos | regiser Ganceiar Activos mostrados 1
Vv Registro ToTeve requenme Nombre g gru... | Nombre subar.

Actualizacién
Refacciones
Reportes

Configuraciones

Usuario: a@b.com

quipa de Cmputt:

Cédigo del acti.

Nombre del act... Fecha de adqui... Fecha de utiliza.. Fecha de registro Nombre del res.. Fecha de asign... Ubicacion Fin vida uti fiscal Depreciado fiscal Fin vida it co... Depre

Obtener comprobantes

36
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Seleccione el activo al que requiera programarle el mantenimiento, de clic en <Registrar

mantenimiento>

Financiera\Activo Fijo

Contabilidad Electronica - a

&® L) = & &
Financiera Fiscal Operaciones R. Humanos Gestion

[ Clave activo [ Persona responsable
Grupos
[ proveedor [ Fecha de adquisicién
Subgrupos [ Marca [ Fecha de utilizacion
[ Factura [ Mostrar activos totalmente depreciados fiscales
Inventario [ Grupo [ Mostrar activos totalmente depreciados contables
- [ subgrupo [ Mostrar activos dados de baja
Mantenimientos
S S Acivs mostrados 1
V/ Registro i, | st ety | [FEmesuiemn,, Femdbrmmm M aess s, e, | Mmran Fin vida 06 focal | Depreciado fiscal | Fin wida il cors | Depr
Actualizacién
Refacciones
Reportes
Configuraciones
. .
Usuario: a@b.com Obtener comprobantes
El sistema mostrara el formato de registro que se llenard de la siguiente forma
) Contabilidad Electrénica - o IEE

Financiera\Activo Fijo

Grupos
Subgrupos
Inventario
Mantenimientos

/' Registro
Actualizacion
Refacciones
Reportes

Configuraciones

Usuario: a@b.com

o
[c2] Ui i - &
Financiera Fiscal Operaciones R. Humanos Gestion

Clave del active EQCO-COES-0003
Fecha asignada para préximo mantenimiento (sin asignar)

Fecha de registro del mantenimiento
Detalle del mantenimiento realizada
Nombre del responsable
Total de gastos
Justificacion de gastos
Listado de refacciones

Tiempo de mantenimiento

<l x| /x| x x| x| <

Fecha para préximo mantenimiento

Guardar Cancetar

Obtener comprobantes

www.factureya.com
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Fecha de registro de mantenimiento: Ingrese la fecha del mantenimiento.
Detalle del mantenimiento realizado: Capture el motivo del mantenimiento.

Nombre del responsable: Capture el nombre de la persona o proveedor que realizara el
mantenimiento.

Total de gastos: Si el mantenimiento tendra un costo, especifique el total del gasto.
Justificacion de gastos: Especifique el motivo por el que se requiere el desembolso respectivo.

Listado de refacciones: Si cuenta con el dato de las refacciones que se utilizardan al dar el
mantenimiento, en este campo podra listarlas.

Tiempo de mantenimiento: Capture el tiempo aproximado en el que su activo estara disponible.

Fecha para proximo mantenimiento: En este campo podrd programar los préximos
mantenimientos de su activo, el sistema le enviara alertas dias antes de esta fecha.

Dé clic en <Guardar>

) Contabilidad Electronica - o

® il i 4 &
Financiera Fiscal Operaciones R. Humanos Gestion

Financiera\Activo Fijo
Clave del active EQCO-COES-0003
Grupos Fecha asignada para préximo mantenimiento {sin asignar)
Fecha de registro del mantenimiento 3 v
Subgrupos
Detalle del mantenimiento realizado x

Inventario Nombre del responsable X

Mantenimientos

+ Registro

Tiempa de mar

Actualizacion Fecha para préximo mantenimiento )

Cancelar
Refacciones

Reportes

Configuraciones

Usuario: a@b.com Obtener comprobantes.
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Para modificar los mantenimientos programados ingrese a la pestafna <Actualizacion>

Financiera\Activo Fijo

Grupos
Subgrupos
Inventario
Mantenimientos
Registro

v Actual

ion

Refacciones
Reportes

Configuraciones

Usuario: a@b.com

Contabilidad Electronica - g

- &
R. Humanos Gestion

I I [ P =) [y =y
& b =

Financiera Fiscal

Operaciones

Obtener comprobantes

De clic en <Mostrar activos>, elija el activo a modificar y presione <Mostrar mantenimientos>

Financiera\Activo Fijo

Contabilidad Electronica

® L =] & &
R. Humanos Gestion

Financiera Fiscal

Operaciones

D [ clave activo [ Persona responsable =

[ proveedor [ Fecha de adquisicién  ju 15 de marzo de 2018
Subgrupos [ Marca [ Fecha de utilizacién ~ ju 15 de marzo de 2018

[ Factura [ Mostrar activos totalmente depreciados fiscales
Inventario [ Grupo [J Mostrar activos totalmente depreciados contables

[ subgrupo [ Mostrar activos dados de baja

Mosrarscvos | ecttar mantenimiento ancelar Activos mostrados 1

Registro TeTove requenime: Nombre d grt. | Nombre subgr., | Codigo del acti,. | Nombre del act. | Fecha de adqui.. | Fecha de utiliza.. | Fecha de registro | Nombre del res.. | Fecha de asign.. | Ubicacién Fin vida Gtil fiscal Depreciado fiscal |Fin vida itil co.. | Depre

+/ Actualizacién
Refacciones
Reportes

Configuraciones

Usuario: a@b.com

quipo de Comput

I Mostrar mantenimientes I Mantenimientos mostrados 1

Clave manteni Justificacion de... Refacciones Préximo mante...

2018315-0001

Fecha del mant... | Fecha de regist... Acciones realiz.. Responsable | Gastos Tiempo emplea...

Obtener comprobantes.
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@ Contabilidad Electronica -

@ o = a &
Financiera Fiscal Operaciones R Humanos Gestion

Financiera\Activo Fijo

Clave del activo EQCO-COES-0003

Grupos Fecha asignada para mantenimiento jueves 15 de marzo de 2018
Fecha de registro del mantenimiento
Subgrupos
Detalle del mantenimiento realizado x
e Nombre del responsable x
Total de gastos x
Mantenimientos Justificacion de gastos x
X Listado de refacciones x
Registro
Tiempo de mantenimiento x
W Actualizacién Fecha para praximo mantenimienta siemes, 16 de marzo de 2018
@ S
Refacciones
Reportes
Configuraciones
Usuario: a@b.com Obtener comprobantes

Recuerde que deberd realizar el calculo de la utilidad o pérdida en venta de activo fijo y realizar un
asiento adicional.

En este apartado podra llevar la administracion de las refacciones utilizadas en sus equipos, de
activos que se dieron de baja por obsolescencia y que se reutilizaron alguno de sus componentes
para hacer funcionar otro activo.

Para generar informacién en este médulo debié registrar la baja del activo sefialando la casilla de
<Uso de partes como refacciones>.
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Financiera\Activo Fijo

Grupos
Subgrupos
Inventario
Mantenimientos
Refacciones
Reportes
Activos
Depreciaciones

Configuraciones

Usuario: a@b.com

Identificacion Imagen

Contabilidad Electrénica - o IEN

]
[c PR = &

Financiera Fiscal Operaciones R. Humanos

mprimir etiqueta
Adauisicién Viga Gt Baj2 Guardar Cancelar * Datos obligatorios

Baja del inventario
Uso de partes como refacciones

Fecha de la baja

Causa de 3 baja *

Informacién de venta
Factura de venta (UUID) *

Razon social comprador

Direccion comprador

Teléfano comprador

Monto de venta *

Buscar

Fecha de registro de péliza de venta

® Fecha actual

Fecha del comprobante

Vaya al submoédulo <Refacciones>

Financiera\Activo Fijo

Grupos
Subgrupos
Inventario

Mantenimientos

Reportes

Configuraciones

Usuario: a@b.com

Obtener comprobantes.
Contabilidad Electronica - a

e

&® a» = a &

Financiera Fiscal Operaciones R. Humanos Gestién

Obtener comprobantes.

11
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Para efectuar el registro de las refacciones necesarias o que se emplearan de clic en <Mostrar

activos>

Financiera\Activo Fijo

Grupos
Subgrupos
Inventario
Mantenimientos
Refacciones

+ Registro

Actualizacién
Reportes

Configuraciones

Usuario: a@b.com

Financiera\Activo Fijo

Grupos
Subgrupos
Inventario
Mantenimientos
Refacciones

+/ Registro

Actualizacién
Reportes

Configuraciones

Usuario: a@b.com

Contabilidad Electronica -

=
Operaciones R. Humanos Gestion

Fiscal

Financiera

Obtener comprobantes

Contabilidad Electronica -

(=]

Fiscal

Financiera

Operaciones

[ clave active [ Persona responsable
[ proveedor [ Fecha de adquisicion 15 de marzo de 2018
[ Marca [ Fecha de utilizacion  jusves, 15 de marzo de 2018
[ Factura [ Mostrar activos totalmente depreciados fiscales
[ Grupe. [ Mostrar activos totalmente depreciados cantables
[ subgrupe. [ Mostrar activos dados de baja
[ ¢ Mestrar activos ) Registrar refaccién cancear Adtivos mostrados 1
| Ve B e e gru.. | Nomre subgr.. | Coxiga del ack, | Normbre el act. | Fecha e adqul | Fecha de wlize» | Fecha de egitr | Nombrs ael e Fecha de ssign. | Ubicacon Fin vida Gtil fiscal Depreciado fiscal Fin vida uti co... Depre
de C Rl Rl Rl . t— Rl | —— -——— -———-—

Obtener comprobantes
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Elija el activo en cuestién y presione <Registrar refaccion>

L] Contabilidad Electrénica

.H

L (=] & &
Fiscal Operaciones R Humanos Gestion

Financiera

Financiera\Activo Fijo

[ Clave activo [ Persona responsable
Grupos ,
[ Proveedor [ Fecha de adquisicién  ju
Subgrupos O Marca [ Fecha de utilizacién v 5 de mar:
[ Factura [ Mostrar activos totalmente depreciados fiscales
Inventario [ Grupo [ Mostrar activos totalmente depreciados contables
[ subgrupo [ Mostrar activos dados de baja

Mantenimientos

Mostrar activos Cancelar Activos mostrados 1
Refacciones Clave requerimi... Nombre de gr O del acti... Nombre del act... Fecha de adqui... Fechs de utilizs.. Fecha de registro Nombre del res... Fechs de asign... Ubicacién Fin vida titil fiscal Depreciado fiscal Fin vida utilco... Depre
quipa de Computi putadora de escrit EQCO-COES-0002 mputadora de esci 14/03/2018 14/03/2018 14/03/2018  PiarRamiez | 14/03/2018 Contabilidad 14/07/2021 14/07/2021

+/ Registro
Actualizacién
Reportes

Configuraciones

Ueuarin a@h rom Obtanar comprshantas

Se desplegara la ficha de <Registro de refacciones>

® Contabilidad Electrénica - o Em

© (=] & &
Fiscal Operaciones R. Humanos Gestion

Financiera\Activo Fijo

——— o —

— NP ———
* Dato requerido
Subgrupos
grup Nombre * X
Inventario Marca >
Modelo x
Mantenimientos color X
. NUmero de serie X
Refacciones
Nueva ubicacién X,
V/ Registro Guardar Cancetar

Actualizacién

Reportes

Configuraciones

Obtener comprobantes

Usuario: a@b.com
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Capture el nombre, marca, modelo, color, nimero de serie y nueva ubicacién de la refaccion o
componente a utilizar.

De clic en <Guardar>

L) Contabilidad Electrénica

-

&® o = & &
Financiera Fiscal Operaciones R. Humanos Gestion

Financiera\Activo Fijo

Clave del activo EQCO-COES-0002

Grupos Clave de la refaccién EQCO-COES-0002-0001

* Dato requerido
Subgrupos

Srup Nombre * x
Inventario Marez x
Modelc x
Mantenimientos Color x
) Numero de serie x
Refacciones =

Nueva ubicaciér

/ Registro < Guardar ) Cancelar

Actualizacion

Reportes

Configuraciones

Usuario: a@b.com Obtener comprobantes

En esta seccién podra realizar la consulta de las refacciones empleadas en el mantenimiento de
cada activo o los componentes que se tomaron para hacer funcionar a otros.

Ingrese a la pestafia <Refacciones>y dé clic en <Actualizacion>

_ omEm

v [ coernJomee [iree Jcomtins | sroysean | conmasiren | 001 ]t | cospmn |

@ o = & &
Financiera Fiscal Operaciones R. Humanos Gestion

L) Contabilidad Electrénica

Financiera\Activo Fijo

Grupos
Subgrupos
Inventario
Mantenimientos
Refacciones

Registro

/ Actualizacién

Reportes

Configuraciones

44
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Seleccione <Mostrar activos>, elija el activo a considerar y presione <Mostrar refacciones>.

Financiera\Activo Fijo

Grupos
Subgrupos

Inventario

[ clave activo

Refacciones

Registro

+/ Actual

Reportes

Configura

Usuario: a@b.com

Contabilidad Electrénica

@

Financiera

1 persona responsable

p

Fiscal

=

Operaciones

i

i &

R. Humanos Gestion

[ proveedor [ Fecha de adquisicion o de 2018
O marca [ Fecha de utilizacién i o de 2018
[ Factura [ Mostrar activos totalmente depreciados fiscales
[ Grupo [ Mostrar activos totalmente depreciados contables
[ subgrupo ] Mostrar activos dados de baja
Mostrar activos ! Ecitar refacaion Cancelar Adtivos mostrados 1
Tave requern fomBre de grus.. Nombre subgr.. C6digo del acti., Nombre del act.. Fecha de adqui.. Fecha de utiiza... Fechade registro Nombre del res... Fecha de asign.. Ubicacién Fin vida i iscal Depreciado fiscal  Fin vida itil co.. Depre
quipo de Computi putadora de escril EQCO-COES-0002 mputadora de esci  14/03/2018 14/03/2018 14/03/2018  PiarRamiiez | 14/03/2018  Contabifded  14/07/2021 14/07/2021
>

| Mostrar refacciones I Refacciones mostradas 1
Céeligo refaccion Nombre refacci...| Ubicacion Fecha alta Marca Modelo Color No. de serie
EQCO-COES-00... Disco Duro Compras 15/03/2018 042.. Acme wsdS6 Negra 123456789

Obtener comprobantes

Si requiere hacer alguna modificacién de clic en <Editar refaccion>

Financiera\Activo Fijo

Grupos
Subgrupos
Inventario
Mantenimientos
Refacciones
Registro

Vv Actual

Reportes

Configuraciones

Usuario: a@b.com

[ Clave activo
[ proveedor
[ Marca

[ Factura

[ Grupo

[ Subgrupo

Mostrar activos

Contabilidad Electrénica

@

Financiera

[ persona responsable

[ Fecha de adquisicion |

[ Fecha de utilizacion  ju
[ Mostrar activos totalmente depreciados fiscales
[0 Mostrar activos totalmente depreciados contables

[ Mostrar activos dados de baja

Cancelar Activos mostrados 1

Fiscal

=]

Operaciones

& &
R. Humanos Gestion

Clave requerimi... Nombre de gru... Nombre subgr.. | Cd1go del acti... Nombre del act.. Fecha de adqui... Fecha de utiiza... Fecha de registro Nombre del res... Fecha de asign... | Ubicacion Fin vida il fiscal Depreciado fiscal | Fin vida il co... | Depre
quipa de Computi iputadora de escril EQCO-COES-0002 mputadora de esci  14/03/2018 14/03/2018 14/03/2018  PilarRamivez | 14/03/2018  Contabiidad 14/07/2021 107/2021
< >
Mostrarrefacciones Refacciones mostradas 1
Cédigo refaccién  Nombre refacci..  Ubicacion Fechaalta Marca Modelo Golor No. de serie:
EQCO-COES-00.. Disco Duro Compras 15/03/2018 04:2... Acme wsass Negra 123456789
Obtener comprobantes.

45




@ Contabilidad Electronica -a

Financiera Fiscal Operaciones R. Humanos Gestion

Financiera\Activo Fijo

Clave del activo EQCO-COES-0002

Grupos Clave de la refaccién EQCO-COES-0002-0001

* Dato requerido
Subgrupos

s Nombre = x
Inventario Marca x
Modelo x
Mantenimientos Color x
) Numero de serie x
Refacciones =

Nueva ubicacién

Registro Cancetar

' Actualizacién
Reportes

Configuraciones

Usuario: a@b.com Obtener comprobantes

Este médulo le permitird generar diversos reportes, actualizar indicadores que le serviran para
efectuar los calculos incluidos en esta seccién y lo mejor de todo el calculo de la depreciacién del
ejercicio, tanto fiscal como contable de manera sencilla y confiable.

) Contabilidad Electronica - o

E A =

Financiera Fiscal Operaciones R. Humanos Gestion

Financiera\Activo Fijo

Grupos
Subgrupos
Inventario
Mantenimientos

Refacciones

Reportes
Activos

Depreciaciones

Configuraciones

Obtener comprobantes.

Usuario: a@b.com

T
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Obtenga diversos reportes de la informacién capturada en este médulo, para realizar esta accién
seleccione <Activos> como lo muestra la imagen.

Financiera\Activo Fijo

Grupos
Subgrupos
Inventario
Mantenimientos
Refacciones
Reportes

/ Activos

Depreciaciones

Configuraciones

Usuario: a@b.com

Contabilidad Electronica

Financiera

»

Fiscal

(=]

Operaciones

Obtener comprobantes

Realice filtros manejando los conceptos que aparecen en la parte superior de su pantalla. Marque
la casilla correspondiente y dé clicen <Mostrar activos>. Estos reportes los podra exportar a Excel.

Financiera\Activo Fijo

Grupos
Subgrupos
Inventario
Mantenimientos
Refacciones
Reportes

V' Activos

Depreciaciones

Configuraciones

Usuario: a@b.com

[ Requerimiento
(] concepto de depreciacion fiscal
[ 9% Depreciacion fiscal

[ % Depreciacién contable

[ Fabricante

[ Tipo de cambio
[ Vida Gtil (Meses)

Actvos

Mantenimientos Refacciones

Activos mostrados 3

Contabilidad Electrénica

Grupo de activo
Subgrupo de activo

[ Fecha de mantenimientc

[ Proveedor

[ Bajas

[ obsoletos

[ uso en refacciones

Mostrar activos Enviar a Bxcel

FILTRADO

Cerrar ventana

Control de columnas
Mostrar/ocultar todo
VI Concepto de deprec A
% Depreciacion fiscz
Vida il fiscal (Mese

a Gl fiscal (Afios

Requerimiento

Fin de vida Gtil fiscal
[ re—
9% Depreciacion cont
Vida Gt contable (v
Vida Gt contable (A
Fin de vida Gtil cont:
Contablemente depi
Pedimentos

Valor de recuperaci¢
Baja

Fecha de baja
Razon de baja

Valor de venta

Uso en refacciones
Fecha préximo mant
[ ——
Direccién comprado
Teléfono comprador v || ¢

Nombre grupo.

Nombre subgrupo

Clave de activo

Nombre del activo

Modelo

Obtener comprobantes.

wevww.fa ctureya.com



Al definir el reporte podra tener el control de las columnas que desea incluir y visualizar la

informacién capturada en este médulo.

Grupos [ Requerimiento

[ concepto de depreciacion fiscal
Subgrupos [] % Depreciacién fiscal
Inventario [ 9% Depreciacion contable

[ Fabricante
[ Tipo de cambio
[ vida dtil (Meses)

Mantenimientos

Refacciones

Contabilidad Electrénica -

[ ]

- &

Gestion

& R =

Fiscal Operaciones R Humanos

Grupo de active EQCO - Equipo de Computo v

ubgrupo de activo COES - Computadora de escritorio v

[ Fecha de mantenimiento Jueves, 15 de marzo de 2018
[ Proveedor
[ Bajas Mostrar activos Enviara Bxcel
[ Obsoletos

FILTRADO

[ uso en refacciones

Adivos Mantenimientos Refacciones Cerrar ventana
(= Activos mostrados 3
V Acti Control de columnas | Requerimiento Nombre grupo Nombre subgrupo Clave de activo Nombre del activo Modelo

Mostrar/ocultar todo
] Concepto de deprec

LR mE s % Depreciacién fisce

Vida Gt fiscal (Mese
Vida Gt fiscal (Afos
Fin cle vida ot fiseal
Fiscalmente depreci:
% Depreciacion cont
Vida atil contable (v
Vida atil contable (4
Fin dle vida atil cont:

Configura

Contablemente dept
Pedimentos

Valor de recuperacic
Baja

Fecha de baja

Fecha préximo mant
Nombre comprador

Direccién comprado

Teléfono comprador v [ ¢

Usuario: a@b.com

Financiera\Activeo Fijo

Grupos [ Requerimiento

[ Concepto de depreciacién fiscal
Subgrupos [] % Depreciacion fiscal
e [ % Depreciacién contable

[ Fabricante
[] Tipo de cambio
[ vida dtil (Meses)

Mantenimientos

Refacciones

Obtener comprobantes

Contabilidad Electrénica

o - & &
R Humanos Gestion

Fiscal

Operaciones

Grupo de activo EQCO - Equipo de Computo v

ubgrupo de activo COES - Computadora de escritoria v

[ Fecha de mantenimiento
[ proveedor

[ Bajas

[ obsoletos

[ uso en refacciones

Mostrar activos

FILTRADO

| —

Actvos Mantenimientas
Reportes
Ll e
" Control de columnas Requerimiento Nombre grupo
V Activos & i

Mostrar/ocultar todo
V] Concepto de deprec &
% Depreciacion fisce
Vida ati fiscal (Mese
Vida Gt fiscal (Afos
Fin de vida Gl fiscal

Depreciaciones

Configura

Fiscalmente depreci
% Depreciacién conl
Vida atil cantable (v
Vida ati contable (A
Fin dle vida il cont:
Contablemente depi
Pedimentos

Valor de recuperaci¢
Baja

Fecha de baja

Razén de baja

Valor de venta

Uso en refacciones
Fechs proximo mant
Nombre comprador
Direccion comprado
Teléfono comprador v || ¢

Nombre subgrupo Clave de activo Nombre del activo. Modelo

Usuario: a@b.com

Obtener comprobantes
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Con la informacion capturada en otros submodulos (grupos, subgrupos e inventario) obtendra

facilmente el calculo de la depreciaciéon del ejercicio.

Para realizar esta accion seleccione <Depreciaciones>

Financiera\Activo Fijo

Grupos
Subgrupos
Inventario
Mantenimientos
Refacciones
Reportes
Activos

+/ Depreciaciones

Configuraciones

Usuario: a@b.com

Indique el ano a calcular, si lo requiere realice filtros y de clic en <Mostrar>. Seleccione <Ver lista

de activos>

Financiera\Activo Fijo

Grupos
Subgrupos

Inventario

Mostrar afio
[ Requerimiento

[ % Depreciacién fiscal
[ % Depreciacién contable
[ vida til (Meses)

Refacciones
Reportes
Activos

+/ Depreciaciones

Configuraciones

Usuario: a@b.com

[m] dados de baja

Deprec. fiscal
Depreciacién fisc:
Verresumen

Control de columnas.

Mostrar/ocultar todo

VT Usduccion acumuiaa @ o
Saldo por redimi l inic
Meses por depreciar

INPC del dltimo mes, pr
Itimo mes primera mi
actor de actualizacién

Depreciacién fiscal acur v

Contabilidad Electronica

e W o i)

Contabilidad Electronica

I N o o e

L =
Fiscal Operaciones R. Humanos Gestion

Obtener comprobantes

Lig i
Financiera Fiscal Operaciones

® Grupo de activos.

O Activo especifico

Enviar a Excel

Iniciar

[ Activos totalmente depreciados

Deprec. contable

Ver stz activos

Cerrar ventana

Opciones de actualizacién

Requerimiento. Grupo Subgrupo. Factura

2018
2018
2018

Fecha de adquisicién Fecha de utilizacién Clave de ac|

Obtener comprobantes.

wevww.fa ctureya.com
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@ Contabilidad Electronica - o lEl

L &

(c2] P - -
Financiera Fiscal Operaciones R. Humanos

Opciones de actualizacién

Financiera\Activo Fijo

< 2018 >

Grupos Mostrar afio [ Grupes Grupo de activos
[ Requerimiento Subgrupos
Subgrupos -
o [ 36 Depreciacion fiscal [ Proveedor O Activo especifico
i % Depreciacién contable
Inventario L Depy Wostrar Enviar 2 Excel
[ vida util (Meses) Iniciar
Mantenimientos [ Activos dados de baja [ Activos totalmente depreciados
I Deprec. fiscal Deprec. contabie I Cerrarventana
Reportes epreciacion Tisca
Ver resumen Ver sta actrvos
/' Depreciaciones
Configuraciones
Usuario: a@b.com Obtener comprobantes.

Para obtener los acumulados del afio vaya al botéon <Ver Resumen.>

L] Contabilidad Electrénica

(2} P = & &
Financiera Fiscal Operaciones R Humanos Gestion

Financiera\Activo Fijo
< S Opciones de actualizacion
Grupos Mostrar afio 2018 [ Grupos Grupo de activos
Sub [ Requerimiento Subgrupos
ubgrupos
e [] % Depreciacién fiscal [ Proveedor O Activo especifico
Inventario [] % Depreciacién contable —— —
[ vida dtil (Meses) Iniciar
Mantenimientos [] Activos dados debaja L] Activos totalmente depreciados.
Refacciones
Deprec. fscal Deprec. contabie Cerrarventana
Reportes
Activos MOl § 60,597.00
' Depreci;
Configuraciones
Usuario: a@b.com Obtener comprobantes
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Esta informaciéon podra enviarse a Excel.

Seleccione la pestana <Configuraciones>

Financiera\Activo Fijo

Grupos
Subgrupos
Inventario
Mantenimientos
Refacciones
Reportes
Actives

Depreciaciones

W/ Configuraciones

Contabilidad Electronica -8

@ R = & &
Financiera Fiscal Operaciones R. Humanos Gestion

En esta ultima seccién aparecerd la fuente donde se extrae el tipo de cambio que utiliza el sistema,
permite que este dato se actualice cada vez que se inicializa el mismo. Proviene del Diario Oficial y
corresponde al dia de aplicacién.

En cuanto al INPC la fuente es la publicada por el INEGI.

Financiera\Activo Fijo

Grupos
Subgrupos
Inventario
Mantenimientos
Refacciones
Reportes
Activos

Depreciaciones

W/ Configuraciones

Usuario: a@b.com

Contabilidad Electronica - a

&® il = 4 &
Financiera Fiscal Operaciones R. Humanos Gestion

Configuraciones de activo fijo

Configuraciones de activo fijo

URL servicio web Diario Oficial de la Federacién, Tipo de cambio diario
B x

URL servicio web INEGI, INPC mensual
s x

URL servicio web INEGI, INPC histérico
x

Fecha de referenc ara calculos de depreciacion
Fect
Porcentaje del Impuesto al Valor Agregado (IVA) 16.00) X
Guardar Cancelar

Obtener comprobantes
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Financiera\Activo Fijo

Grupos
Subgrupos
Inventario
Mantenimientos
Refacciones
Reportes
Activos
Depreciaciones

+/ Configuraciones

Usuario: a@b.com

Porcentaje del Impuesto al Valor Agregado:

De clic en <Guardar>.

Financiera\Activo Fijo

Grupos
Subgrupos
Inventario
Mantenimientos
Refacciones
Reportes
Activos
Depreciaciones

+/ Configuraciones

Usuario: a@b.com

Contabilidad Electronica -0

Financiera Fiscal

Configuraciones de activo fijo
Configuraciones de activo fijo

URL senvicio web Diario Oficial de la Federacion, Tipo de cambio diario

x
URL servicio web INEGI, INPC mensual
Ix
URL servicio web INEGI, INPC histérico
X
Fecha de referencia para calculos de depreciacion
Fecha de inicio de utlzacisn
Porcentaje del Impuesto al Valor Agregado (IVA) 1600 X

Guardar Cancetar

Indique el porcentaje aplicable de IVA.
Contabilidad Electronica - a

i-
Financiera Fiscal Operaciones R. Humanos Gestion

Configuraciones de activo fijo
Configuraciones de activo fijo

URL senvicio web Diario Oficial de la Federacién, Tipo de cambio diario

= x
URL servicio web INEGI, INPC mensual
x
URL servicio web INEGI, INPC histérico
- x
Fecha de referencia para célculos de depreciacion
I Porcentaje del Impuesto al Valor Agregado (IVA) 16.00 X I

Cancetar

Obtener comprobantes.
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Factureyn. h

En Factureya tenemos la solucion.
jComprueébalo, es mas facil y rapido!

@ @ Factureyahx IE:I FactureyaFacturaElectronica ':E' wwrw.factureya.com _'.i

Todos los derachas resarvados € Mexico 2017



