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El sistema FYA (Factureya) le ofrece un manejo versatil para generar sus CFDI’s por Internet de manera
facil, confiable y veraz de acuerdo con las disposiciones Fiscales y Laborales vigentes.

El siguiente manual muestra de manera detallada como capturar la informacién del patron y la de
los trabajadores, para generar con éxito el Complemento del Comprobante Fiscal Digital a través de

Internet (CFDI), para el manejo de la Nomina.

El SAT anuncio el nuevo Complemento de CFDI Némina en su pagina de Internet. En este nuevo com-
plemento se incluyen aun mas conceptos para la emision de los CFDI de nédmina a partir de 2017.

El complemento para emitir los recibos de nébmina es la version 1.2, este complemento tiene una nue-

va estructura y nuevos campos para llenar por parte de los patrones obligados.

Los principales cambios que tiene esta nueva version 1.2, es la integracion de los siguientes campos:

. En Subcontratacion: RFC de la empresa que subcontrata, porcentaje de tiempo del
trabajador que presto sus servicios.

. Segregacion de las percepciones en gravadas y exentas.

. Ingresos en Acciones o Titulos valor.

. Pagos por Jubilacion, Pension, Indemnizacién o Retiro.

. Dependencias de Gobierno: origen de los recursos.

Informar y orientar al usuario sobre la manera correcta de realizar los recibos de némina, ademas de
brindar la facilidad de poder generar un recibo de némina en cualquier momento y desde cualquier
lugar.



La siguiente liga es correspondiente a “Requisitos de la Nomina” publicados por el SAT:

Nota: recuerde que la némina ya debe estar calculada y verificada correctamente.

Para utilizar este complemento en nuestra plataforma Online:

Ingrese a nuestra pagina y dé clic en “Sistema Online”.
@ FactureYa - Facturacion - X =t 1
& & C (3 | ® wwwfactureyapac.com/Portal/Presentacion/Inicio/index aspx Q k| i

Ventas: 01 800 63 22 887 Ventas: Lun-Vie 9:00 a 14:00 / 15:00 a 19:00 hrs.

Soporte Técnico:01 222 6 443 FYA (392) Soporte: Lun - Vie 9:00 a 20:00 hrs.

fan ) #f & LN =4

Inicio iQué es factureya? Producto Negocio Distribuidores Soporte Contacto

r SPACV

Factureya ~ 4% Difere nte
I Ven y desciibrelo!

DESCARGA TU

MODULO CONTABILIDAD
= Lsnd. XML GRATIS

[ CONTABLE Ll ELECTRONICA

Pausa... jActualizate!
zendesk chat

0:00

%Soporte =y £ o o9
Técnico i Nomina Digital,
LU
01.  jActualizate! 203 Chat VENTAS FactureYa® en -~
Linea - Clic - Solo Ventas
00 Nueya fartira do ndmina. 14

4




-

racuuareva.
LN U Ny W R —

Ingrese la informacién de la cuenta para tener el acceso al aplicativo.

Usuario: este es el RFC que dio de alta en el registro.
Cuenta: su cuenta inicialmente es el RFC cambiarlo por el nombre de la sucursal.
Contrasena: la contrasena es la frase secreta que eligié durante el registro.

Nota. Recuerde que su contrasena debe contar con 8 caracteres incluyendo al menos una mayuscula,
una minuscula, un numero y un caracter especial.

]

& Sequro | httpsy/www.factureyapac.com/CFD jon/UsuariofIngreso.aspx

Factureyu. K

Factureya © - Sistema Online - Google Chrome -8

Ingreso | Soporte

» INGRESO DE USUARIOS

Usuario:
Cuenta:

Contrasefia: | Entrar |

£0lvidé su contrasefia?

Para la generaciéon de nédmina se debe contar con un catalogo que contenga los requisitos fiscales
para la emision de los recibos de nédmina. Los empleados pueden ser agregados al catalogo captu-
rando la informacién requerida de acuerdo a los lineamientos del SAT consultar “INFORMACION

RELEVANTE" que se encuentra al inicio del manual y los opcionales que son los que no afectan la
generacién del comprobante fiscal.
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1.- Una vez dentro del sistema, en la seccion “NOMINA 1.2”, seleccione el botén
“Catalogo Empleados 1.2"

Generar CFDI

o | Generar Nomina 1.2 |

Catalogo de

il de- 1 | Catalogo Empleados 1.2 I

Generar Pre-

TN | Generar Pre-Némina 1.2 |

2.- Le muestra la siguiente pantalla.

] Factureya © - Sistema Online - Google Chrome - a8
8 Seguro | https;//www.factureyapac.com/CFDIFY/Presentacion/Empleado/EmpleadosN12.aspx

Sucursal: DEMO010203FY2

e DEMOO010203FY2

F tu % Sesion: 25/01/2017 01:53:44 p.m.

actureya. e
s n

Panel Principal | Registro de CFDI I Cartera de Clientes I Catilogo de Productos | Soporte I Ayuda

» FILTRADO DE EMPLEADOS 1.2

& RFC Nombre No. de Empleado
Busqueda de empleados: | ]

» CATALOGO DE EMPLEADOS 1.2

Agregar Empleado

RFC Nombre No. de Empleado

AUOF720205627 FELIPE AGUILAR ORTIZ 5444

t2o]

Exportar Empleados

Copyright @ 2017 Servicios Tecnologicos Avanzados en Facturacién S.A. de C.V.
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3.- En el apartado “FILTRADO DE EMPLEADOS 1.2”, puede buscar, filtrar por RFC, Nombre o No. de
Empleado, a sus colaboradores en base a lo que tenga registrado en el “CATALOGO DE EMPLEADOS
1.2"

» FILTRADO DE EMPLEADOS 1.2

® RFC Nombre No. de Empleado

Busqueda de empleados:

4.- En el apartado “CATALOGO DE EMPLEADOS 1.2”, Puede exportar la informacion de sus colabora-
dores a un archivo en Excel. Dé clic en el boton “Exportar Empleados”.

» CATALOGO DE EMPLEADOS 1.2

Agregar Empleado

RFC Nombre No. de Empleado

AUOF720205627 FELIPE AGUILAR ORTIZ 5444

< >

Exportar Empleados
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Ejemplo:

@He e s Empleados_DEMOOO0003FYA_25_01_2017_14_03 23 - Excel 7@ - 8 x
MCO | NSATAR  DSHODEPAGNA FOWULAS  DATOS REUSAR  VSTA  FONTREADERPOF Vamar e ez e -
EC i Kk == 9 Baewes [ D B B [ e e e e ]| 8= Bx (@] Theemc Ay g
P oo MK 57 Eo G A Blcomsyco - § - ogom 4 5 vtom TR cocevrcy, [ | s | e trtorie. S0 ey ey

Al - J || nomina12y v
A B € D E F G H 1 J K L M N o P Q R L T =
1 [Inomina12] | rec] [Nombre del [Correo Electrénico]
2 nominal2 AAAA82031:Empleado Prueba
3 [emisor]  [CURP] [Registro Pat [RFC Patrén de Origen]
4 emisor FOAF82031Z 5.526E+09
5 [receptor] | [Ndmero de [CURP] [Tipo de Nén [Periodicidac [Entidad Fed [Tipo de cont [Tipo de régil [NGmero de [Riesgo del p [Salario diari [Salario base [Departamer [Puesto]  [Tipo de Jorn [Cuenta banc[Banco]  [Sindicalizado]
6 receptor 1 FOAF82031:0 02 BCN ‘01 ‘02 1.111E+10 1 1 1 depa puesto ‘01 1.235E+17 * No
& [Percepciones]
8 [percepcién] [Tipo de perc [Clave] [Concepto] [Importe Gra [Importe Exento]
9 percepcion ‘001 1 sueldo 10 0
10 percepcion '010 2 puntualidad 10 0
1 percepcion ‘019 3 Horas extra 20 0
12 [Horas extra] [Tipo de horz [Dias] [Horas extra] Importe pagado]
13 horasextra '01 1 2 50
14 [Deduccién] [Tipo de ded! [Clave] [Concepto]  [Importe]
15 deduccion  '001 1 imss 2
16 deduccion  '002 2 isr 4
17 [Otros Pagos Tipo otro pa [Clave] [Concepto] [Importe]
18 otrospagos '002 1 subsidio 50
19 [Subsidio al ¢ [Subsidio causado]
20 subsidioalen 50
21 [Incapacidad [Dias de inca [Tipo de inca [Importe monetario]
22 incapacidad 1'01 10
23
24
25
26
27
28
29
30
31
32
33
34
35
Empleados_DEMO000003FYA 25 01 2 « >

usTO B E M -———+ 5%

5.- En el apartado “CATALOGO DE EMPLEADOS 1.2 puede registrar a uno o mas colaboradores. Dé
clicen “Agregar Empleado”.

» CATALOGO DE EMPLEADOS 1.2

Agregar Empleado

RFC Nombre No. de Empleado

AUOF720205627 FELIPE AGUILAR ORTIZ 5444

=

. Exportar Empleados
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6.- Le muestra la siguiente pantalla.

y le mostrard informacién para el llenado.

Nota: coloque su cursor sobre el icono

» TMPORTAR EMPLEADO NOMINA 1.2

Importar archivo .xlsx o .csv

» BUSQUEDA DE EMPLEADO NOMINA 1.1 PARA IMPORTACION

& RFC Mo. de Empleado

Ma. de Seguro Social

Busqueda de empleado: | |

* Nombre Empleado

* RFC empleado:
T I
L L

Correo Electronico
T

Agregar Emisor:

Receptor

* Nimero de empleado: * CURP: Tipe de némina: Pericdicidad del page: Entidad federativa:

Tipo de contrata:

Tipo de régimen:

O-Nomina ordinaria v

Nimero de seguridad social:

Salario diario integrado:

01-Contrato de trabajo por tie v |

9 [02-Sueidos v

Salario base, cuotas y aportaciones:

Departamento:

) [ 01-Diario v}

Fecha inicial de la relacién laborals

]

. |

Puesto:

') [AGU-Aguascalientes v |

Riesge del puesto:

Seleccione ]

Tipe de jornada:

[ 1 ] ) | Seleccione v
Cuenta bancaria: Banco:
B | Seleccione v | Seleccionar
Agregar Subcontratacién:
Agregar Percepciones:
Agregar Deducciones:
Agregar Otros Pagos:
Agregar Incapacidades:
Total de percepciones: Total de deducciones: Total de otros pagos:
) | | |
Subtotal: 0.00
Descuento: 0.00
Total: 0.00

Limpiar" Alta Regresar'

www.factureya.com
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7.- En el apartado “IMPORTAR EMPLEADO NOMINA 1.2 puede cargar archivos con extension .xlsx

0 .Csv

» IMPORTAR EMPLEADO NOMINA 1.2

Importar archivo .xlsx o .csv

8.- Active la casilla. Le muestra la siguiente pantalla.

Si ya cuenta con su archivo dé clic en el boton “Seleccionar archivo” y desde aqui podra subirlo. Pos-

teriormente dé clic en el botén “Importar”.

» IMPORTAR EMPLEADO NOMINA 1.2

Importar archivo .xlsx o .csv

Archivo: | Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado

*El orden de los campos debe ser:

nal2 , RFC, Nombre del empleado, CorreoElectronico

-para el empleado: no:
or, CURP, RegistroPatronal, RFC patrén de origen

-Para el emisor: e
-Para SNCF: sncf, Origen de Recursos, Monto de recursos propio
-Para el receptor: receptor, Nimero de empleado, CURP, Tipo de némina, Periodicidad del pago, Entidad federativa, Tipo de contrato, Tipo de régimen, Numero de seguridad social, Fecha inicial de la relacion laboral,
Riesgo del puesto, Salario diario integrado, Salario base, cuotas y aportaciones, Departamento, Puesto Tipo de jornada, Cuenta bancaria, Banco, Sindicalizado.
+Para subcontratacion: subcontratacion, RFCLabora, Porcentaje de tiempo
-Para una percepcion: percepcion, Tipo percepcion, Clave, Concepto, Importe gravado, Importe exento
-Para una Hora Extra: horasextra, Tipo de horas, Dias, Horas extra, Importe pagado
-Para Acciones y titulos: accionestitulos, Valor en el mercado, Precio al otorgarse
-Para Jubilacién: jubilacion, Total una exhibicién, Total Parcialidad, Monto diario, Ingreso acumulable, Ingreso no acumulable.
-Para Separacion: separacion, Ultimo sueldo mensual ordinario, Ingreso acumulable, Ingreso no acumulable, Total Pagado, Nimero de afios de servicio.
-Para una deduccion: deduccion, Tipo de deduccién, Clave, Concepto, Importe
+Para Otros Pagos: otrospagos, Tipo otro pago, Clave, Concepto, Importe
-Para Subsidio al empleo: subsidicalempleo, Subsidio causado
-Para Compensacin saldo a favor: compensacion, Saldo a favor, Afio, Remanente saldo a favor
-Para una incapacidad: incapacidad, Dias de incapacidad, Tipo de incapacidad, Importe monetario

*puede utilizar cada uno de los elementos de acuerdo a sus necesidades, cumpliendo con las especificaciones por el SAT.
*Al utilizar alguno de los elementos es necesario escribir la palabra que se encuentra en negrita tal y como se muestra, seguida de los datos correspondientes.

*Los elementos obligatorios minimos para la emision de un Recibo de Némina son: nominal2, receptor y tiene que tener al menos una percepcion u otros pagos. Y los datos minimos obligatorios se muestran subrayados.
*Cuando no ocupe algin elemento de la plantilla debe eliminar toda la fila asi como todas aguellas que se encuentren dentro de ese elemento.

-El archivo debe tener extension .xlsx o .csv

-Puedes descargar la plantilla

- Ver Empleados

9.- Le muestra la siguiente ventana indicando el nimero de empleados importados exitosamente. Dé

clicen el botén “Aceptar”.

www.factureyapac.com dice:

0 empleados importados exitosamente.

Aceptar

10
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10.- Si requiere ir al “Catalogo de Empleados 1.2” dé clic en el botén “Ver Empleados” y lo redirec-
cionara.

» FILTRADO DE EMPLEADOS 1.2

8 RFC MNombre No. de Empleado

Busqueda de empleados: | |

Ver Empleados

» CATALOGO DE EMPLEADOS 1.2

Agregar Empleado

RFC Nombre No. de Empleado

AUOF720205627 FELIPE AGUILAR ORTIZ 5444

< >

| Exportar Empleados

11.-También tiene la opcion de descargar una plantilla. S6lo dé clic en “aqui”.

-Puedes descargar la plantill qui.
Importar || Ver Empleados

11
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Ejemplo plantilla:

o inerar  Dcfodepdgina  fomus  Dato  Reviar Vit FoutReadei?DF Moo o c@-wm
E13 - Je | [Clave]
F 5 7 3 : C 0 0 5 B =F
: E
2
s
.
s
s
7
s
m
“
= Fecepacnes
=
m
®
*
"
¥
»
»
i
2
» :
£ prr=n
s 5
s

[Entidadrederaiva] Tipo de o er [l o 2oha ricia de larelacién laboral (Riesga dal pugsta; Salaro diaio negrada) (5

i Percepoiones.

50 = it
51 iios

|
57 decucoion

53 oitospagss ]

i 4 W] Empleado /3 0K Il
tisto | |EE@m e O 0=

12.- En el apartado “BUSQUEDA DE EMPLEADO NOMINA 1.1 PARA IMPORTACION”, puede buscar,
filtrar por RFC, No. de Empleado o No. de Seguro Social a sus colaboradores, en base a lo registrado en
el “CATALOGO DE EMPLEADOS 1.1”.

Ejemplo:

» BUSQUEDA DE EMPLEADO NOMINA 1.1 PARA IMPORTACION

® RFC No. de Empleado No. de Seguro Social

Blsqueda de empleado: fa|
AERM650811312118 12806507419

12
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13.- En el apartado de “NOMINA 1.2”. Coloque la informacién que le solicita.

* RFC empleado: * Nombre Empleado Correo Electrénico

Agregar Emisor:

Receptor
* Numere de empleado: * CURP: Tipo de nomina: Periodicidad del pago: Entidad federativa:
) O-Nomina ordinaria v 01-Diario d | AGU-Aguascalientes M
Tipo de contrato: Tipo de régimen: Numero de seguridad social: Fecha inicial de |a relacion laboral: Riesgo del puesto:
[01-Contrato de trabajo por tier ¥ | [02-Sueldos v | | | [Seleccione v
Salario diario integrado: Salaric base, cuotas y aportaciones: Departamento: Puesto: Tipo de jornada:
Seleccione A
Cuenta bancaria: Banco: Sindicalizado:
] Seleccione v | Seleccionar v ]

Agregar Subcontratacion:
Agregar Percepciones:
Agregar Deducciones:
Agregar Otros Pagos:

Agregar Incapacidades:

Total de percepciones: Total de deducciones: Total de otros pagos:

Subtotal:  0.00

Descuento: 0.00

Total: 0.00

[ impiar | Ala || Regresar

14.- Cuando seleccione la casilla “Agregar Emisor”, le muestra la siguiente pantalla. Coloque los datos
que le solicita.

CURP: Registro patronal: RFC patrén de origen:

Agregar i i Nacis de Coordi ion Fiscal (SNCF):

13
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15.- Si el RFC del emisor existe en el listado de RFC inscritos no cancelados en el SAT (I_RFC) con marca
de unidad adherida al Sistema Nacional de Coordinacién Fiscal, este elemento debe existir para ello
active la casilla “Agregar Entidad Sistema Nacional de Coordinacion Fiscal (SNCF)”, le muestra la
siguiente pantalla. Coloque los datos que le solicita.

¥ Agregar Emisor:

CURP: Registro patronal: RFC patrén de origen:
[
L L
¥ Agregar Entidad Si: i de Coordinacién Fiscal (SNCF): I
Origen de recursos: Monto de recursos propio:
|P-Ingresos propios. v | |

IP-Ingresos propios.
IF-Ingreso federales.
IM-Ingresos mixtos.

16.- En “Receptor” coloque los datos del colaborador.

Receptor
* Nimero de empleado: = CGURE:; Tipo de némina: Periodicidad del pago: Entidad federativa:
| | I O-Némina erdinaria v | 01-Diario v | AGU-Aguascalientes v
Tipo de contrato: Tipo de régimen: Nuamero de seguridad social: Fecha inicial de la relacién laboral: Riesgo del puesto:
01-Contrato de trabajo por tie v | | 02-Sueldos v | L \ | Seleccione v
Salario diario integrado: Salario base, cuotas y aportaciones: Departamento: Puesto: Tipo de jornada:
| | [ | | | Seleccions v
Cuenta bancaria: Banco: Sindicalizado:
| Seleccione v | Seleccionar v |

Agregar Subcontratacion:

17.- Al activar la casilla “Agregar Subcontratacion”, le muestra la siguiente pantalla. Coloque la infor-
macion que le solicita y dé clic en el boton “Agregar”. Si requiere agregar otra subcontratacion dé clic
en el boton “Limpiar” e ingrese los nuevos datos.

I ¥ Agregar Subcontratacién: I

* RFC laboral: * Porcentaje de tiempo:

14
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18.- Al activar la casilla “Agregar Percepciones” le muestra la siguiente pantalla. Coloque la informa-
cién que le solicita y dé clic en el botdn “Agregar”. Si requiere agregar una mas dé clic en el botén
“Limpiar”y repita el proceso.

¥ Agregar Percepciones:

* Tipo percepcion: * Clave: * Concepto: * Importe gravado: * Importe exento:
001-Sueldos, Salarios Rayas v | | |
001-Sueldos, Salarios Rayas y Jomales I
002-Gratificacién Anual (Aguinaldo) = -

003-Participacion de los Trabajadores en las Utilidades PTU

004-Reembolso de Gastos Médicos Dentales y Hospitalarios
005-Fondo de Ahorro

006-Caja de ahorro

009-Contribuciones a Cargo del Trabajador Pagadas por el Patron

010-Premios por puntualidad

011-Prima de Seguro de vida

012-Seguro de Gastos Médicos Mayores

013-Cuotas Sindicales Pagadas por el Patron E Total jubilacién pension retiro: Total gravado: Total exento:

014-Subsidios por incapacidad — [ 1

015-Becas para trabajadores y/o hijos —

019-Horas extra

020-Prima dominical

021-Prima vacacional

022-Prima por antigliedad

023-Pagos por separacion

024-Seguro de retiro

025-Indemnizaciones -

19.- Al activar la casilla “Agregar jubilacién, pension o retiro” le muestra la siguiente pantalla.

I' Agregar jubilacién, pensién o retiro: I

Total una exhibicion: Total parcialidad: Monto diario: * Ingreso acumulable: * Ingreso no acumulable:

20. Al activar la casilla “Agregar separacion o indemnizacion” le muestra la siguiente pantalla.
Agregue la informacion correspondiente.

I ¥ Agregar separacion o indemnizacion: I

* Ultimo sueldo mensual ordinario: * Ingreso acumulable: * Ingreso no acumulable: * Total pagado: * Nimero de afios de servicio:
ks 2 : g 2 : 4
\ L \ | \
Total sueldos: Total separacion indemnizacién: Total jubilacién pension retiro: Total gravado: Total exento:
[ | [ ] [ J .00 ] .00
[ | | [ | 0. 0.
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21.- Al activar la casilla “Agregar Deducciones” le muestra la siguiente pantalla. Coloque la informa-
cion que le solicita y dé clic en el botén “Agregar”. Si requiere agregar una mas, dé clic en el botén
“Limpiar” y repita el proceso.

# Agregar Deducciones:

* Tipo de deduccién: * Clave: * Concepto: * Importe:
001-Seguridad social v | | | |

Total otras deducciones: Total impuestos retenidos:

22.- Al activar la casilla “Agregar Otros Pagos” le muestra la siguiente pantalla. Coloque la informa-
cion que le solicita y dé clic en el boton “Agregar”. Si requiere agregar uno mas, dé clic en el boton
“Limpiar” y repita el proceso.

¥ Agregar Otros Pagos:

*7T\po otro pago: "‘7CIave: “7C0ncepto: “7Importe:
001-Reintegro de ISR pag: ¥ | 1 Limpiar mA regar
001-Reintegro de ISR pagado en exceso (siempre que no haya sido enterado al SAT).

002-Subsidio para el empleo (efectivamente entregado al trabajador).

003-Viaticos (entregados al trabajador).

004-Aplicacion de saldo a favor por compensacion anual.

999-Pagos distintos a los listados y que no deben considerarse como ingreso por sueldos, salarios o ingresos asimilado

23.- Al activar la casilla “Agregar Incapacidades” le muestra la siguiente pantalla. Coloque la infor-
macién que le solicita y dé clic en el boton “Agregar”. Si requiere agregar una mas, dé clic en el botén
“Limpiar” y repita el proceso.

I ¥ Agregar Incapacidades: I
* Dias de incapacidad: * Tipo de incapacidad: Importe monetario:
[ ] 01-Riesgo de trabajo. v [ J
Total de percepciones: Total de deducciones: Total de otros pagos:
[ J J | \
Subtotal:  0.00
Descuento: 0.00
Total: 0.00
| Limpiar || Alta || Regresar
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24.- Por ultimo, verifique la informacién capturada y dé clic en el botéon “Alta”. Si requiere agregar uno
mas, dé clic en el boton “Limpiar” y repita el proceso. Si necesita ver el colaborador que agregé dé clic
en el boton “Regresar”.

Se requiere contar las configuraciones basicas las cuales son tener al menos un cliente dado de alta en
la opcion “Catalogo de Empleados 1.2"

1.- Regrese al “PANEL PRINCIPAL” en la seccion “NOMINA 1.2 seleccione el boton “Generar Nomi-
na 1.2"

Generar CFDI Generar Nomina 1.2
MNomina 1.2:

Catalogo de
Empleados 1.2:

Generar Pre-
Nomina 1.2:

| Catalogo Empleados 1.2 |

| Generar Pre-Nomina 1.2 |
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2.- Llene el apartado de “EMISORY COMPROBANTE" y el de “RECEPTOR” con los datos que le soli-
cita.

« Datos del Emisor: muestra la Informacion Fiscal del emisor que aparecera en el CFDI.

- Datos del Receptor: permite realizar la busqueda de informacién del colaborador al que se

emitira el CFDI de Némina, elija el tipo de filtro para realizar la busqueda (RFC, Nombre o No. Emplea-
do).

» EMISOR Y COMPROBANTE

RFC: DEMO010203FY2 |

Razén Social: Logistica Empresarial Kidai, S.C. (prueba01) Serie: A

Tipo de CFDI: Egreso | Folio: 1397

Forma de pago: En una sola exhibicién Método de pago: NA

Régimen Fiscal: Seleccione v | Fecha: 20170126 | E

Cadigo postal del lugar de expedicion: 72980 Titulo del Comprobante:

Mostrar Disefio Personalizado

» RECEPTOR

® RFC ) Nombre ) No. Empleado
Bisqueda de empleado:

RFC: [

Razén Sodial: |

3.- En el apartado “NOMINA 1.2 coloque la informacién que le solicita.

* RFC empleado: * Nombre Empleado

Correo Electrénico

Agregar Emisor:

Receptor
* Numero de empleado: * CURP: Tipo de nomina; periodicidad del page: Entidad federativa:

[ ] [ ] O-Némina ordinaria v [01Diafic v | AGU-Aguascalientes v
Tipo de contrato: Tipo de régimens Nimero de seguridad social: Fecha inicial de la relacion laboral: Riesgo del puesto:

[01-Contrato de trabajo por tier v | [02-Sueldos v [ - | [ = [ Seleccione v
Sallario diario integrado: Salario base, cuotas y aportaciones: Departamento: Puesto: Tipe de jornada:

T | T 1 T ] [ ] | Seleccione
Cuenta bancaria: Banco: Sindicalizado:

[ | [ Seleccione v [ Seleccionar v

Agregar Subcontratacion:

Agregar Percepciones:

Agregar Deducciones:

Agregar Otros Pagos:

Agregar Incapacidades:

Total de percepciones: Total de deducciones: Total de otros pagos:
= il B [
Subtotal: 0.00
Descuento: 0.00
Total: 0.00
| Limpiar || Atta || Regresar
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4.- En el apartado “ETIQUETAS PERSONALIZADAS Y FIRMAS”, puede activar la casilla “Llenar eti-
quetas personalizadas (1)” (para agregar una etiqueta personalizada regrese a su
“PANEL PRINCIPAL" y dé clic en el botén “Etiquetas Personalizadas”) o “Llenar firmas (2)".

» ETIQUETAS PERSONALIZADAS Y FIRMAS

)] 2)

ILlenar etiquetas personalizadas “'IILIenar firmas ¥ I

Descuento: ‘ |

4

Subtotal: ‘ |

Total: ‘ |

Nombre:‘ |F'uest0:| ‘
2). Nombre: ‘ |Puesto: | ‘
Nombre:‘ |Fuesto:i ‘

5.- En el apartado “CONCEPTO"” puede ver reflejada la cantidad que ingresoé.

» CONCEPTO

Cantidad: Unidad: Descripcion: Precio Unitario: Importe:
| 1HACT HPago de nomina H || \

6.- Por ultimo, en el apartado “TOTALES” puede ver el “Importe con Letra”, el PFD en Espanol o In-
glés, generar una “Vista Previa” o “Emitir CFDI”

IImporte con Letra: I ‘ ‘ I ®) PDF Espaiiol PDF Ingles I
S —
k[ ]

Emitir CFDI
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7- Una vez que emite su comprobante le da la opcion de “Enviar” a un Email o “Descargar PDF”.

» IMPRESION DE COMPROBANTE FISCAL DIGITAL

v

Plantilla: | Por Defecto

Enviar desde: | no-reply@factureya.com ¥ |

Requisito:

fAsegurese de ingresar correctamente los correos electrénicos de envio:

Email: |

¢ A

Descargar PDF

| | Enviar |

Asuntos: |

Mensaje:

Adobe Plugin

Actualizar contenido

Envio del CFDI por email en directo..

D%UIUIZBSFYQ nmacs o

Domicilio Fiscal

3 Poniente 46 8

Col. 0504 72980

17 PUEBLA COMX CIUDAD DE MEXICO
Tel. 5526130253

Recibo de Noémina No: A 1397
FOLIO FISCAL (UUID):
5BB5166C-7ES7-TEST-TEST-F47ADSS88B328
NO. DE SERIE DEL CERTIFICADO DEL SAT:
00001000000103702938
NO. DE SERIE DEL CERTIFICADO DEL EMISOR:
20001000000300005693

FEGHA Y HORA DE
2017-01-26T13:20:19
FECHA Y HORA DE EMISIGN DE CFDI:
2017-01-26T13:15:18

AAA COSMETICAS A DECV.
ACO0510202G0

RECURSOS HIDRAULICOS No. 1
SECCION A C.P. 54060
TLALNEFPANTLA DE BAZ EDO DE
MEXICO

Pa?s Extranjero

Régimen Flecal:
Lugar de Expedicién:
Forma de Pago:
Método de Pago:
CURP:

Fecha de Pago:

Fecha Final del Pago:
Banco:

Régimen de las Personas Fisicas con Actividades Empresariales y Profesionales

PUEBLA, PUEBLA

Pago en una sola exhibicidn
01-Efectivo
ROOEB50318MPLSRDOS
010172017

010172017
BANAMEX

Facha de Expediclén: 26 enero 2017

MXN
2

Sueldos y salarios

010172016

367.0000
anual

PERCEPCION

IMPORTE EXENTO

Sueldos, Salarios
Rayas y Jornales

$4,001.0000

UNIDAD DE
CANTIDAD -

DESCRIPCION

PRECIO UNITARIO

IMPORTE

Servicio | Pago de némina

$ 8,001.0000

$ 8.001.0000

IMPORTE CON LETRA: OCHO MIL UN PESOS, 00/100 MXN

SUBTOTAL:
TOTAL:

5 8,001.0000
5 8,001.0000
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8.- Ejemplo CFDI Recibo de Némina 1.2

PROMOTORIA DEL DESARROLLO INTEGRAL Y GESTION
DE LA ZONA INDIGENA, RURAL Y URBANA DEL ESTADO

Recibo de Némina 1.2 No: B 279
FOLIO FISCAL

TESHOATES ESGCTC16-7E57-7E57-7E57-1E7BSD0EB2CA
Tel. 224234533 NO. DE SERIE DEL CERTIFICADO DEL SAT:
00001000000103082037
INO. DE SERIE DEL CERTIFICADO DEL EMISOR:
20001000000300003701
FECHA Y HORA DE CERTIFICACION:
2017-02-03T18:40:33
FECHA Y HORA DE EMISION DE CFDI:
2017-02-03T18:35:31
EMPLEADD:  Juan Oserio Régimen Flacal: General de Ley Personas Morales
RFC: TESTO10203JA4 Lugar de Expediclén: 51983 Facha de Expedicién: 03 febrerc 2017
Forma de Pago: En una sola exhibicidn Clave de Moneda: MM
Método de Pago: MNA
Mornina: Némina ordinaria Fecha de Pago: 01022017 Feacha Iniclal del Pago: 010202017
Fecha Final del Pago: 18022017 No Diss Pagados: 18 Registro Patronak: LO9E7E5
MNo. de Emplaado: 12 CURP del Empleado; FUGEBA0213HGRMNTD2  Pedodicidad del Pago:
Tipo de Contrato: Contrato de trabajo por Tipo da Régimen: Sueldos Eatado: Ciudad de Mésico
tiempo indetermi
No. de Seguro Soclel: 12345678901 Riesgo del Puesto: Clase | Fecha de Iniclo de Rel. Lab.: 06/01/2016
P1Y1M11D Tipo de Jomade: Diurna Banco: SANTANDER
Salario Base Cot. Apor. 100.000000 Salarlo Dierdo Integradec 100.000000
PERCEPCION CLAVE CONCEPTO IMPORTE IMPORTE % HORAS EXTRAS
GRAVADO EXENTO o
Sueldos, Salarios clava con $1.000000 50.000000
Rayas y Jornales
Premios por 010 coooe §1.000000 $0.000000
puntualidad
Total sueldos: $ 2.000000
Total $ 2.000000
Tgum_t $ 0.000000
Total parcapcionss: $ 2.000000
CANTIDAD | unDADOE DESCRIPCION PRECIO UNITARIO IMPORTE
1.000000 ACT Pago de nomina $ 2.000000 5 2.000000
IMPORTE CON LETRA: DOS PESOS, 001100 MXN SUBTOTAL: $ 2.000000
TOTAL: $ 2.000000
SELLO DIGITAL DEL CFDI
[ Ao 2o i e L T2 s e g e CRer A S TALAT Tl DYty b ST S et 1+ A i R
SELLO DIGITAL DEL SAT
[ o T T -

CADENA ORIGINAL DEL COMPLEMENTO DE CERTIFICACION DIGITAL DEL SAT

LT ABTL Dl

|Im=m|u—m:—r=:-r:n-|=nm1m
ST 0T LA O i P s LIV L FickamBL T,
| saec )
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9.- Ejemplo de XML Recibo de Némina 1.2

<?xml version="1.8" encoding="utf-8"?2>
<cfdi:Comprobante xmlns:nominal2="http://www.sat.gob.mx/nominal2™ xmlns:xsi="http://www.w3.org/2001/XMLSchema-instance” version="3.2" fecha="2017-01-09T11:45:40" forma
<cfdi:Emisor rfc="DEMO@OEOEG3 " nombre="Cuenta DEMO ">
<cfdi:RegimenFiscal Regimen="6@5" />
<fcfdi:Emisor>
<cfdi:Receptor rfc="AAAAS20313AA4" nombre="Empleado Prueba" />
<cfdi:Conceptos>
<cfdi:Concepto cantidad="1" unidad="ACT" descripcion="Pago de ndémina" valorUnitario="9@.00" importe="90.0@" />
</cfdi:Conceptos>
<cfdi:Impuestos />|
<cfdi:Complemento>
<nominal2:Nomina Version="1.2" TipolNomina="0" FechaPago="2817-81-87" FechalnicialPago="20817-81-82" FechaFinalPago="2817-81-88" NumDiasPagados="7" Total
<nominal2:Emisor Curp="FOAF828313HSLLCS@7" RegistroPatronal="5525665412" />
<nominal2:Receptor Curp="FOAF82@313HSLLCS@7" NumSeguridadSocial="11111111111" FechalnicioRellaboral="2016-81-81" Antigiiedad="P53W" TipoCoentrato
<nominal2:Percepciones TotalSueldos="408.88" TotalGravado="48.8@" TotalExento="0.88">
<nominal2:Percepcion TipoPercepcion="081" Clave="881" Concepto="sueldo” ImporteGravado="18.06" ImporteExento="8.08" />
<nominal2:Percepcion TipoPercepcion="018" Clave="0882" Concepto="puntualidad” ImporteGravado="18" ImporteExento="8" />
<nominal2:Percepcion TipoPercepcion="019" Clave="0883" Concepto="Horas extra” ImporteGravado="20" ImporteExento="0">
<nominal?:HorasExtra Dia TipoHoras="81" HorasExtra="2" ImportePagado="1@" />
<nominal?:HorasExtra Dias="1" TipoHoras="82" HorasExtra="1" ImportePagado="18" />
</nominal2:Percepcion>
</nominal?:Percepciones>
<nominal2:Deducciones TotalOtrasDeduccione
<nominal?:Deduccion TipoDeduccio
<nominal?:Deduccion TipoDeduccio
</nominal?:Deducciones>
<nominal?:0trosPagos>
<nominal2:0troPago TipoOtroPago="082" Clave="8@1" Concepto="subsidio” Importe="58">
<nominal2:SubsidioAlEmpleo SubsidioCausado="5@" />
</nominal2:0troPago>
</nominal2:0trosPagos>
<nominal2:Incapacidades>
<nominal2:Incapacidad DiasIncapacidad="
</nominal2:Incapacidades>
</nominal2:Nomina>
</cfdi:Complemento>

"2" TotalImpuestosRetenidos="1">
881" Clave="081" Concepto="imss" Importe="2" />
"082" Clave="082" Concepto="isr" Importe="1" />

TipoIncapacidad="01" ImporteMonetario="18" />

En esta opcion puede hacer Recibos de Némina a todos los empleados que tenga agregados en el
“Catalogo de Empleados 1.2” de forma automatica.

1.- Ingrese al “PANEL PRINCIPAL”, dirijase al apartado “NOMINA 1.2” dé clic en el botén “Generar
Pre- Némina 1.2".

MINA 1.2

Generar CFDI Nomina 1.2: | Generar Nomina 1.2 |

Catalogo de Empleados 1.2: | Catalogo Empleados 1.2 |

Generar Pre-Némina 1.2: | Generar Pre-Nomina 1.2 |
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2.- Le muestra la siguiente pantalla.

i} Factureya © - Sistema Online - Google Chrome

DEMOO010203FY2
e Sucursal: DEMO010203FY2

Sesion:  26/01/2017 01:16:02 p.m.

8 Seguro | https//www factureyapac.com/C on/E stroPreNomina12.aspx

Factureya By

Cerrar Sesion

Panel Principal Registro de CFDI Cartera de Clientes Catalogo de Productos Soporte

» FILTRADO DE PRE-NOMINA 1.2

Filtrar por sucursal: | DEMO010203FY2 v
Filtrar por mes: Enero v

Filtrar por afio: 2017 v

» REGISTRO DE PRE-NOMINA 1.2

Generar Pre-Némina

Pégina 1 de 1, 3 Registros Inicio Anterior Siguiente Fin
Fecha y hora No. de Recibos Procesar Fecha procesamiento Fecha de pago Fecha inicial Fecha final
2017-01-09T12:48:29 1 st 2017-01-18T10:34:46  06/01/2017  28/12/2016 04/01/2017 Detalle
2017-01-16T16:34:48 1 s 2017-01-16T16:35:05  16/01/2017  01/01/2017 15/01/2017 Detalle
2017-01-17T18:25:02 1 s 2017-01-17T18:26:12  31/01/2017  15/01/2017 31/01/2017 Detalle

Copyright © 2017 Servicios Tecnolégicos Avanzados en Facturacién S.A. de C.V.

La forma en que le muestra la Pre- Némina depende de cémo aplique los filtros. La busqueda puede

ser por: sucursal, mes o afio.

" » FILTRADO DE PRE-NOMINA 1

Filtrar por sucursal:  DEMOQ010203FY2 v

Filtrar por mes: Enero v

Filtrar por afio: 2017 v
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Este apartado le permite programar la generacién de los comprobantes fiscales de némina, es decir, se

genera un documento previo con toda la informacién del recibo. Dé clic en “Generar Pre-Nomina”.

o Factureya © - Sistema Online - Google Chrome. - ol

DEMO010203FY2
e Sucursal: DEMO010203FY2

Sesion: 26/01/2017 01:16:02 p.m.

Factureyu. [ty

Panel Principal | RegistrodeCFDI | CarteradeClientes |  Catalogode Productos |  Soporte |

» FILTRADO DE PRE-NOMINA 1.2

Filtrar por sucursal: ' DEMOO010203FY2 v
Filtrar por mes: Enero v

Filtrar por afio: 2017 ¥

» REGISTRO DE PRE-NOMINA 1.2

Pégina 1 de 1, 3 Registros Inicio Anterior Siguiente Fin
Fecha y hora No. de Recibos Procesar Fecha procesamiento Fecha de pago Fecha inicial Fecha final
2017-01-09T12:48:29 1 st 2017-01-18T10:34:46  06/01/2017 ~ 28/12/2016 04/01/2017 Detalle
2017-01-16T16:34:48 1 st 2017-01-16T16:35:05  16/01/2017  01/01/2017 15/01/2017 Detalle
2017-01-17T18:25:02 1 SI 2017-01-17T18:26:12 31/01/2017 15/01/2017 31/01/2017 Detalle
Copyright © 2017 Servicios Tecnolégicos Avanzados en Facturacion S.A. de C.V.

5.- Le muestra la siguiente pantalla. Coloque la informacién que le solicita y posterior dé clic en el bo-
ton “Generar Pre-Nomina” o “Regresar”.

» GENERAR PRE-NOMINA 1.2

* Campo requerido

*Numero de dias pagados:

*Fecha de Pago: 7
*Fecha Inicial del Pago: [
*Fecha Final del Pago: 7

*Regimen Fiscal: | Sueldos y Salarios e Ingresos Asimilados a Salarios v

*Codigo postal del lugar de expedicion: |
*Calculo de antigiiedad: ® Semanas |/ Afios, meses y dias

Incluir firma del empleado

I Regresar ” Generar Pre-Nomina |
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6.- Le muestra la siguiente ventana, dé clic en el boton “Aceptar”.

www.factureyapac.com dice:

;Desea generar la Pre-Nomina de todos los empleados registrados?

7.- Le muestra una ventana indicando que se gener¢ el recibo. Dé clic en el boton “Aceptar”.

www.factureyapac.com dice:

Se generaron 1 recibos de Pre-Nomina 1.2.

Evita que esta pagina cree cuadros de dialoge adicienales.

Recuerde que los campos marcados con * son obligatorios.
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iGracias!

Si continta con dudas...

Por favor contactenos:

Ventas: 01800 63 22887
Soporte Técnico:01 222 6 443 FYA (392)

> B L i & N

Inicio {Qué es factureya? Producto Negocio Distribuidores Soporte

Pausa... Actualizate!

o
nomind.
.{“‘;' Némina Digital,
« »

0. jActualizate! 203
02, Nueva factura e nomina 147

03, Conoce s mejoras 340

2 A =

CONTACTO SOPORTE COMPRA

= @ *Aviso de Privacidad n J

zendesk chat

Facturasin costo

Soporte
[hTéa\icn

FACTURACION ELECTRONICA PARA TODOS

Chat VENTAS FaclureYa®en
Factureya® Linea - Clic - Solo Ventas

Lineas Telefdnicas
+ Soporte Técnico: 01 (222) 644 33 92y 01 (222) 699 65 26
+Ventas: 0180063 22 887
Chats
- Chat de Soporte: Se encuentra en la pagina electrénica (ventana principal inferior - lado
izquierdo).
« Chat de Ventas: Se encuentra en la pagina electrénica (ventana principal inferior - lado
derecho).
Ticket 2,
- Se encuentra en la pagina electrénica, en la ventana principal. [_3oporte
Correo
« Nuestro correo electrénico es Q
Buzodn de Sugerencias
. Nuestro correo electrénico es
. Se encuentra en la pagina electrénica, en la ventana principal. e

Buzén de

Sugerencias
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En Factureya tenemos la solucion.
jCompruébalo, es mas facil y rapido!

@ @FactureyaMX @ FactureyaFacturaElectronica www.factureya.com _“

Todos los derechos reservados © México 2017.



