El registro de los productos es uno de los cambios mas significativos en la factura V 3.3, debido a que
estos deben ir relacionados a una clave publicada por el SAT, por lo tanto es de suma importancia
identificar y clasificar los productos o servicios que utilice en su operacién diaria.

A continuacion se detalla el proceso para realizar el correcto registro, el cual podra realizar a través de
una plantilla o un producto a la vez.

D Acceso aproductos

En este apartado es posible registrar y consultar los productos o servicios que seran utilizaXdos para
generar los comprobantes fiscales.
Dentro del panel principal de clic en Productos para ingresar. Imagen 1
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P Registro de producto

Para realizar el registro por cada producto de forma manual de clic en Nuevo Producto. Imagen 2
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Capture los campos solicitados, los campos marcados con un asterisco (*) son obligatorios. Imagen 3
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Imagen 3

Para un llenado practico el sistema realiza una busqueda rapida de la informacién contenida en los
catalogos del SAT para Productos y Unidad, introduzca la palabra clave y realice la seleccién. Imagen 4
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Al finalizar el llenado de clic en agregar, repita esta serie de pasos con cada producto o servicio que
desee registrar. Imagen 6
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D Importacion de plantilla

Puede importar los productos al sistema a través de un archivo .CSV, de clic en Importar productos.
Imagen 7
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ADMINISTRACION DE PRODUCTY,

L Impaortar productos

Imagen 7

Puede descargar la plantilla para la importacion de Productos en el siguiente enlace:
| http://factureya.com/descarga/PlantillaProductos.csv |

Al generar el archivo con la informacion de los productos considere la siguiente informacion:

+ El orden de los campos debe ser:

1. Clave de producto 6 servicio (10) 4. Unidad (20)
2. No. Identificacion (100) 5. Descripcion (1000)
3. Clave unidad (10) 3. Valor unitario (12,6)

Nota: Los campos en negrita son obligatorios

« El archivo se debe crear desde Excel.
« El archivo debe tener extensién .csv (Tipo csv - delimitado por comas).
« Sélo se importaran los primeros 3000 productos correctos.

ADMINISTRACION DE PRODUCTOS

Importar productos

—— i
1. H orden de los campos debe szr Clave de producte ¢ serviclo(10), No. Identificacién(100), Clave unidad{10),
Unidad(20}, Descripclon{ 800}, Valor unitariof12,6) estos campas deben estar separados par comas, |
Nota: Los campos en negrita son abligatorios
2. Harchivo se debe crear desde Excel.

3. Elarchivo debe tener extensan .¢sv (Tipo csv - delimitado por comas).
4, Slo se impaortardn los primercs 3000 productos comectos.

L) Eliminar catélogo de productos

Imagen 8
H ©- O 4d = Plantilla Productos.csv - Bxcel ? H - O X
PLleslel | IMICIO | INSERTAR  DISERNIO DEPAGINA  FORMULAS  DATOS  REVISAR  VISTA  DESARROLLADOR  Foxit PDF  ACROBAT  Luis Algja... ~
il e | = - i > o - Ay,
D % Calibri o A A | ==8 - = General %Formato condicional iﬁ‘“lnsertar Z rad
z B - $ -~ 9% oo ’.F Dar formato como tabla~ | £* Eliminar ~ - -
eqar - - | === &= - e
vg > N K S & A - - - T ‘0 1 ’_?Estilos de celda~ =1 Formato = e -
Portapapeles Fuente ] Alineacion &l Mimero P Estilos Celdas Maodificar S
H5 -l Jr v
A B e D E F G -~
1 | Clave de producto & servicio(10) No. identificacion(100) Clave unidad(10} Unidad(20) Descripcian({1000)  Valor unitario(12,6)
2 53111601 1001 HE7 Pieza Zapatos para hombre 350
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4 53111801 1003 HET Pieza Sandalias para hombre 250
5 53111802 1004 HB87 Pieza Sandalias para mujer 285
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Imagen 9

Una vez que tenga lista su plantilla y guardada en su equipo, podra subirla al sistema, De clic en subir
archivo seleccione la ubicacién y posteriormente de clic en importar Productos. Imagen 10

ADMINISTRACION DE PRODUCTOS

Importar productos

I * Archiva (.csv): il W

1. H orden de los campos debe szr Clave de producte ¢ serviclo(10), No. Identificacién(100), Clave unidad{10),
Unidadi20}, Descripalén{800), Valor unitarie{12,6) estos campos deben estar separados por comas|,)

Nota: Los campos en negrita son abligatorios

2. Harchivo se debe crear desde Excel.

3. Blarchivo debe tener extensian .csv (Tpo ¢sv - delimitado por comas).

4, Slo se impaortardn los primercs 3000 productos comectos.

L) Eliminar catélogo de productos

Imagen 10

Si el archivo se cargd correctamente mostrara el siguiente mensaje. Imagen 11

NOTIFICACION X

Se registraron: 4 productos

Imagen 11

D Exportacién de productos

Una vez que realizo el registro de sus productos esta informacién puede ser exportada a un archivo
Excel para su consulta, Unicamente de clic en Exportar productos. Imagen 12
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