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Para tener un entendimiento general de esta guia, se definiran algunos conceptos o partes del Sistema
para reconocerlos y tenerlos en cuenta al momento de navegar a través de sus funciones.

Se manejaran 3 tipos de informacién adicional al texto:

Notas importantes: Para informacion adicional que debe tomarse en cuenta debido a que afecta el
proceso mencionado.

Notas: Para informacion adicional a considerar.

Tips: Para informacion adicional que podria ser de ayuda.

Ejemplo aplicativo:

Todos los datos a los que se antepone un * son obligatorios.

www.factureya.com
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El Sistema se divide en (Imagen1):

Panel izquierdo del Sistema
Panel central del Sistema
Panel derecho del Sistema

Factureya 2.1.155 | ]
unes 29 octubne 2012 12244:11 ‘ Cermar Sesiin
AAADTIDLDLAAN
ARREMDADORMA DE MAQUINARTA
G:H:RN. -
Cert: 0000 1000000102655336 Factura
Expra: 272022
MI SUCURSAL ) y =
1 Ingreso b Régimen Fiscal -
TESTSD04ZAF YA HERRAMIENTAS TTTRO
Serie: A (1-100) - Riégimnan Fracal m
- = Direccion Fiscal Publics &n gereral Extranjeras sinRFC Werits Global
B Pequefio Contribuyente -
o 54 PONIENTE Referencia
Créditos &
Vigencis A n PUEBLA Forma de Pago :
2 ATLDNCO s
Factura LOMAS DEL SUR PUEBLA
i 44775
Tokal de parcisbdades
hatro@hotmal_oom
Recibo
Recibs de Donatary
&5 Fiac
Carta Porie Febo Fiscel
Configuracion e
- Reportes e e Monto total
401-Fecha y hora de generacion fuedh de rango “~
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Para navegar a través del Sistema, éste posee barras de desplazamiento que permiten explorar mejor lo
que algunas veces no es visible debido al tamafo de la ventana o la resolucién de la pantalla (Imagen 2).

Factureya 2.1.155 =S R
AAADLO101AAA A
ARRENDADORA DE MAQUINARLA
GENERAL -
Cest: 00000 102655336 Factura
Expira: 23/7fX022
MI SUCURSAL Dat . T
HTOS O w0 OF
1 Ingreso » Régimen Fiscal
TESTOO00427FYA HERRAMIENTAS ZITRO
Serie: A (1-100) - Régimen Frscal m
. » Direccidn Fiseal Publico en ganersl Extranjeros g RFC verits Global
Pequefio Contribuyente -
Fota 54 PONIENTE Referencia
Crédios &
Vigenca  N/A B PUEELA Forma de Pago
2 ATLINCO .
Factura LOMAS DEL SUR PUEBLA,
Factura 44775
Mata de Crédit Texal de parcisidades
o e haitro@hotmal.com

Recibo

Recibo de Donatary

. Fuho Fiscal

Carta Porte

Configuracion de

- Reportes i Agregar Concept V Manko total

_ - |}
e — > € > |

N

Nota:
Algunas ventanas emergentes o tablas también usan barras de desplazamiento, ubicarlas y usarlas para

consultar la informacién de forma integra (Imagen 3).

TMULO LEYENDA
Donataria zste comprobante ampara un donativo, el cual sera destinado por la d
el caso de que los bienes donados hayan sido deducidos previamente
donativo no es deducible. La reproduccién no autorizada de este com
as disposiciones fiscales,

Faciura a Crédito | [Eska factura debera ser pagada en una sola exhibicion v sera valida si
dora o sello y firma del cajero o bien, comprobante de pago, o de depéd
stino asignada por [razon sodal emisor] para este propasito. B pago di
eriores o de consumes no induides en‘Ia misma. Los titulos de arédito d

3 Resultados

-
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Es el primer elemento dentro de la seccion de las
funciones del Sistema, ubicado en el panel
izquierdo, dentro de este apartado es posible
realizar 5 tipos diferentes de comprobantes, los
cuales emergen en una sub-lista por debajo de la
leyenda "Factura" al dar clic en ella, como se muestra
en la imagen 4. Elegir alguno de estos tipos para
proceder a trabajar con ella.

Dentro de los comprobantes existen diferentes tipos
de receptores, a continuacion se enumera la
clasificacion que se le otorga a cada uno de ellos:

Factura
Factura
Nota de Credito
Recibo
Recibo de Donatana

Carta Porte

Configuracion

-] Reportes
Clientes
I Producto / Servicio

| Personalizaciones

Factureys 21155

AAADIOLOLAAA

lunes 29 octubre 2012 12:44:11

Aquella persona que tiene
una actividad empresarial
con el SAT y tiene un RFC de
contribuyente asi como una
Direccion Fiscal (Imagen 5).

MDORA DE MAQUINARIA
0 100000 102555336

MI SUCURSAL

1 Ingreso
Serie: A (1-100) -
Follo
Crédios
Vigenca N/A

Factura

- Reportes

Factura

TESTO00427FYA

Ou:ccm Fiscal

54 PONIENTE
2 PUERLA
2 ATLINGD
PUEBLA

HERRAMIENTAS ZITRO
Piblco en general Extranjeros sin RFC

Referencia

LOMAS DEL SUR
4775

haitroShotmal_com

Werta Global

Total de parcisldades

Folio Fiscal
de

Manto total

401-Fecha y hara e generackin fuera de range
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En caso de seleccionar la opcion "Publico en general" para emitir un comprobante, el Sistema determina

un RFCy Razoén social genéricos definidos con anterioridad por el SAT, ademas bloquea todos los demas
datos del receptor, como muestra la imagen 6.

Factureya 2.1.155

midreoles 07 noviembre 2012 120246

Recibo

Recibo de Donatar

Carta Porte

Folio Fiscal

de

Manto betal

GENERAL -
Factura
-
)atos del Recept
MI SUCURSAL Régimen Fiscal -
E XAXOID10101000 Venta al plblco en general
Régimen Fiscal
1 Ingreso L Direceitn Fiecal OPmlco #n genaral Extranjaros gn RFC Verita Global
Serie: A (1-100) - Pequefio Contribuyente -
Cal Referencia
Folo Localdad Forma de Pago
Cridiios Municipio .
Vigencia N/& Estado
Facturs Tokal de parciabdades
- hairo@hotmal. com
Factura
Nota de Crédito

Aplicacitn iniciada

Nota importante:

En el apartado de "Detalles de la factura”, no se desglosa el IVA por disposiciones del SAT, simplemente se
muestra el importe y el total (Imagen 7).

Factureya 21.155
miércoles 07 noviembre 2012 12:04:42
A | 60000 % GEMNERAL -
MI SUCURSAL L Régimen Fiscal -
w I
Régimen Fisc. Agragar
‘ SN T e
Serie: A (1-100) - Pequefio Contrbuyente -
Folo Forma de Pago
Crédies =
Vigencia N Nombre Pessonalizada Importe % 600.000000
TOTAL % 696.000000
Factura Total de parciabdades
Factura — -
Re: Follo Fiscal
Carta Porte
Marito total
Aplicacion inicisda é.
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En caso de emitir el comprobante a un cliente extranjero se determina un RFC genérico definido con
anterioridad por el SAT, debe brindarse una Razén Social y la Direccion Fiscal del cliente, como muestra la

imagen 8.

Factureya 2.1.155
makreoks 07 novismbre 2012 12:17.09
GENERAL -
Factura
MI SUCURSAL Régimen Fiscal -
XEXD10101000 FOREIGN TOOLS
Riégiman Frsca Agregar]
1 Ingreso Direcidn Fiscal Piblico en general &> tranjeros sin RFC Werits Global
Serie: A (1-1 = Pequefio Contribuyente -
. (t-100) EVERGREEN Referencia
742 KENTUCKY
Folo Forma de Pago
Eriditos No. Ink. SPRINGFIELD =
Vigencia N GARDEN KENTLICKY
45964 usa
Factura Total de parcialdades

Factura o

Nota de Cridito

B Folio Fiscal

Re dé Donatar de

Carta Porte " =

Marito botal
Apbcacitn iciada £

En caso de seleccionar la opcién "Venta Global", el Sistema coloca de forma automatica el RFC genérico y

Razon social predeterminados para una venta al publico en general, ademas bloquea todos los demas
datos del receptor, como muestra laimagen 9.

Factureys 21.155 oo =]
mikrooles. 07 noviembre 2012 122240
GENERAL -
Factura
-
MI SUCURSAL Régimen Fiscal -
XAXD10101000 Venta al pibkce an general
1 Ingreso L Direccidn Fiscal Piblco en general Extranjeros sin RFC herita Global
@ e
Serie: A (1-100) = Pequesio Contribuyente -
) Referencia
Felio Locaidad Forma de Pago
Créditos Municipia .
Vigeacls N i Estado
go Postal
Factura Total de parcialdades
Factura e o
bt

Recibo Fobo Fiscal

Reciba de Donatar de

Carta Porte

Morte tobal
Aplcacion niciada v
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La version estandar de los comprobantes fiscales "Factura" o "Recibo" comparten caracteristicas y sélo
cambia el titulo del tipo de comprobante (Imagen 10), por lo que se les analizara en forma conjunta; para
comenzar, debe introducirse la siguiente informacién de acuerdo a lo que se enlista:

Factureya 21155 =&

jueves 25 octubre 2012 11:51:11

M1 SUCURSAL -
u Ingreso 3 Régimen Fiscal -
TESTSO042FYA HERRAMIENTAS ZTTRO
Serie: A (1-100) - Regmen Fiscal
M airiz * Direccidn Fiscal Piblco en general Extranjeros sin RFC Verita Global
ok Pequefio Contribuyente -
54 PONIENTE Referenda
Crégios
Migencin WA 2 PUEBLA Forma de Pago
2 ATLIXCO -
Factura LOMAS DEL SUR PUEBLA
Factura T
Hota de Crédito Total de parcisbdades
haitro@hotmad.com
Recibo
Re
5o
Carta Folio Fiscal

Configuracion

de:
Reportes Manko total

Apbcacidn inaciada

Nota importante:
Estos comprobantes corresponden a Ingresos. Para poder generar Facturas o Recibos es necesario tener
configurada al menos una Serie y Folio de los mismos, de lo contrario aparecera una ventana con un

mensaje expresando que no se podra emitir un comprobante mientras no se cumpla este requisito, como
se muestra en laimagen 11.

i

-

Alerta @

.-_“E jlsted no puede facturar atn!

El boton de facturacion estard deshabiltado por las siguientes razones:
- Debe ingresar al menos una serie de “ingreso” para verificar la disponibiidad de créditos.

Verifigue esta informacion en la ventana de edicion "Cuenta de Negocio” del Sistema de facturacion.

Aceptar

www.factureya.com 8
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La emision del comprobante comienza ingresando los datos del receptor (Imagen 12):

*RFC

Nombre o Razén Social
Direccién Fiscal
Calle

NUmero exterior
NUmero interior
Colonia

Cdédigo postal
Localidad
Municipio

Estado

Correo electrénico

Nota importante:

Al introducir un valor en el apartado de domicilio se vuelve obligatorio el dato de Pais.

Factureys 2.1.155

AAADLO1O1AAA
A ADORA DE MAQUINARIA
0001000000 102655336 Factura
72022
MI SUCURSAL
| Ingreso (]
TESTOOO42ZAFYA
Serie: A (1-100) -
. = Direccidn Fiscdl
Fota 54 PONIENTE
Crédiios &
Vigencin  NiA B
2
Factura LOMAS DEL SUR
Fact 44775
de Crédito
o hatreShotmal. com
Recibo
Recibo de Donatariy

Carta Porte
Configuracion

- Reportes

=5
GEMERAL -
v
Régimen Fiscal

HERRAMIENTAS ZITRO
Régmen Faca  aoregar
Yenta Global

Publica &n general Extraniénds sn RFC

Pequefio Contribuyente -
Referancia
PLEBLA Forma de Pago
ATLINCO 0
FLEBLA

Tetal de parcialdades

Folio Fiscal
[ ]

Monto total

401-Fecha y hora de generacion fuera de rango
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Tip:
En caso de contar con informacién previamente registrada en el médulo de Clientes puede consultar los
datos siguiendo los pasos:

Colocar el puntero en el RFC, Nombre o Razén Social.

Ingresar un minimo preferente de las tres primeras letras de algun valor de estos campos.

Pulsar el boton F1, de esta forma el Sistema despliega una lista de los resultados que coincidan con los
datos ingresados.

Seleccionar alguno de los resultados, de esta forma el Sistema autocompleta los datos de la direccién
fiscal.

Nota importante:

Si se activa la casilla de "Enviar por correo electronico", se enviaran las versiones XML y PDF del
comprobante emitido al correo determinado en el campo "i) Correo electrénico”, ademds es necesario
haber configurado con anterioridad el apartado del mismo desde la opcién "Configuracion" localizada en
el Panel izquierdo, si requiere mas informacion consultar el tema "Configuraciones".

A continuacion debe de agregarse un concepto, el cual debe cumplir con el formato de:
*Cantidad

*Unidad

*Descripcion

*Precio Unitario

Nota importante:
Elegir la unidad que cuantifique de mejor manera al concepto.

Hacer clicen el bot(')nal término de esto, para agregar el concepto (Imagen 13).

www.factureya.com
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Factureya 2.1.155 o[- ]
unes 29 octubre 201
ARADIDLOLAAA
WADHWORA DE MADUIMARLA CEMNERAL =
103655336
MI SUCURSAL 15.000000 Peza - PALAS A0 -
1 Ingresa » Régimen Fiscal -
Sere: A (1-100) - Régimen Fiscal m
. + Agregar Peguefio Contribuyente i
Follo
Crédios =
\Vigencia Forma de Pago -
-
Factura
de Crédito Total de parcisbdades

Recibo

Recibo de Donatary

) Felio Fiscal

Carta Porte

Configuracion L]

Reportea := Deta ! Morite total
401-Fecha y hora de generacion fuera de rango V]

Anadiendo la informacién proporcionada, ésta se reflejara en la tabla que se ubica en la
parte inferior de este segmento (Imagen 14).

Factureya 21155 oG-
hnes 29 octubre 2012 124641 Carrar Sesién
AAADIDLDIAAA
A HDADORA DE MAQUINARTA GENERAL =
MI SUCURSAL Cantidad Liniclad - Descripeion Valor Linitario d
'l Ingreso b Importe Régimen Fiscal -
Serie: A (1-100) - Risgimen Fiscal [+ fregar]
. + Agregar Pequefia Contribuyente -
Folo
Criditos
Vigencia Forma de Pago -
PALAS -
Factura

Factura

Mata de Crédito Total de parcialdades

Recibo

Recibo de Donatary

" Folio Fiscal

Carta Porte

Configuracion de

Reportes := Deta Morito total
401-Fecha y hora de generacion fuera de rango A
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Tip:
En caso de contar con informacion previamente registrada en el médulo de Productos puede consultar los
datos siguiendo los pasos:

Colocar el puntero en la Descripcion.

Ingresar un minimo preferente de las tres primeras letras de algun valor de estos campos.

Pulsar el boton F1, de esta forma el Sistema despliega una lista de los resultados que coincidan con los
datos ingresados.

Seleccionar alguno de los resultados, de esta forma el Sistema autocompleta los datos: Unidad,
Descripcién y Valor Unitario.

Si se desea ver el detalle o eliminar cualquiera de los productos de la tabla, debera de seleccionarse
haciendo clic sobre uno de ellos y posteriormente hacer clic derecho, para eliminar hacer clic en

Eliminar , Si se desea visualizar la informacién de un concepto hacer clic en [ Verdetalle (Imagen 15).
Factureya 21155 =
lunes 12 noviembre 2012 09.52.14 Cermar Seskin
Cankidad Unilad - Dhescripodn Wallor Linitario
MI SUCURSAL Imports -
q Ingreso [ Régimen Fiscal -
S A (1100) .
el Pequefio Contribuyente -
Folo
Credios 15.00.. L —— $ 40.000000 600000000
Vigencia WA s % ¢ Forma de pﬂgﬂ
Factura
e Tetal de parcialidades
Hota de Credito
Reciba
Recibo de Donatary Eclio Fiscal
Carta Porte
COniuracxon
_-.— Reportes ... == Maonto botal
Apbcacion nacisda /ﬁ-
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Finalmente se presentan algunos datos ubicados en el extremo inferior de la parte central del Sistema
como lo son:

1. Régimen fiscal
2. Lugar de expedicién
3. Importe
4. Subtotal
5. Impuestos
Ejemplo:
a.lVA
6. Total

Notas:

La informacion desplegada en esta seccion facilita la comprension acerca de como se verd impresa en el
comprobante, mas no es posible modificarla desde esta seccion.

Se les puede brindar nombres personalizados a los datos: importe, subtotal, impuestos y al total
escribiéndolos en los recuadros situados en la parte inferior izquierda del panel central.

En caso de no haber elegido un régimen fiscal con anterioridad, consultar el tema "1.6.3 Régimen Fiscal"
de este documento.

El lugar de expedicidn es correspondiente a los datos fiscales del contribuyente que emite el comprobante
fiscal.

Se muestran 3 botones, los cuales ofrecen 3 escenarios:

A Limpia Factura

, para eliminar los datos anteriormente brindados y comenzar de nuevo.
il , para visualizar el comprobante antes de emitirlo.
C D) | para emitir el Comprobante Fiscal Digital por Internet (CFDI).

Consultar laimagen 16 para observar dichas opciones.

www.factureya.com
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Factureya 21.155

ves 25 octubre 2012 11:53:15

MI SUCURSAL
M Ingreso Régimen Fiscal -
Seriez A (1-100) v Régimen Fiscal L fgregu]
patriz
Foio Pequifio Contribuyents -
Crédtos
Mgenca WA Importe $ 600.000000 Forma de Pago
Subtotal $ 600.000000 =
Factura VA (16%): $ 96.000000
Factura TOTAL % 696.000000
Nota de Crisdita Total de parciadades
Recibo
A MW B
olio Fiscal
c Emitir Factura de
Repories Manto total
Aplicacion naciada 4.

Antes de emitir el comprobante, es recomendable acudir al panel derecho del Sistema para consultar las
opciones disponibles, para profundizar en ese tema ir a la seccién "1.6 Panel derecho del Sistema". Una vez
se haya finalizado la edicion del comprobante asi como de los campos de la parte derecha del Sistema
requeridos, pulsar (Imagen 17).

Factureys 21.155 =

jueves 25 octubre 2012 11:5315

H Ingreso Régimen Fiscal
Serie: A (1-100) Régimen Fiscal Agregar
Matriz
Fualo Pequefio Contribuyente -
Crédios
Migencia  MA Importe $ 600.000000 Forma de Pago
Subtotal % 600.000000 -
Factura VA (16%): $ 96.000000
Factura TOTAL % 696.000000
Neta de Crisdito Total de parcialidades
Recibo
1 Fachy
- Folio Fiscal
Cart
Configuracidin Emitir Factura de
Reportes Mankto tobal
Aplicacion lniciada él

www.factureya.com
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Para elaborar el comprobante de la Nota de Crédito, deben de introducirse los datos de la forma en que se
enlista:

Nota importante:

Este comprobante corresponde a Egresos. Para poder generar Notas de Crédito es necesario tener
configurada al menos una Serie y Folio de las mismas, de lo contrario aparecerd una ventana con un
mensaje expresando que no se podra emitir un comprobante mientras no se cumpla este requisito, como
se muestra en laimagen 18.

i )

Alerta @

f jUsted no puede facturar atn!

El bottn de facturacion estard deshabiltado por las siguientes razones:
- Debe ingresar al menos una serie de "egreso™ para verificar la disponibilidad de créditos.

Verifigue esta informacion en la ventana de edicion "Cuenta de Negocio™ del Sistema de facturacion.

Aceptar

l. Datos del receptor
La emision del comprobante comienza ingresando los datos del receptor (Imagen 19):

*RFC

Nombre o Razén Social
Direccion Fiscal

Calle

NUmero exterior
NUmero interior
Colonia

www.factureya.com
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Cédigo postal
Localidad
Municio

Estado
Correo

electrdénico

Nota importante:
Al introducir un valor en el apartado de domicilio se vuelve obligatorio el dato de Pais.

Factureys 2.1.155

Egreso b

Serie: B (1-100) -

Madr
Fiolio
Crédios
Wigencia

Factura

Factura
Mota de Crédito
Recibo

Recibo de Donataria

TESTS0042TFYA

® Direccidn Fecal
54 POMIENTE
3
2
LOMAS DEL SR
4TS

haitro ihotmal. com

peves 25 ochubre 2012 11:24.16

HERRAMIENTAS ZTTRO

Pibkco an general Extranparos sin RFC

Referencia
PUEELA
ATLENCO

Verka Global

Régimen Fiscal
Régmen Fiscal

Pequefio Contribuyente

Forma de Pago

Total de parcislidades

i |
Carta Porte Folio Fiscal
Configuracion de
Reporiea Manto bobal
Aplcacin iniciada

www.factureya.com
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Tip:
En caso de contar con informacién previamente registrada en el médulo de Clientes puede consultar los
datos siguiendo los pasos:

Colocar el puntero en el RFC, Nombre o Razén Social.

Ingresar un minimo preferente de las tres primeras letras de algun valor de estos campos.

Pulsar el boton F1, de esta forma el Sistema despliega una lista de los resultados que coincidan con los
datos ingresados.

Seleccionar alguno de los resultados, de esta forma el Sistema autocompleta los datos de la direccién
fiscal.

Nota importante:

Si se activa la casilla de "Enviar por correo electronico", se enviaran las versiones XML y PDF del
comprobante emitido al correo determinado en el campo "i) Correo electrénico”, ademds es necesario
haber configurado con anterioridad el apartado del mismo desde la opcién "Configuracion" localizada en
el Panel izquierdo, si requiere mas informacion consultar el tema "Configuraciones".

A continuacion debe de agregarse un concepto, el cual debe cumplir con el formato de:
*Cantidad

*Unidad

*Descripcion

*Precio Unitario

Nota importante:
Elegir la unidad que cuantifique de mejor manera al concepto.

Hacer clic en el botén al término de esto, para agregar el concepto (Imagen 20).

www.factureya.com
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Factureya 2.1.155

eves 25 octubre 2012 11:40:02

AAADIO L0 LAMAA

AEREND DE MAQUIN

Fert: SR e
Expira: 29/

HI SUCURSAL 15.000000 Paza PALAS 40.000000 ol
1 Egreso L4 Régimen Fiscal -
Serie: B (1-100) hd Régimen Fiscal

I
nastocovte
Crédios
(Vigencia Forma de Pago -
.
Factura
Factura
Total de parcisidades
Folio Fiscal
Configuracion de
Repories Manko total
Aplcacion inicisda #

Anadiendo la informacién proporcionada, ésta se reflejara en la tabla que se ubica en la

parte inferior de este segmento (Imagen 21).

Factureys 21.155

25 octubre 2012 11:41:34

M1 SUCURSAL Cantidad Wriclad - e ECTICIGN Wiakor Unktario il
H Egreso 3 Ly Régimen Fiscal -
Serie: B (1-100) b Régmen Fiscal

I
ki Pequeio Contribuyentes -
Crégios
[Vigencia Forma de Pago v
PALAS -
Factura
Factura
Hota de Crédito Total de parciaidades
F
F & Donataria
Car Folio Fiscal
Configuracion de
Reportes Marto total
Aphcacion niciada s
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Tip:
En caso de contar con informacion previamente registrada en el médulo de Productos puede consultar los
datos siguiendo los pasos:

Colocar el puntero en la Descripcion.

Ingresar un minimo preferente de las tres primeras letras de algun valor de estos campos.

Pulsar el boton F1, de esta forma el Sistema despliega una lista de los resultados que coincidan con los
datos ingresados.

Seleccionar alguno de los resultados, de esta forma el Sistema autocompleta los datos: Unidad,
Descripcion y Valor Unitario.

Si se desea ver el detalle o eliminar cualquiera de los productos de la tabla, debera de seleccionarse
haciendo clic sobre uno de ellos y posteriormente hacer clic derecho, para eliminar hacer clic en

Eliminar , si se desea visualizar la informacién de un concepto hacer clicen [ Verdetalle (Imagen 22).
Factureya 2.1.155 [=
AAADTID1OLAMA — o
ARRENDADORA DE MAQUIMARLA »= Agregar ep GENERAL -
Certz QOO 01
Bxpra: 23/7[022 Cantidad Winidad - Descripodn Walkor Linitaric
MI SIMURSAL Inipsorke M
4 Ingreso ¥ Régimen Fiscal -
Sersez A (1-100) - Régimen Feca
Miat Peguefio Contribuyente -
Folio
Créditos 1E ) — Py == e
:qmr.l 15.00... PALAS E % 40.000000 £ 600.000000 E de Pago
Factura
Factura
Total de parcialdades
Hota de Crédito
Reciba
Recibo de Donatary Folo .'-|:.:J|
Carta Porte
o de
Lioniguracyon
_-.- Reportes Maonto tokal
Aplcacion iniciada .4.
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Finalmente se presentan algunos datos ubicados en el extremo inferior de la parte central del Sistema
como lo son:

1. Régimen fiscal

2. Lugar de expedicién
3.Importe

4. Subtotal

5. Impuestos

6. Ejemplo:

a. IVA

7. Total

Notas:

La informacion desplegada en esta seccion facilita la comprension acerca de como se verd impresa en el
comprobante, mas no es posible modificarla desde esta seccion.

Se les puede brindar nombres personalizados a los datos: importe, subtotal, impuestos y al total
escribiéndolos en los recuadros situados en la parte inferior izquierda del panel central.

En caso de no haber elegido un régimen fiscal con anterioridad, consultar el tema "1.6.3 Régimen Fiscal" de
este documento.

El lugar de expedicidn es correspondiente a los datos fiscales del contribuyente que emite el comprobante
fiscal.

Se muestran 3 botones, los cuales ofrecen 3 escenarios:
A. BECEEETE | para eliminar los datos anteriormente brindados y comenzar de nuevo.

B. MM , para visualizar el comprobante antes de emitirlo.
C. , para emitir el Comprobante Fiscal Digital por Internet (CFDI).

Consultar laimagen 23 para observar dichas opciones.

www.factureya.com
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AAADLOLD1AAA
BRRENDADORA DE MAQUINARIA
ot .

Serie: A (1-100) v
basar

Folic

Crigios

Migencia WA

Factura
Factura

Nota de Crédito

Recibo

jueves 25 octubre 2012 1

Importe $ 600.000000
Subtotal $ 600.000000
VA (16%): % 96.000000
TOTAL % 696.000000

GENERAL -
Régimen Fiscal -
Régimen Fical - drea
Pequefio Canribuyents -
Forma de Pago

Total de parciabidades

) T

olio Fiscal
Configuracian c Emitir Factura L
Reportes Manko total
Aplcacion naciada A

Antes de emitir el comprobante, es recomendable acudir al panel derecho del Sistema para
consultar las opciones disponibles, para profundizar en ese tema ir a la seccion "1.6 Panel

derecho del Sistema". Una vez se haya finalizado la edicién d
los campos de la parte derecha del Sistema requeridos, pulsar

el comprobante asi como de

CIZEED (meoen 24

Factureya 2.1.155

H Ingreso b
Serie: A (1-100) bd

Mairiz

Folo

Crédios
Migencia WA

Factura
Factura
Nota de Crédito
Recibo

Recibo de Donatarnis

ves 25 octubre 2012 11:53:15

Importe $ 600.000000
Subtotal $ 600.000000
WA (16%): $ 96.000000
TOTAL % 696.000000

e

=

Régimen Fiscal

Régimen Fiscal gregar
Pequefio Contribuyente -
Forma de Pago

Total de parciabdades

Gart Forse Folio Fiscal
Configuracidn Emitir Factura de:
Reportes Morke total
Aplcacin inicisds r

www.factureya.com

20



Factureyu. Ity

En esta seccion se presenta el Recibo de Donataria, para trabajar con ella deben de introducirse los datos
de la forma en que se enlista:

Nota importante:

Este comprobante corresponde a Ingresos. Para poder generar Recibos de Donataria es necesario tener
configurada al menos una Serie y Folio de los mismos, de lo contrario aparecera una ventana con un
mensaje expresando que no se podra emitir un comprobante mientras no se cumpla este requisito, como
se muestra en la imagen 25.

i )

Alerta @

f jUsted no puede facturar atn!

El bottn de facturacion estard deshabiltado por las siguientes razones:
- Debe ingresar al menos una serie de “ingreso™ para verificar la disponibilidad de créditos.

Verifigue esta informacion en la ventana de edicion "Cuenta de Negocio™ del Sistema de facturacion.

Aceptar

La emision del comprobante comienza ingresando los datos del receptor (Imagen 26):

*RFC

Nombre o Razén Social
Direccion Fiscal
Calle

NuUmero exterior
NuUmero interior
Colonia

Cédigo postal
Localidad
Municio

Estado

www.factureya.com
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Correo electronico

Nota importante:
Al introducir un valor en el apartado de domicilio se vuelve obligatorio el dato de Pais.

Factureya 21155 =
Ioves 25 ochbre 2012 121220 Cerar Sesén
Recibo de Donataria
MI SUCURSAL L X -
| Receptor
" Ingreso 2 Régimen Fiscal
TESTIODZTFYA HERRAMIENTAS ZITRO
Serie: A (1-100) - Régmen Fiscal Agragar
Watriz * Direccidn Fiscal Piblco en general Extranjercs sin RFC Wenta Global
Falo Pequefio Contribuyents -
- S4PONIENTE Referencia
Crédins
Migencia A 3 PUEBLA Forma de Pago
2 ATLINCO .
Facturs LOMAS DEL SUR PUEBLA
Factura #4775
Hota de Crédito Total de parcisbdades
haitro@hotmal.com
Recito
Recibo de Donatarid
1 Carta Porte Folio Fiscal
Configuracion de
Repories donatar Manko botal
Aplcacion iniciada P
H .
Tip:

En caso de contar con informacién previamente registrada en el médulo de Clientes
puede consultar los datos siguiendo los pasos:

Colocar el puntero en el RFC, Nombre o Razén Social.

Ingresar un minimo preferente de las tres primeras letras de algun valor de estos
campos.

Pulsar el botén F1, de esta forma el Sistema despliega una lista de los resultados que
coincidan con los datos ingresados.

Seleccionar alguno de los resultados, de esta forma el Sistema autocompleta los datos
de la direccion fiscal.

Nota importante:

Si se activa la casilla de "Enviar por correo electrénico’, se enviaran las versiones XML y
PDF del comprobante emitido al correo determinado en el campo "i) Correo electrénico”,
ademas es necesario haber configurado con anterioridad el apartado del mismo desde
la opcion "Configuracion” localizada en el Panel izquierdo, si requiere mas informacion
consultar el tema "Configuraciones".
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Por tratarse de un Recibo de Donataria, este siempre contara con una leyenda que sefiala de manera
expresa que el comprobante que se expide se deriva de un donativo, la cual es la siguiente:

Este comprobante ampara un donativo, el cual sera destinado por la donataria a los fines propios de su
objeto social. En el caso de que los bienes donados hayan sido deducidos previamente para los efectos del
impuesto sobre la renta, este donativo no es deducible. La reproduccion no autorizada de este
comprobante constituye un delito en los términos de las disposiciones fiscales.

Consultar laimagen 27.

Factureys 21155 e
MI SUCURSAL
I GEMERLAL -
1 Ingreso b
AUTORIZACIONT3ST 2012-11407
Serie: A (1-100) - -
Mot [ete comprobante ampara un donative, o cual $1 4 destnada por 13 donatara alos fnes prog|
Fodo 1 los: de su cbjeto social. En el caso de que bos beenes donados hayan sido deducidos previamen Régimen Fiscal
Crédios  © te para los efectos del impuesto sobre la renta, este donativo no es deducbbe. La reproduccid
Vigencia  NIA I no auterizada de este comprobarke constituye un delito en los bérmings de las disposiciones Régimen Fiscal
liseales,
Pequefio Confribuyente -
Factura
Factura d p
: ROraasy o P Forma de o
Hota de Crédito := Agregar Concep ag
.
Recibo
Recibo de Donatar| Cantidad Uriclad o Descripcian Valor Unitari
Corla Porte Impeste Total de parciabdades
Configuracion
-1 Reportes
Chientes + Agrager Folo Fiscal
P to | Servi
roducio rvicio de
Personalizaciones r— — — -
2) Respaids Monka total
Aplicacion iniciada 4

Este tipo de comprobante requiere de la siguiente informacién:

Numero de autorizacion (brindado por el SAT)
Fecha de la autorizacion (brindada por el SAT)
Leyenda (Determinada automaticamente por el Sistema)

Nota importante:
La fecha debe de brindarse en el formato aaaa-mm-dd debido a que es el formato requerido por el SAT.

23
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A continuacion debe de agregarse un concepto, el cual debe cumplir con el formato de:

*Cantidad
*Unidad
*Descripcion
*Precio Unitario

Nota importante:
Elegir la unidad que cuantifique de mejor manera al concepto.

Hacer clic en el boton al término de esto, para agregar el concepto (Imagen 28).

Factureya 2.1.155 = EcE |
MI S URSAL
GEMNERAL -
L | Ingresao b
ALTORIZACTONTZST 2012-1107
Seriez A (1-100) - —
lal E='e comprobants ampara un donakive, o cual sera destnado por la donatana a ks fines progl
Eolo . hsdewdy}emmd.mdc:usodeafebsbﬂ\esdumdmhaymmdﬂmdmmem Régimen Fiscal -
Crédios ¢ te para los efectos del impuesto sobre la renta, este donativo no es deducible, La reproducc
Vigencia  N/A o aukorizada de este comprobante constituye un delto en los términes de las disposiciones Riégimen Fiscd
fisc alas,
Pequefio Conlribuyente -
Factura
Factura
Forma de Pago
Hota de Crédilo
.
Recibo
Recibo de Donatan 15.00000 Fhiezs - PALAS #0.000000
Carts Posta Tetal de parciabdades
Configuracion
< Reportes
Chientes Febo Biccal
Producto | Servicio
i ]
Personalizaciones
Respak Marto bobal
Aphcacion nacida -
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Anadiendo la informacién proporcionada, ésta se reflejara en la tabla que se ubica en la parte inferior de
este segmento (Imagen 29).

Factureys 21,155 =
jpeves 25 pctubre 2012 12:16:37 5 Cerrar Sesion
FAAD D10 LAAA
RRRENDADORA DE MAQUINARIA
136 P GENERAL -
Cankidad Ukrnclaed - Descripeitn Walce Unitario
HI SUCURSAL bl
Importe
H Ingreso b Régimen Fiscal -
Seriez A (1-100) - Régmen Fiscal m
haatr + Agregar
Foko Peguefio Contribuyents -
Crédios r
Nigencia MNA PALAS Forma de Fagn N
.
Factura
Factura
Hota de Crédito Tokal de parcialidades
Recibo
Recibo de Donatarid
Carta Porte Folio Fiscal
Configuracicn i= Det; c » I factura e
Reporiea Manto tobal
Aplicacion inicisda -
Tip:

En caso de contar con informacion previamente registrada en el médulo de Productos puede consultar los
datos siguiendo los pasos:

Colocar el puntero en la Descripcién.

Ingresar un minimo preferente de las tres primeras letras de algun valor de estos campos.

Pulsar el boton F1, de esta forma el Sistema despliega una lista de los resultados que coincidan con los
datos ingresados.

Seleccionar alguno de los resultados, de esta forma el Sistema autocompleta los datos: Unidad,
Descripcion y Valor Unitario.

Si se desea ver el detalle o eliminar cualquiera de los productos de la tabla, debera de seleccionarse

haciendo clic sobre uno de ellos y posteriormente hacer clic derecho, para eliminar hacer clic en, si se
desea visualizar la informacién de un concepto hacer clicen (Imagen 30).
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Factureya 2.1.155 = I =
AAADIOIDLIAAA —— P
ARRENDADORA DE MAQUINARLA == Agreg4ar ep GENERAL -
Cantidad Uil - Descripidn Walor Uinitario
MI SIURSAL Importe -
| Ingresa [ Régimen Fiscal -
Seriez A (1-100) - Régimen Fesca
e Pequefio Contribuyente -
Folio i
Credios 15.00... PALAS e —— § 40.000000 £ 600.000000
Vigencin  NIA % Forma de Pago
.
Factura
Factura
Total de parcialdades

Nota de Crédito

Reciba

Recibo de Donatary Eclio Fiscal

Carta Porte

S o i ]

COoniguracson

s Reportes Monto botal
Aplicacion iniciada ]

Finalmente se presentan algunos datos ubicados en el extremo inferior de la parte central del Sistema
como lo son:

1. Régimen fiscal

2. Lugar de expedicién
3. Importe

4. Subtotal

5. Impuestos

6. Ejemplo:

a. IVA

7. Total

Notas:
La informacion desplegada en esta seccidn facilita la comprensién acerca de cémo se vera impresa en el
comprobante, mas no es posible modificarla desde esta seccion.
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Se les puede brindar nombres personalizados a los datos: importe, subtotal, impuestos y al total
escribiéndolos en los recuadros situados en la parte inferior izquierda del panel central.

En caso de no haber elegido un régimen fiscal con anterioridad, consultar el tema "1.6.3 Régimen Fiscal".
de este documento

El lugar de expedicion es correspondiente a los datos fiscales del contribuyente que emite el comprobante
fiscal.

Se muestran 3 botones, los cuales ofrecen 3 escenarios:
A. RESSRREl | para eliminar los datos anteriormente brindados y comenzar de nuevo.

B. , para visualizar el comprobante antes de emitirlo.
C. , para emitir el Comprobante Fiscal Digital por Internet (CFDI).

Consultar laimagen 31 para observar dichas opciones.

Factureys 21155 =5 EoR =)
peeves 25 octubre 2012 12:18:30
AAADTOT01AAR
BARENDADORA Jtlrﬂ.:.-,;u_n ARIA . , | -
M1 SUMCURSAL Lt I T I -
H Ingreso b Régimen Fiscal -
Serie: & (1-100) . Régimen Fiscal - Agregarl
Patriz
Folo Pequefic Contribuyents -
Crédios
Migencia  Mia Nombre Personalizado Impaorte % 600.000000 Forma de Pago -
Nombre Personalizado Subtotal £ 600.000000 a
Factura Nombre Personakzado VA (16%): $ 96.000000

Factura TOTAL % 696.000000

Nota de Crédite Total de parcialidades

Recibo

Recibo de Donatarid A mm E

] Carta Porte b
Configuracion r: Emitir Factura de
Repories Manto bobal

Aplcacin inaciada /ﬁ.
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Antes de emitir el comprobante, es recomendable acudir al panel derecho del Sistema para consultar las
opciones disponibles, para profundizar en ese tema ir a la seccion "1.6 Panel derecho del Sistema". Una
vez se haya finalizado la ediciéon del comprobante asi como de los campos de la parte derecha del Sistema

requeridos, pulsar (Imagen 32).

Factureys 2.1.155 =
peeves 25 octubre 2012 12:18:30
AAADTOLDLAAA
PEEENDADORA DE MACILIINARLA i -
M1 SUCURSAL Lug I
H Ingreso b Régimen Fiscal
Serie: A (1-100) - Régmen Fiscal m
Matr
Foio Pequefio Contribuyents
Crédios . .
Vigencia WA Hombre Personalizado Importe % 600000000 Forma de Pago
Hombre Personalizado Subtotal £ 600.000000 a
Factura tiombre Personalzado VA (16%): $ 96.000000
Factura TOTAL % 696.000000
Nota de Créxdito Total de parciaidades
Recibo T Fach
Recibo de Donatarnd m
Carta Porte Einece
Configuracion Emitir Factura de
Repories anko botal
Aplcacion lniciada
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Para elaborar el comprobante de Carta Porte, deben de introducirse los datos de acuerdo a lo que se
enlista:

Nota importante:

« Este comprobante corresponde a Traslados. Para poder generar Cartas Porte es necesario tener
configurada al menos una Serie y Folio de las mismas, de lo contrario aparecerd una ventana con un
mensaje expresando que no se podra emitir un comprobante mientras no se cumpla este requisito, como
se muestra en laimagen 33.

.

[ Alerta @

f ijUsted no puede facturar aln!

El bottn de facturacion estard deshabilitado por las siguientes razones:
- Debe ingresar al menos una serie de “traslado™ para verificar la disponibilidad de créditos.

Verifiqgue esta informacion en la ventana de edicion "Cuenta de Negocio™ del Sistema de facturacion.

Aceptar

La emision del comprobante comienza ingresando los datos del receptor (Imagen 34):

*RFC

Nombre o Razdén Social
Direccién Fiscal
Calle

NuUmero exterior
NuUmero interior
Colonia

Cddigo postal
Localidad

Municio

Estado

Correo electrénico

www.factureya.com

29



Factureyu. Ity

Nota importante:
Al introducir un valor en el apartado de domicilio se vuelve obligatorio el dato de Pais.

Tip:
En caso de contar con informacién previamente registrada en el médulo de Clientes puede consultar los
datos siguiendo los pasos:

Colocar el puntero en el RFC, Nombre o Razén Social.

Ingresar un minimo preferente de las tres primeras letras de algun valor de estos campos.

Pulsar el boton F1, de esta forma el Sistema despliega una lista de los resultados que coincidan con los
datos ingresados.

Seleccionar alguno de los resultados, de esta forma el Sistema autocompleta los datos de la direccién
fiscal.

Nota importante:

Si se activa la casilla de "Enviar por correo electronico", se enviaran las versiones XML y PDF del
comprobante emitido al correo determinado en el campo "i) Correo electrénico", ademas es necesario
haber configurado con anterioridad el apartado del mismo desde la opcién "Configuracién” localizada en
el Panel izquierdo, si requiere mas informacion consultar el tema "Configuraciones".

Para este tipo de comprobante es necesario llenar un formulario donde se encuentra la informacién del
transporte, para esto deben de introducirse la siguiente informacién:

1. Origen

2. Destino

3. Nombre del chofer
4. Matricula

5. Mercancia

6. Peso

7.Fecha

Consultar laimagen 35.

www.factureya.com
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Factureya 2.1.155 =Ry —

jueves 25 octubre 2012

H Traslado b o Informaciin del transporte GENERAL —
Serie: € (1-50) - 2 PONIENTE % T
hatr 10SE LOPEZ 7357-123 -
[Folo
[Créditns PALAS 100kg
Wigencia 251072012 Régimen Fiscal -
Régmen Fiscal m
Factura
Factura Peguefio Confribuyents -
ept
Hota de Crédito :
Recibo Forma de Pago v
15000000 | Pz w | PALAS %0 i

Recibo de Donatania
Carta Porte
Configmrctin Total de parcisidades
Repories
Chentes + Agregar
i Producto | Servicks Follo Fiscal
| Personaliraciones
Respaldo

Bricge txt Mianto total

de

Aplcacion hicisda //'..

Notas:

Toda la informacion en este apartado es opcional, sin embargo, se recomienda brindar la
informacién necesaria.

El peso y la fecha pueden especificarse de cualquier manera debido a que no existe un formato
requerido.

A continuacion debe de agregarse un concepto, el cual debe cumplir con el formato de:
*Cantidad

*Unidad

*Descripcién

*Precio Unitario

Nota importante:
Elegir la unidad que cuantifique de mejor manera al concepto.

Hacer clic en el botén al término de esto, para agregar el concepto (Imagen 36).

www.factureya.com 31



Factureya 21.155

H Traslado b

Seriez C (1-50) -
I

Folo
Crédios
Migencia

Factura

Factura

Hota de Crédite

Caria Porle
Configuracion
Reportes
Clientes

Producto | Servicio

2 PONIENTE
JOSE LOPEZ
PALAS

25102012

15.000000 P v  |PALAS

75 POMIENTE
F3I57-123

100kg

+ Agregar

GENERAL -

Régimen Fiscal -
Régimen Fiscal
Pequefio Contribuyents -

Forma de Pago -

Total de parcialidades

Folio Fiscal
Personalizaciones
de
Respaldo
Bricge tut Manko tobal
Apbcacin naciada ¥

Anadiendo la informacién proporcionada, ésta se reflejara en la tabla que se ubica en la parte

inferior de este segmento (Imagen 37).

Factureyas 21.155

M Traslado ¥ GEMERAL -
Serie: C (1-50) -
! Cantidad Wriclad b Drescripion Walor Unitario -
Folo
Criddos Importe
Wigencia Régimen Fiscal v
Régimen Fiscal
oo
egar
Enciurs Peguefio Confribuyents -
Hoia de Crédito
Be Forma de Pago N
PALAS =
Rec ¢
Carta Porte
Configuraciin
Total de parcialidades
Repories
Clientes
Producto | Servicko PFolio Fiscal
Personalizaciones
de
Respalda
Bricge txt Manko total
Aphcacion inicisda r]
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Tip:
En caso de contar con informacion previamente registrada en el médulo de Productos puede consultar los
datos siguiendo los pasos:

Colocar el puntero en la Descripcion.

Ingresar un minimo preferente de las tres primeras letras de algun valor de estos campos.

Pulsar el boton F1, de esta forma el Sistema despliega una lista de los resultados que coincidan con los
datos ingresados.

Seleccionar alguno de los resultados, de esta forma el Sistema autocompleta los datos: Unidad,
Descripcion y Valor Unitario.

Si se desea ver el detalle o eliminar cualquiera de los productos de la tabla, debera de seleccionarse
haciendo clic sobre uno de ellos y posteriormente hacer clic derecho, para eliminar hacer clic en

Eliminar , Si se desea visualizar la informacién de un concepto hacer clic en Verdetalle (Imagen 38).
Factureya 21.155 [=
et 12 noviembee 2012 095214 Cemar Sesidn
AAADID101AAN - -
ARFEMDADORA DE MAQUINARLA i= Agregar GENERAL -
Cantidad Uniclad - Descripoion Valor Linitario
MI SIMURSAL Impsorta -
'] Ingreso [ Régimen Fiscal -
Sersez A [1-100) - Régimen Fsca
st Pequefio Contribuyente -
Folio
Credios 15.0 e —— 40.000000 600000000
Vigencia  N/A S Lo % RiBbS ¢ Forma de Pago
Factura
e Tetal de parcialdades
Hota de Credito
Recibsd
Recibo de Donatary Folo .'-lj.:_'||
Carta Porte
o, . de
Lonihguracson
_-.- Reportes Marto tobal
Aplcacion niciada A-‘:..
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Finalmente se presentan algunos datos ubicados en el extremo inferior de la parte central del Sistema
como lo son:

1. Régimen fiscal

2. Lugar de expedicion
3. Importe

4. Subtotal

5. Impuestos

6. Ejemplo:

a. IVA

7. Total

Notas:

La informacion desplegada en esta seccion facilita la comprension acerca de como se verd impresa en el
comprobante, mas no es posible modificarla desde esta seccion.

Se les puede brindar nombres personalizados a los datos: importe, subtotal, impuestos y al total
escribiéndolos en los recuadros situados en la parte inferior izquierda del panel central.

En caso de no haber elegido un régimen fiscal con anterioridad, consultar el tema "1.6.3 Régimen Fiscal"
de este documento.

El lugar de expedicion es correspondiente a los datos fiscales del contribuyente que emite el comprobante
fiscal.

Se muestran 3 botones, los cuales ofrecen 3 escenarios:

Lirmpia Factura
A. ‘

, para eliminar los datos anteriormente brindados y comenzar de nuevo.
B. BEEEIEEN | para visualizar el comprobante antes de emitirlo.
C. , para emitir el Comprobante Fiscal Digital por Internet (CFDI).

Consultar la imagen 39 para observar dichas opciones.
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Factureya 21155 [-=]

H Traslado » Régimen Fisca S M
Serie: C (1-50) -
M atriz -
Fabe 1 Lugar de expedicon
LCridios
Vigencia Régimen Fiscal -
|}

Riégimen Fiscal Agrepar

Factura
Peguefio Confribuyente -

Factura

Nota de Crédito
- Imparte $ 600.000000 Foma de Pago .
Subtotal % 600.000000 -
scibbo de Donatarnia
p‘“'t “PL R zado IVA (16%): $ 96.000000
Carta Porle
TOTAL % 696.000000

Configuracidn

Repories
-

Total de parcislidades

Producto | Servick olio Fiscal
| Personalizaciones
de
Rospado c  Emitk Factura
Bricge bt Manto tobal
Aplcacion naciada ]

Antes de emitir el comprobante, es recomendable acudir al panel derecho del Sistema para
consultar las opciones disponibles, para profundizar en ese tema ir a la seccién "1.6 Panel
derecho del Sistema". Una vez se haya finalizado la edicién del comprobante asi como de los

campos de la parte derecha del Sistema requeridos, pulsar m (Imagen 40).
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Factureya 21.155 = e
H Traslado 4 Régimen Fisca ol -
Serie: C (1-50) -
M atriz =
Foio i Lugar de expedidon
Cridios
Wigencia M4 Régimen Fiscal -
Régimen Fscal Agragar
Factura
Factura Pequefio Contribuyents -
Nota de Crédito
Importe % 600.000000
Recibo po Forma de Pago -
Subtotal % 600.000000 -
Recibo de Donatania
- Hombre Personalzado VA (16%): $ 96.000000
Carta Porte
- i TOTAL % 696.000000
Configuraciorn Total de parciabdades
Repories o
Clentes LLirspia Facturs m
i Producto | Servick Fobo Fiscal
| Personalizsciones
Respaido Emitir Factura de
Bridge txt Marko bobal
Aplcacion naciada /?'..

El Panel derecho del Sistema contiene informacién (obligatoria u opcional) a considerar en un
comprobante fiscal; para el caso de los datos obligatorios, en su mayoria se encuentra
predeterminada con valores estandar, mas si se trata de campos opcionales, éstos se encuentran
vacios pero con opcién a proporcionarse debido a que complementan con datos especificos al
comprobante, lo hacen mas integro y preciso de acuerdo a las necesidades del usuario. Se
recomienda consultar los datos disponibles antes de emitir algin comprobante fiscal.

El panel se encuentra ubicado del lado derecho de la ventana en cada uno de los tipos de
comprobantes, como se muestra en laimagen 41.
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Factureya 2.1.155 = RON ===
lunes 29 actubee 2012 12.47:35 Cerrar Sesidn
AAADIDIDIAAA
ARRENDADORA DE MAQUIMNARTA . bervena
Certs 0 1000000 102555335 ! 1
Expra: 28712022
MI SUCURSAL .
'] Ingreso ] Régimen Fiscal |
Sarie: A (1-100) - Riéginen Fcal
Folo Pequefio Contribuyente -
Créditos — — -
Vigencia | Mombie Personaks ado Importe £ 600.000000 Forma de ilagu
Mombre Persomakz sdo Subtotal £ 600000000 =
Factura Momibire Personakzada VA (16%): % 96.000000
TOTAL % 696.000000
Haota de Crédito Tetal de parcisidades
Recibo
v e
Recibo de Donatar
. Folio Fiscal
Carta Porte
Configuracion Emitir Factura de
- Reportes Morto total
401-Fecha y hora de generacion fuera de rango A-

Para determinar un giro y operar con las particularidades que algunos de ellos poseen, como lo
son: campos adicionales, etiquetas, leyendas y plantillas de disefio diferentes a la estandar
(Imagen 42), consultar "Comprobante personalizado".

37

www.factureya.com



Factureyu. Ity

Factureya 2.1.155

AAAD1OLOIAAA
ARRENDADORA DE MAQUINARIA R :
0000102655336 regincn

Fure

Carta Porte
Configuracion

Reportes

unes 79 octubre 2012 12.4

$ 600.000000

$ 600.000000

$ 96.000000

$ 696.000000

MI SUCURSAL Lt h
1 Ingreso ]
Serie: A (1-100) -
Folo
Crédiios
Vigenici Importe
Subtotal
Factura VA (16%):
F TOTAL
fota de Crédito
ibo
pCibo de Donatary

GEMERAL -
Régimen Fiscal v
Régimen Fiscal m
Pequefio Conlribuyente -
Forma de Pago -

Tetal de parciabdades

Folio Fiscal
[

Monto botal

401-Fecha y hora de generacion fuera de rango

Para aplicar una personalizacion al comprobante previamente desarrollada correspondiente a un
giro determinado (Imagen 43), consultar "Comprobante personalizado".

Factureya 2.1.174 update 192

AAADLODLOLAAN
ARRENDADORA DE MAL

MI SUCURSAL 2

1 Ingreso »
Serie: A (1-100) b

Factura
Factura
Nota de Crédito
Recibo
Recibo de Donatari{
Carta Pore
Configuracion
- Reportes
Chentes
Producto | Servicio
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=) Resoakio

Factura
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*/ Direccidn Fiscal
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Coiren Elsctronicg

Cankidad | | Unidsd

Importe

AGENCTA AUTOMOTRIZ -
-
Régimen Fiscal -
Hombre [ Razdn Social
Reégimen Fiscal Agregar
Puiblco en ganeral Extranjeros on RFC Venka Global
Pequefia Contrbuyents -
Referencia
Forma de Pago ol

viernes 07 diciembre 2012 18

Total de parcisbdades

Foba Fiscal
de
Mento total

- Descripaion Walor Unitario

Fecha Original

Aplicacion iniciada
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La eleccion de la situacion tributaria correspondiente a la actividad econdmica que se realiza en la
empresa, es decir el régimen fiscal, a diferencia de todos los demas campos del Panel derecho, posee
ciertas particularidades:

1. Es de caracter obligatorio.

2. No posee un valor predeterminado.

3. Es necesario elegir alguno de sus valores.

4. Sin él, no puede emitirse ningun tipo de comprobante.

5. Sin importar el régimen fiscal que se elija, no se alterara ninguin otro campo del comprobante.

Notas:

Ademas de las opciones de Régimen Fiscal brindadas por el Sistema, el cliente puede crear uno de acuerdo
a sus necesidades.

Seleccionar el régimen fiscal del emisor (Quien emite el Comprobante Fiscal) y no modificarlo, a menos
gue se cuente con mas de un régimen fiscal o que el emisor modifique su actividad econémica ante el SAT.

Para elegir un régimen fiscal es necesario ubicarlo en el panel derecho del Sistema, una vez ahi, presionar
la flecha de color negro = que desplegara una lista con todos los regimenes fiscales registrados por el
Sistema, elegir uno; por otra parte, también es posible agregar uno nuevo escribiéndolo en el recuadro
donde aparece la etiqueta en gris "Régimen Fiscal" y posteriormente presionando (Imagen 44).

Factureys 21155 =@

AAADLD1O1AAA
ARRENDADORA DE MAQUINARIA o . o 1
Cert: 00002000000 102655336 REGERNCH S
Expira: 29/7/2022

MI SUCURSAL L de eoedicon Régimen Fiscal -
no, \ Régmen Fiscal
4 Ingreso b
Serie: A (1-100) = Pequerio Contribuyente -
M Enajenacidn de Benes
Folio (General de Ley P. M
Crégios 50 jintereses
Vigencia NI Nombie Personal Importe % 600.000000 Obtencidn de Fremios
Nombre Pers Subtotal $ 600.000000 ¢ 2= Mo Kxxalfvo
Factura Nombre Pers 3 VA (16%): $ 96.000000 W e
Factura TOTAL % 696.000000 - — —ee
Nota de Crédito
Falbo Fiscal
Recibo
=

Recibo de Donatari de

Carta Porte PR

Configuracion Emitir Factura

_-7 Reportes
l-tm-&cha y hora de generacion hm.aua rango i ]
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Nota importante:
De no conocer el Régimen Fiscal de la actividad econdmica que se realiza, consultar la liga
http://www.sat.gob.mx/sitio_internet/plataforma/132_9879.html y seqguir los siguientes pasos:

1. Introducir el RFCy la Clave CIECF.

2. Iniciar sesion.

3. Buscar la "Guia de Obligaciones".

4. Hallar el dato del Régimen Fiscal correspondiente.

La forma de pago del comprobante tiene seleccionada de forma predeterminada la opcién "Pago en una
sola exhibicion", sin embargo puede elegirse cualquiera de las 3 opciones que se adecue al tipo de opera-
cidn a realizar, a continuacion se describe cada una de ellas:

1.Pago en una sola exhibicion: Elegir esta opciéon cuando se vaya a realizar el pago en una sola opera-
cion, sin importar el método del mismo.

2.Parcialidad monto total: Corresponde al comprobante emitido como "Origen o Raiz" que se expide
por el valor total del comprobante, tratdndose del pago en parcialidades. Para este tipo de comprobante
es necesario ingresar el nimero de parcialidades totales en el campo correspondiente a esta forma de
pago.

3.Parcialidad: Este tipo de comprobante se refiere a alguno de los pagos en parcialidades que se emiten,
para ello proporcionar los siguientes datos del comprobante emitido como "parcialidad monto total":

*Folio Fiscal

*Numero de la parcialidad ("Parcialidad X de Y" seguin corresponda la numeracion)
*Monto total

*Fecha Original

Nota importante:

La Fecha Original se determinara en base a la fecha del comprobante "Raiz" o "parcialidad monto total"
que se emitié con anterioridad para esa parcialidad, por lo que debera de modificarse de acuerdo a esta.
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Notas:

Debe considerarse "parcialidad monto total" como comprobante "Raiz" de las "parcialidades".

Se recomienda realizar un comprobante "Parcialidad monto total', y posteriormente sus respectivos com-
probantes "Parcialidad" de los que se compone.

Si se desea elegir otra forma de pago a la predeterminada o la misma, es necesario marcar cualquiera de
las casillas correspondientes a la forma de pago deseada y posteriormente introducir la informacién
requerida. Consultar la imagen 45.

Factureya 2.1.155 |||

AAADLDLOLAAA
ARREMDADORA DE MAQUINARIA :
Certz 00001000000 102655335 \-' nen
Expra: 29/7/2022

de Pago -
MI SUCURSAL Y
L | Ingreso k
Serie: A (1-100) v T@al de parcialidades
Fiolio
Creditos  ° BO3ASEAR-TEST-FEST-TEST-G0B3CEE(
Vigencia A Mednbre Parsonalizsd Importe % 600.000000
Mombr e Personalizada Subtotal $ 600.000000 1 oo
Factura Nombre Personalizado VA (16%): $ 96.000000 655.000000

Factura TOTAL % 696.000000 - 2012-10-30 10:42-45 -—-

Nota de Credito

. Fecha Drignal 2012-10-30T10:42:45

ecibo
Recibo de Donatarid
Carta Porte

Configuracion Método de PEQD -

- Reportes Efectivo b

;ﬁpmmc'ln Inicinda . ]
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El método de pago es otro de los campos del panel derecho del Sistema que poseen un valor predetermi-
nado, tratdandose en este caso de "Efectivo’, sin embargo este puede alterarse, para ello es necesario
presionar la flecha de color negro que desplegara una lista con los métodos de pago disponible, elegir

uno (Imagen 46).

Factureya 2.1.155

AAADTDLDLANMA
ARRENDADCRA DE MACLIIMARIA
Cert: 000D 1000000 102655335
Expira: 29/7/2022

MI SUCURSAL

L | Ingreso k

Serie: A (1-100) -

Fobo
Créditos

Vigencia Mo

Factura
Factura
Nota de Crédito
Recibo
Recibo de Donatary
Carta Porte
Configuracian

Reportes

Mednbie Peroonalizado

Mombre Personalizada

Mombre Personalizada

=

Importe £ 600.000000
Subtotal £ 600.000000
VA (16%): $ 96.000000
TOTAL % 696.000000

Emitir Factura

==
ines 29 octubre 2012 13:44:40 Cerrar Sesibn

Fecha Originat 2012-10-29T10:24.44

Método de Pago

Intereses moratorios

Conceptos

o]

||

.1U'|-Fccm| y hora de generacion fuera de rango
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Para usar los métodos de pago de forma correcta, consultar la siguiente informacién:

1. Efectivo: Para esta opcidn no es necesario realizar operaciones extra, debido a que el pago es directo.
2. Cheque: Eligiendo el método de cheque aparecera un campo llamado "Num Cta. Pago" dentro de la
misma seccion "Método de pago" donde deberan introducirse los ultimos cuatro digitos de la cuenta
correspondiente al cheque, por ejemplo: "7357"

3. Transferencia: Eligiendo el método de transferencia aparecerd un campo Ilamado "Num Cta. Pago"
dentro de la misma seccion "Método de pago" donde deberan introducirse los ultimos cuatro digitos de la
cuenta donde habra de transferirse el pago, por ejemplo: "7357"

4, Deposito en cuenta: Eligiendo el depdsito en cuenta aparecera un campo llamado "Num Cta. Pago"
dentro de la misma seccion "Método de pago" donde deberan introducirse los ultimos cuatro digitos de la
cuenta donde habra de depositarse el pago, por ejemplo: "7357"

5. Pago con tarjeta: Eligiendo el pago con tarjeta aparecera un campo llamado "Num Cta. Pago" dentro
de la misma seccion "Método de pago" donde deberan introducirse los ultimos cuatro digitos de la tarjeta,
por ejemplo: "7357".

6. Otro: El método de "Otro" facilita la combinacién de los métodos anteriores asi como el uso de alguna
otra forma de pago no registrada. Para ello apareceran dos campos llamados "Descripcion" y "Num Cta
Pago" donde debera introducirse el nombre del nuevo método de pago, asi como los ultimos cuatro digi-
tos de la cuenta bancaria:

Si el pago llegase a combinar dos opciones, separar por comas, por ejemplo: "Cheque, Transferencia",
"7357,0000"

En caso de que el método de pago no estuviese registrado por el Sistema, por ejemplo: "Nuevo méto-
do"'7357".

7. No identificado: Dado el caso que el método de pago no fuese identificado, elegir esta opcion, el Siste-
ma indicara la leyenda "No identificado" donde corresponde.

www.factureya.com
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Las condiciones de pago son totalmente opcionales, por default posee sus casillas vacias, desactivadas, y
pueden quedarse de este modo si asi se desea, por otra parte, también pueden activarse en caso de solici-
tarse un tipo de documento a crédito fijando una fecha, la cual se completara automaticamente tomando
los datos del equipo en el que se esta trabajando, sin embargo, ésta puede ser editada si asi se requiere.

Marcar la casilla de comprobante a crédito en caso de que se desee emitir un tipo de documento de este
tipo, hacerlo habilitard un campo de fecha limite de pago que tomara la misma del equipo en el que se
estd trabajando, sin embargo, esta puede modificarse y asignar un plazo mayor.

Dado el caso de marcar esta casilla, se estara indicando que el comprobante se pagara en un cierto plazo
gue de no ser cumplido, se cobraran intereses moratorios, Unico campo a proporcionar informacién en
esta seccion, ingresar una tasa de interés.

En la imagen 47 puede observarse lo que sucede al marcar ambas casillas asignando valores correspon-

dientes.
Factureya 2.1.155 =0 Eo8 ™=
lunes 05 noviembre 2012 12:58:33 _ Cerrar Sesitn
AAADLID1O1AAA mer
ARRENDADORA DE MAQUINARIA ' ndidiones de Pago
Ceri: DO 00 102655335
Expira: 2
Lugar de expedidon Fecha limite de pago
MI SUCURSAL 2012-”4}5.:—.
4 Ingreso L] O 4
Serie: A (1-100) - Intereses Walun@ %
e Conceptos
Crédios 50 Nomibre Personalizad Importe $ 600.000000
Vigencia NA
Nombre Pes Subtotal $ 600.000000
Factura Noembee Personakizad VA (169%): % 96.000000
- TOTAL $ 696.000000 _
Nata de Crédita
Recibo de [)unn[nnl_
Carta Porte
Configuracién Emitir Factura
- Reportes
Tembrado Extoso Vi
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De acuerdo a las casillas marcadas asi como la fecha e intereses moratorios determinados, se imprimira
una leyenda en el comprobante al momento de emitirse en la parte inferior del mismo, el cual continuan-
do con el ejemplo de la imagen anterior mostraria lo siguiente:

Debo(emos) y pagare(mos) incondicionalmente, a la vista y a la orden de ARRENDADORA DE MAQUINARIA la
cantidad anotada en esta factura, en la ciudad de Acateno, si no fuere pagado satisfactoriamente este
pagaré me(nos) obligo(amos) a pagar durante todo el tiempo que permaneciera total o parcialmente insoluto,
intereses moratorios a razén del 2% mensual sin que por esto considere prorrogado el plazo fijado para cumplir
esta obligacién. LA FIRMA DE ESTE COMPROBANTE DARA COMO ACEPTADO ESTE PAGARE.

Los conceptos son también opcionales, ninguno se encuentra seleccionado por default y pueden dejarse
asi. En caso de querer seleccionar alguno tan sélo debe marcarse alguna de las casillas correspondiente al
concepto que se va a elegir (Imagen 48).

Factureys 21155 = -=
unes 29 octubre 2012 134727 Buscar
AAADLDIOLARAA
ARRENDADORA DE MACUTNARIA
Cert: 00001000000102655336 neh
Expira: 29/7) Condidones de Pago
MI SUCURSAL unar de e Xpe Gon <
o Fecha limite de pago
1 Ingreso ’ 2012-10-25—
Sene: A (1-100) -
Foko Intereses moratonos %
Créditns . —
Vigencia N Memmnbire Pargonalizado Importe £ 600.000000
| MNombre Personalizada Subtotal £ 600.000000
Factura Nembre Personalizada VA (16%): % 96.000000
Factura TOTAL $ 696.000000
Nota de Crédito
Recibo 3 5
Recibo de Donatari
Caria Porte
Configuracisn Emitir Factura
7 Reportes
1\&1-&:‘.}\& y hora de generacion hmlau TANgO ) Vi

45

www.factureya.com



Factureyu. Ity

Anadir cualquiera de estos conceptos altera el proceso de emision del comprobante, afhadiendo campos
adicionales correspondientes a los mismos (Imagen 49).

Numero de identificacion: Si se desea afadir un nimero que identifique a cada concepto agregado.
Descuento por concepto: El descuento aplicard a cada concepto de forma individual.

Informacion adicional: En caso de desear anadir informaciéon que describa de forma mas precisa al
concepto.

Informacion aduanera: Deberd agregarse:

*NUumero
Fecha
Nombre

Factureya 2.1.155 = EoR ="

lunes 05 noviembre 2012 11:03:45

AAADLDID1AAA

ARRENDADCRMA DE MAQUINARLA = Agreqgar Cong pto
Cert: 00001000000 102655336

Esgra: 29/7/2022

e 40, 000000

M SUCURSAL T 100.000000 11

4 Ingreso ¥
™ IV 73571 2012-11-05 ADUANA PRUEBA

Seriez A (1-100) T L

Matra ]| Irfermacion Adicional

Folio

Crédios

Vigencia NG

| pucson Trasinddon
Factura Im T

Factura Mambre
Nota de Crédito Abrewviatura Porcentaje %
Recibo + Agreg
Recibo de Donatary Hombra Tpo Porcentgje
Caria Porte = - -

Configuracidn

Reportes

lTrmudu Exitoso
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Nota importante:
La fecha debe de brindarse en el formato aaaa-mm-dd debido a que es el formato requerido por el SAT.

Notas:
El descuento por concepto, la informacién aduanera y la informacién adicional son reflejados en el PDF y

en el XML del comprobante.

Numero de identificacién sélo se ve reflejado en el XML del comprobante.
Dichos conceptos con sus respectivos datos y claves se ubican en la etiqueta "cfdi: Conceptos” del XML,
como muestra la imagen 50.

‘€ C:\FactureyaDesktop\facturas\xmlexped\ AAADL0101 AAA\ AB-6CSBDTSF-TEST-TEST-TEST-SCTFLA35ATS L aml - Windows Inte... [ = || & |[53)

e@

x Google v P Buscar = Mas»  Acceder % ~

=] C\FactureyaDesktop\facturas'umlexped\ AAADL0101AAA" ~ l *’l X I Bing P

¢ Favoritos | 5 [Ed Sitios sugeridos ~ @] Galeria de Web Slice =
>

@ C\FactureyaDesktop\facturas\xmlexped\ AAA01... B~ v [ @& v Piginav Seguridsd v Hemamientas~ @~

- «cfdi:Receptor nombre="HERRAMIENTAS ZITRO" rfc="TEST900427FYA">
<cfdi:Domicilio calle="54 PONIENTE" noExterior="23" nolnterior="2" cclonia="LOMAS DEL SUR"
localidad="PUEBLA" municipio="ATLIXCO" estado="PUEBLA" pais="México"
codigoPostal="44775" />
</cfdi:Receptor>
- «cfdi:Conceptos>
- <zcfdi:Concepto cantidad="15.000000" unidad="Pieza" noldentificacion="7357"
descripcion="PALAS" valorUnitario="40.000000" importe="600.000000">
<cfdi:InformacionAduanera numero="73571" fecha="2012-11-05" aduana="ADUANA
PRUEBA" /=
<fcfdi:Concepto>
<fcfdi:Conceptos>
- «cfdi:Impuestos totallmpuestosTrasladados="80.000000">
- zcfdi:Traslados >
<cfdi:Traslado impuesto="IVA" tasa="16.0000" importz="80.000000" />
</cfdi:Traslados>
</cfdi:Impuestos> il

L

m

Listo M Equipc | Modo protegide: desactivade fa v HR100% -~
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Parte: En el caso de parte deberan proporcionarse datos de la misma, tomando en cuenta que esta forma
parte del concepto:

1.*Cantidad

2. Unidad

3. *Descripcion
4. Precio unitario
5.Clave

"Parte" es algo diferente, debido a que ésta abre una nueva ventana para editar la informacién
correspondiente a la misma, donde por cada una, debe brindarse ademas una clave. Una vez llenos los
campos hacer clic en el botén para que aparezca en la tabla de "Parte" (Imagen 51).

Nota:
Es necesario que "Agregar concepto” posea informacion previa para que pueda desplegarse esta ventana.

Factureya 2.1.155 = = =

AAADIDLDLAAM

ARRENDADORA DE MAQUINARIA := Concept ;
Cert: 0DD0 1000000 102655335 Conceptos
Expra Pleza PALAS
MI SUCURSAL 1= Aqreqgar Parte
1 Ingreso b H Piezas PALAS 0
Serie: A (1-100) - — 200.0

Créditns

Vigencia N/
Factra Impuestos Trasladados
Factura
; Nombre
Nota de Credito
Abreviatura Porcentaje %
Recibo m
Recibo de Donatary
Carta Porte r Nombre Tpo Porcentaje
Configuracidn - -
3 Reportes | aceptar | Cancelar
Aplicacin Iniciada 4
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Tras haber agregado la parte, esta se mostrara en la tabla de la ventana; habiendo agregado las partes,

hacer clic en para validar los cambios o para regresar al proceso de emision de del
comprobante (Imagen 52).

Factureya 2.1.155 o | @] 82
O101AAA i
MDORA DE MAQUINARLA i Concepto
000102655336 Conceptos
- Pieza PALAS
MI SUCURSAL
4 Ingresa J Cant | | Unidad Destription Precio Unitario
Serie: A (1-100) - Clave Tnporba O
Folo + Agregar
Crédilos S
Vigencia  NA
PALAS
Factura Impuestos Trasladados
Normbre
Abreviatura Porcentaje %
Carta Porte Nombre Tpo Porcentaje
Configuracicn . - -
5 Reportes [ | coes
Aplicacion iniciada 4

Una vez en el proceso de emision del comprobante, aparecera una casilla con la etiqueta "Ver partes", si se
le da clic se volvera a abrir la ventana de "Parte" (Imagen 53).

Factureyas 21.155 o[- ]

martes 30 octubre 2012 123605 Suscar J2) Cerrar Sesion

AAADLDIOLAMA
ADORA DE MAQUINARTA s
FET = Agreqar Concento Conceptos

15.000000 | P v |PALAS 40000000
MISUCURSAL
L Ingreso b
Serie: A (1-100) -
Follo
Crédidos ©
Vigencia |
Factura Impuestos Trashdados
Facturs Mombre
Abreviatura Porcentaje %
Nombre Tipo Porcentaje
Configuracian = Detalk { 1 facturs ’ N T
- Reportes
Aplcacitn nicinda Vi

www.factureya.com 49



Factureyu. Ity

Notas:
Las Partes solo se ven reflejadas en el XML del comprobante.
Las Partes con sus respectivos datos y claves se ubican en la etiqueta "cfdi: Conceptos" del XML, como

muestra la imagen 54.

e

@ C:\FactureyaDesktop'facturasixmiexped\ AAAD10101 AAA\ A5-B75A5D1B-TES7-7EST-TES7-C4ABIL 22A473.ml - Windows Int... [ = |- & |23

'R..:,)' 1\;; |L C:\FactureyaDesktop\facturasiomlexped\ AAA010101 AL - ‘ +y | A || Bing L ~|
x Google v [*PBuscar = | Mis»  Acceder % -
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fé ChFactureyaDesktop'\facturasommlexpedi A8401... ’:ﬁ - E v = .o Pagina o Seguridad + Hemamientas = g~ ?
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<cfdi:Domicilio calle="54 PONIENTE" noExterior="23" nolnterior="2" colonia="LOMAS DEL SUR"
lecalidad="PUEBLA" municipic="ATLIXCOQ" estado="PUEBLA" pais="México"
codigoPostal="44775" />
</cfdi:Receptor=
- ecfdi:Conceptos>
- <cfdi:Concepto cantidad="15.000000" unidad="Pieza" descripcion="PALAS"
valorUnitario="40.000000" importe="600.000000">
zcfdi:Parte importe="200.000000" valorUnitario="40.000000" descripcion="PALAS"
noldentificacion="7357" unidad="piezas” cantidad="5.000000" /=
<fefdi:Concepto=
</cfdi:Conceptos >
- «cfdi:Impuestos totallmpuestosTrasladados="96.000000">
- «cfdi:Traslados >
zcfdizTraslade impuesto="IVA" tasa="16.0000" importz="96.000000" />
<fcfdi:Traslados=
</cfdi:Impuestos=>
<cfdi:Complemento >

m

Listo & Equipe | Medo protegide: desactivado fa v W100% -
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En la seccidén de Impuestos Trasladados es posible elegir entre el tipo de IVA a usar en el comprobante asi
como la cantidad porcentual con la cual se va a trabajar, también se da pauta a marcar la casilla para activar
el Impuesto Especial Sobre Produccion y Servicios (IEPS) o no, asi como la posibilidad de agregar un nuevo
impuesto, indicando su nombre, abreviatura y la cantidad porcentual con la que se trabajaria, haciendo

clicen para afadirlo a la lista (Imagen 55).

Factureya 2.1.155 = -

knes 22 octubre 2012 16:52-38

AARFLSILEAAR Impuestos Trasldados

ARFENDADORA DE MAQUINARILA

- Syiptupnte ‘egimen Fiscal Nambee
Bpirs: 20/7200 yer Abreviakura Porce -
MESUOINESAL Lugar de expedicin ShAl
) ) Nombre Tipo Porcantaje
Ingresa -
Serie: A (1-100) -
Fodoy
Créditos - -
Vigencia | Mombra Persanakzada Imparta £ G600, 000000
Mombi e Parsonaks sds Subtotal £ §00. 000000
Factura Mombre Personalizado VA [:'I 6’%}: £ 96000000 Impu&'.‘tns Retenidos -
Faciura TOTAL £ 696000000 Hombre
Hota de Crisdito Abreviatura Porcent aje %
Recibo de Donatarid Nombre Tpo Porcentaje

Carts Porte

(.:Jlllill..”d‘:h:r m

_-.- Reportes

Aplcacitn lniciada ¥
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A continuacion se presentan los impuestos trasladados que vienen predefinidos por el Sistema:

IVA
IVA exento
IVA Cero

Notas:

IVA es el impuesto predeterminado a nivel comprobante.

Todos estos impuestos pueden ser elegidos siendo a nivel comprobante o por concepto, a nivel concepto
afectan individualmente al mismo, a nivel comprobante los involucra a todos.

Tras haber agregado el primer concepto con un porcentaje de impuesto a nivel comprobante, ya no es
posible modificarlo a menos que fuese agregado a nivel concepto.

4. 1EPS

En caso de marcar la casilla de IEPS se abrird una nueva ventana correspondiente a los tipos de bienes
enajenables por este tipo de impuesto; es preciso seleccionar uno asi como sus respectivas caracteristicas,
hacer clicen si se modificaron. Para finalizar hacer clic en||E2sEll para validar los cambios
realizadoso i para regresar al proceso de emision del comprobante (imagen 56).

Factureya 2.1.174
B
o SM‘
puesto IEPS
ARAADIDIDLIAAA PS  Gaiolng rasladados .
ARRENDADORA DE MAQUIMARLA i Agregar Cof Impuestos T
Cert: 00001000000 1026555336 ) 15.000000  Magra - Hombre
P Sl 15.000000 | Pieza 8.025517 8.465517 B.835517 Abrevistura Porcantaje %
+ Agrega
M1 SUCURSAL 2 757
Nombre Tipo Porcentaje
1 Ingreso N ers [ = S T & v - -
Serie: A (1-100) -
Crédios ! - -
Vigencia  NIA IERFS  Alcohol -
Graduacitn
Factura Impuestos Retenidos
Factura Hombee
Nota de Credito Abreviatura Porcentaje %
Recibo IEPS  Commuricacionss + Agreg:
Recibo de Donatary | IEFS  Commmicaciones % i Nombre Tioo Porcentaje
Carta Porte .
Configuracksn
Reportes e ] | I T
Aplicacion hicisda Y
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Los tipos de impuestos IEPS a considerar son los que se enlistan a continuacion:

1. IEPS Gasolina

2. |IEPS Tabaco

3. IEPS Alcohol

4. |[EPS Comunicaciones

Nota:

El concepto afectado por el IEPS correspondiente a la Gasolina requiere el impuesto trasladado IVA normal

debido a disposiciones fiscales, ya sea a nivel concepto o comprobante, de lo contrario no podra ser
emitido.

Habiendo realizado las adecuaciones necesarias a los impuestos trasladados, estos se veran representados
en el proceso de emisién del comprobante. En caso de haberse determinado por concepto se visualizan al

momento de anadir cada uno de ellos, asi como en el PDF del comprobante una vez emitidos, como se
muestra en las imagenes 57 y 58.

Factureya 21174 =)
’;‘Rwumwlm r r T
15.000000 | Piera -  PALAS 40.000000 e
MISUCURSAL 2 ©0a
-y i
VA Exento [Exento
1 Ingresa ¥ A -
Sere: A (1-100) - o G
Folo
Crédios
Vigenc N [ Cant Precio Unitario ___Importe
Factura Impuestos Retenidos
Factura Nombre
L A4-DOBCC347-TEST-TEST-TEST-56E1 2CDETAF.pdlf - Adobe Reader =-|[-E-| ]
™ (|
Archive Edicién Ver Ventana Ayuda x
G RZSE % = I 1 ‘ /1 ‘ ‘8-3.5% | vl [\ = Herramientas | Firmar | Comentario
L e 1 _ -
L

mporte $800.000000
fsubtotal $ 800.000000
JvA Exemo -
TOTAL CON LETRA
SEISCIENTOS PESOS, 00/100 MXN
Este documento es una representacion impresa de un CFDI TotaL | MxN $ 600.000000

Sabe Digtal ani CFOE

GBS T e LA PR
FLENTRAG oL FREEB GRS Y CE TP S e

C:M0Ena O Bef COMGIETENID S CENCACEN BTN B SAT:

[ DG4 TES T-TEST-TEE -0 12C DT ASFRD 13-4 12T 1 1004 B ¥ ot 130 v S oot KT 1 Vg FILT GEF M IO LU | AGA Yo T
BRI EDARZN 1 BN TE A TEE FICAY T BRALIG PH] S SO0 G R T T MGG F BET B G P TOET 1 5B, 00 10009001 037033 39|
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Si por el contrario, los impuestos se han determinado por factura, se reflejardn hasta haber emitido el

comprobante, como se muestra en las imagenes 59 y 60.

Factureya 2.1.174

unes 26 novismbre 2012 1001823

=S EoR e

Impuestos Trasladados o

Mombre
Cartidad . ek R Abreviatura Porcantaje %
antidad Uridad - Dascoripcian Y alor Unitario
MI SUCURSAL 2 —— |- Ao
e Hombre Poscentaje
- o=
Serie: A (1-100) - P
Folio
Créditos
Vigencia N/& PALAS
Impuestos Retenidos -
Faciura
Factura =:-:-.'nl.'- & J
Mota de Cridito Abreviatura Porcentaje %
Recibo i+ Aoreg
Recibo de Donatari Nombre Tpo Porcentaje
f
on
A
L A3-C4D7337D-TEST-7EST-TEST-62FCOCED3DSD. plf - Adobe Reader |- E S
Archive Edicién Ver Ventana Ayuda ]
SR ZFeE % =4 \ 1|42 | | 80,5% v] ol 5 Herramientas | Firmar | Comentario
jmporte $ 800.000000
Bubitotal $ 800.000000
FWA [ 16%) 3 28000000
TOTAL CON LETRA
SEISCIENTOS NOVENTA Y SEIS PESOS, D000 MXN
Este documento &5 una representacién impresa de un CFDI ToTAL | MXN § 636.000000

Juo Digtsl del CFDE

LR P AR BT

FES AN T DTR R Tl =a=
o BAT:

ERnnacE Mo

sl T 1 oy DNE T AT ELa™ VERR i was

CRIETE OMNJTE B8 CIMEIETIEND O CEMMIAIGN SRS BEl SAT
Ye4DTEITD-TES T-TEST-TEST-62F COCERI080@012-11-26 1009 4SS hanact TOwaR
I SO A BRI TR AT COpary 2 xT

LG TV SZIY UG BRm 1R S e o0 8 B osun i 2p S TIENTL U Zec 20V E I 0wl T I ipt UG GaI2 ORI T RMIL,

5 10T 20ty T H Ot 0F D Sgad X = KT G0t b Jwie Sei gl ive yrE R« ¥ oadPosaprd wiom AP sl T vig 3o S pron ER e Y viflAdwiod CORT Y Tl Lol P

e Do T+ by D SHODEwES FES0ouiNa-+ DT GO0 Iwd
27 I PRI eeel DOGPUL ST 133 S ND AR 2T SLOm DUy B it +IF 0031 500600 18176241,

L SeLArg N+ TE e Y LS e
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En la seccion de Impuestos Retenidos es posible elegir: el tipo de impuesto a retener en el comprobante y
la cantidad porcentual con la cual se va a trabajar; ademas el Sistema ofrece la opcién de agregar un nuevo
impuesto, indicando su nombre, abreviatura y la cantidad porcentual con la que se trabajard, haciendo clic

en para afadirlo a la lista (Imagen 61).

Factureya 21155
unes 29 octubre 2012 13:45:43
AAADTDID1AAA
A MOADORA DE MAQUINARLA .
Cart: 00001000000 102655336 nen Fiscal Impuestos Retenidos
Expira: 29712022
l . Mombre
Abrevisbura Porcentaje 9%
MI SUCURSAL Lugar de ex
+ AQregd
4 Ingreso J mibre Tipo Porcentaje
Serhez A (1-100) -
Folo
Créditios -
\Vigencia | Mombre Personalzado Importe % 600.000000
Membre Personakizada Subtotal £ 600.000000
Factura Mombia Personakzada VA (16%): % 96.000000 Comprobante -
Factura TOTAL % 696.000000 MXN Moneda Nacional (Pesa Me... v
Hota de Crédito MO v Toode cambio
Recibo e 5
Recibo de Donatary L aj) WataPrevia Dagcusnto en Factura
Carta Porte Orden de Compra
Configuracion Emitir Factura
- Reportes Leyenda de retencidn del VA,
401-Fecha y hora de generacion fuera de rango Y

A continuacion se presentan los impuestos retenidos que vienen predefinidos por el Sistema:

Ret IVA
ISR
ISF

Notas:

Todos estos impuestos pueden ser elegidos siendo a nivel comprobante o por concepto, a nivel concepto
afectan individualmente al mismo, a nivel comprobante los involucra a todos.

Tras haber agregado el primer concepto con un porcentaje de impuesto a nivel comprobante, ya no es
posible modificarlo a menos que fuese agregado a nivel concepto.
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Habiendo realizado las adecuaciones necesarias a los impuestos trasladados, estos se veran representados
en el proceso de emisién del comprobante. En caso de haberse determinado por concepto se visualizan al
momento de anadir cada uno de ellos, asi como en el PDF del comprobante una vez emitidos, como se

muestra en las imagenes 62y 63.

Factureya 21155

lunes 20 octubre 2012 14:24:41 pod Cerrar Sesin

AAADLOLOLAAA
ARR JAD A DE M
v | [PALAS e Impuestos Retenidos
Nombre
Abreviabura Porcentaje 9%
[+ Agregs
Nombre Tioo Porcentaje
Serie: A (1-100) it + Agregar
- o [J
Cridiios P 1
Vigencia )
Factura Comprobante
Facturs MXN Moneda Nacional (Peso Me... +
Mota de Credito
Recibo BN *  Tipo de cambio
Recibo de Donatars Dascusnto on Fattura
Carta Porte
i= petales de b factur Orden de Compra
ol racsin . -
401 Fecha y hora de generacion fuera de rango 4
L 46-7D78316C-TEST-TEST-TEST-13022DA4060C pdf - Adobe Reader = (@
x

Archive Edicion Ver Ventana Ayuda
QB2 ESE|[1]/|[=]-]]
L

Herramientas | Firmar | Comentario

imparte 3 600.000000
[Subtotal $ 800.000000
s (10%) 3 96.000000
SR Retersdo 5 60.000000
TOTAL CON LETRA
SEISCIENTOS TREINTA Y SEIS PESOS, D0/100 MXN
Este documento &5 una represantacién impresa de un CFDI TOTAL MXN § 636.000000
Sl DRl del CFDE
AT N B0 S OIS e T T DN E OISR g Y T XOMIECHO0 L

LA 27 DOCGL SISy 20 Y DOGRLORER 120

OB ASEUR OO bPOCAVRXD SRR IRZY~

AUTVR A MUy A VY OSSN B LS TON T THARORE LD Y AT RO 5 el VBV IRNCH S E By T+ BPSAEDIG VTN
-

el JAT:
BT S TES TR TES T MEIIDAOESEE 1 T STV B B AR v Y A TERT THAY ORI Mg VI -
e e AR O L B M O E BB T BEPA A E DSBS T T Uy e e P! 33 TiefD00K0 1003000 1S3TI808]
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Si por el contrario se han determinado por factura, se reflejaran hasta haber emitido el comprobante,
como se muestra en las imagenes 64 y 65.

Factureya 2.1.174 = BON =i

nes 26 navismbre 21

\gregar Concepto Impuestos Retenidos
Mambre
15.000000 | Pieca v |PALAS 40000000 Abreviatura Porcentaje %

MI SUCURSAL 2 |+ Agregal

Nombre Tpo Porcentaje
E——] O [J
Serie: A (1-100) - m
Fodo
Créditos
\Vigencia
Comprobante
Factura MO M " ® Me. —
Factura
Nola de Crédita M *  Tipo de cambia
Recibo Descusnto en Factura
Recibo de Danatari]
Crdian de Compra
Carta Porte
Configuracién := Detalles de la facturs Leyands de retencida del VA
- Reportes
Tmbrado Extoso Al
)| A7-CO86ADEA-TEST-TEST-TEST-TAF403845B34 pdlf - Adobe Reader o[- - |l
Archive Edicion Ver Ventana Ayuda x

@ a Z & [ lga 4 l 1 |1 | |é¢l,5’= v‘ | Herramientas | Firmar = Comentario

Imparte $ 800.000000
Sublotal $ 800.000000
VA (10%) § D6.000000
VA Retenido $ 54.000200
TOTAL CON LETRA
SEISCIENTOS TREINTA Y UN PESOS, 99/100 MxN
Este documenio es una representacion impresa de un CFDI TOTAL [ MXN $ 631.999800

Selo Highal dei LD

SN ATR Y OF Je S e EX I A O T T e o | DA RES SRR ITP LD ArBANIT worAahT v

mw:ﬂ-wwﬁmwm B

2T VR T NSRS T AT W P o gLl Sl OV BT SCHTIESgLakes HEVDNETAHI

Calera ONQrE DE COMEHETEraD 3¢ CEMMCICON QTN Dol 3AT
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En el campo de comprobante del panel derecho del Sistema es posible anadir los siguientes 4 elementos

(Imagen 66):

Factureys 2.1.174 update 192

AAADLDIOLAAA
ARRENDADCRA DE MACLITNARLA
Cert: 00001000000 102655336
Expira: 29/7/2022

MI SUCURSAL 2

q Ingreso E

Serie: A (1-100) -

Fiolio
Criditos

Vigencia

Factura
Factura
Nota de Crédito
Recibo
Recibo de Donatary
Carta Porte
Configuracion

= Reportes

Factura

TESTOODEZTFYA

* Direccibn Fiscal
54 PONIENTE
23
2
LOMAS DEL SUR
775

haitro@hotmal. com

martes 19 febreno 2013 12:20:56

HERRAMIENTAS ZITRO
Poiblico en general Extranjeras sin RFC
Referanda
PLUEBLA
ATLINCO
PUEBLA

Méadcn

Werkta Global

Sk * Tipo de cambio
Descuerto en Factura
Crdden de Comgpra

Leyersia die rebencitn del VA

Descuentos -

Hombre nuevo descuen

Campos Adidonales -
Titule

Aplcacion niciada

El campo del tipo de moneda posee el valor predeterminado de MXN Moneda Nacional (Peso Mexicano),
sin embargo, también pueden elegirse Délar Estadounidense o Euro haciendo clic en la flecha de color
negro para elegir cual de estas monedas existentes en el Sistema se desea utilizar (Imagen 67).
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AAADLDLOLAAA
ARREMNDADORA DE MACUINARTA
Certz 00001000000 102555336

Expira: Hy7N022

MI SUCURSAL 2 Lua

L | Ingreso [}
Crden de Compra
Serie: A (1-100) -
L Levenda de retenciin del IWa
Folo
Créditos
‘igencia | MNombi e Parson Imparte £ 600000000
Norr & Par Subtotal % 600.000000 Descuentos -
Factura Norbre Personsizat VA (163%): § 96.000000 Nombre nuevo descuen’ R
Factura TOT#L s 696.[“]0[“]0 .
Mota de Crédito 'CaM| M‘ H )
cCibo
s Fair
Recibo de Donatard

Carta Porte

Configuracion El'liti' Factu‘a

- Reportes

Aphcacion Iniciada A

Pueden ademas agregarse otros tipos de monedas. Para operar con otro tipo de monedas consultar el
tema "Configuraciones”.

En caso de tratarse de un descuento, debe seleccionarse dicha casilla, posteriormente en el panel central
del Sistema indicar (imagen 68):

Cantidad
Motivo del descuento
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Factureya 21155 = [t
kines 22 octubre 2012 165637 Corrar Sesiin
AAADTDTDLAAA - »elalles de la factura
ARRENDADORA DE MACLITNARLA mante )
:_'.-t: 00 ] .-\‘..'thuh.‘.."!;":"-'.".el I MM Moneda Naconal (Peso Me...
MM *  Tipo de cambio
MI SUCURSAL 5.000000 FRC""OC[C“I‘MLD’NEE‘*
ezcuerio en Fachrs
M | 5.0000 3%
Ingreso Cwdan e Comrgra
Serie: A (1-100) bt jimen | . Levarda de retencidn del VA,
Folko
Créditos.
Viganch  HGA Lugar de expedidn Descuentos -
f Nombre ruevo descuenl | aar
Factura
Factura Campos Adidonales -
Hota de Cridito Titula
Reciba
Recibo de Donatari Mo & Personakz ada Importe $ 600.000000
arta Porte Nombre Perso Descuento £ 5.000000
. Configuracion Hombr e Fersonaks o Subtotal § 595.000000
-] Reportes
. A "W Mombre Personalz ado VA (16%): £ 95200000
Aplicacitn lniciada .4-

Nota:

Si bien la cantidad descontada aparece en las operaciones de los montos totales del
comprobante, la leyenda del motivo del descuento no. En caso de desear consultarla, acudir al
archivo XML correspondiente del mismo.

Si se trata de una orden de compra, debe de seleccionarse dicha casilla, posteriormente en el
panel central indicar el niumero de orden de compra, escribiéndolo donde se encuentra la
etiqueta en gris "Orden de compra" y posteriormente dando clic en el botén
(Imagen 69).
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nas 05 noviembre 2

AAADIDID1IAAA
ARREMDAWDORA
+ Agregar
MI SLCURSAL
1 Ingreso ]
Serie: A (1-100) b
Folo
Crédiins
Vigenca
Hembra Parsonalizads Impaorte £ 600000000
Mombrs Parsonsizacds Subtotal £ G00._000M00
Factura
Factura Mombre Personalizads VA [lﬁ%}: £ G5 000000
ot e oot TOTAL $ 696.000000
Recibo
Recibo de Donatary) m

Carta Porte
Configuracion

Emitir Factura

Reportes

Comprobante

MM Moneda Madonal (Peso Me... =

M -

Tipo d& cambio

Dezeusrio & Facturs

O.lrden de Compra

Leyends de retencidn del IVA

Descuentos

MNombra ruesvo destusnl

Campos Adidonales

Tmbrado Extoso

La Orden de Compra se localiza en la misma seccion del "Régimen Fiscal" en el comprobante emitido

(Imagen 70).

L A0-6FOBCSFE-TEST-TEST-TES7-FA255405F7DF. polf - Adobe Reader

B=% Eon ==

Archive Edicion Ver Ventana Ayuda x
SR E 6= | 1|72 | 80,5% | v | | el 7 Herramientas | Firmar | Comentario
i DATOS DEL EMISOR . =
L AAADTD101AAA FACTURA Pagina 1 de 1
ARRENDADORA DE MAQUINARIA
75 PONIENTE 405 2 LOMAS DEL SUR Acateno g
Puebla México 72440 FOLID FISCAL =

NO. DE SERIE DEL CERTIFICADO DEL SAT | MNO. DE SERIE DEL CERTIFICADDO DEL C3D J

BF9BCSFE-TEST-TEST-TEST-FE255A05FTDF

LUGAR, FECHA Y HORA DE EXPEDICION

00001000000103702939 00001000000102655336 Acateno, Puebla 2012-11.05T11:38:54
SERIE ¥ FOLIO FORMA DE PAGO REGIMEN FISCAL
Fago en una sola exhibicitn Pequefio Contribuyente

54 POMIENTE 23 2 LOMAS DEL SUR. PUEBLA. ATLIXCO, PUEBLA. México 44775 T2440

FECHA Y HORA DE CERTIFICACION: 2012-11-05T11:44:00
PAGO EN: Efectrvn

A-9 Orden de Compra: T357
DATOS DEL RECEPTOR LUGAR DE ELABORACION
TESTROMZTFYA
HERRAMIENTAS ZITRO 75 PONIENTE 405 2 LOMAS DEL SUR Acatenc Pusbla México

www.factureya.com

61



Factureyu. Ity

Finalmente en caso de haber seleccionado la casilla correspondiente a la "Leyenda de retencion del
IVA", ésta aparecera como "Leyenda Fiscal" en la emisién del comprobante (Imagen 71).

=S58 =]
knes 22 ochibre 2012 17.06.03 CorrarSesién

Comprobante
MMM Moneda Nadonal (Peso Me... v

Factureya 21155

Expira: 2

WA | 5.0000 %
MO *  Tipo de camblo
MI SUCURSAL
| Descuenio en Fachura
Ingreso Crgan de Compra
wve— ' o Oemma de retencidin del VA,
Fodo
Crédiios. &
Vigencia  NIA Lugar de expedicor otos §
Campos Adidonales
Importe % 600.000000
Subtotal $ 600.000000
WA (16%): % 96.000000
TOTAL $ 696.000000

La leyenda fiscal aparece en la parte inferior izquierda del comprobante una vez emitido (Imagen 72).

‘i A9-GFIBCSFE-TEST-TEST-TEST-F8255A05FTDF. pdf - Adobe Reader = |[- B[]
Archive Edicion Ver Ventana Ayuds x
HRRNEANYE % = | |1 )41 | | 805% |~ | | el F Herramientas | Firmar = Comentario

| Articuio 32, dracciba Bl VA

Irpotsto reteniso Ge conformiaad oon 3 Ley e Imguesto o )
Importe $ 600000000 i

Subiotal $ 800.000000

TVA [18%]: 98.000000

TOTAL CON LETRA
SEISCIENTOS NOVENTA Y SEIS PESOS, 00100 MXN

Este documento &5 Una representacion impresa de un CFDI ToraL | MXN $ 656.000000 .
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El propdsito de este apartado es el de anadir descuentos personalizados, para ello, ubicarse en el panel
derecho del Sistema y localizar este campo, escribir el nombre del descuento donde esta la etiqueta
"Nombre del descuento" y posteriormente dar clic en , Como se ve en laimagen 73.

Factueys 21155
I | 1
AAADLDLDLAA
ARREMNDADORA DE MADUIMARLA y Descuentos o
Cer DOO000 102655335
:)Demmtn 1 Agregar
Expara: 29712022 { . . -
1 dal 1€ X IDEeK |
MI SUCURSAL g Campos Adicionales -
Titula 1))
| Ingresos ]
Serie: A (1-100) -
el { i
Folio
Créditos Orden de Compra + Agregar
Vigencia
Factura
Factura
MNota de Credifo
oo Etiquetas .
Recibo de Donatar Mombra raseva atigueta
Carta Porte .
Conlguracson
401-Fecha y hora de generacion fuera de rango y

Tras haber agregado un nuevo descuento, este listara por debajo de la misma seccion, para anadirlo, tan
s6lo debe seleccionarse la casilla correspondiente y éste aparecera en el proceso de emisién del
comprobante, mostrando un campo para sefialar el motivo del descuento y otro para el monto del mismo
(Imagen 74).
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Factureys 21174 update 192 = |-G )
jueves 21 febrern 2013 09.5154 Cermar Sesidn
s igar de ex Descuentos -
Eertr 00D ":.:.3-_33:2-:5;.;_;}4-;- Nombire nusvo descuenl
Expara: 29/772022
MI SUCURSAL 2
ouent Campos Adidonalkes
q Ingresa [ Titulo
Descuento 0. 000000
Sene: A (1-100) ¥
Folo Nombee Personakzsdo Imiporte % 600.000000
Criaios Descuantol $ 0.000000
e Fombre Personsiz sds Subtotal $ 600.000000
Miambn e Peigonaks s VA {15%]: £ 96000000
Factura
Fachurs TOTAL % 696.000000
Hota de Credito
Recibe e Donatari Etiquetas -
Recitsd de Donatard
Carta Porte Mombre rassva etigueta m
Configuracion Emitir Factura
Reportes
Aglicacin hicisda -
Nota:

Si bien la cantidad descontada aparece en las operaciones de los montos totales del comprobante, la
leyenda del motivo del descuento no. En caso de desear consultarla, acudir al archivo XML

correspondiente del mismo.

La seccidn campos adicionales permite afiadir campos personalizados al comprobante, algunos de los
giros empresariales utilizan estos campos adicionales para complementar la informacién requerida, sin
embargo, éstos pueden agregarse siempre que sean requeridos.

Para usar estos campos debe seleccionarse en su seccion correspondiente de campos adicionales y esta
aparecera en el proceso de emisién mostrando un par de campos:

www.factureya.com
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Titulo Campo Adicional #
Valor Campo Adicional #

En caso de querer anadir mas campos, escribir el nombre en "Titulo" y dar clic en

75).

(magen

Factureya 2.1.155

AAADLDLDLAAA
ARRENDADORA DE MAQUIMNARLA

martes 30 octubre 2012 135538

Campos Adicio

o M0 102555335
Expra: 297f2022 l le expe
MI SUCURSAL
1 Ingreso i Tituls Campo Adicional 1 Walor Campo Adcional |
Serie: A (1-100) bt Titubs Campo Adicional 2 Valor Campo Adcional 2
~ ' Tituls Camps Adcional 3 s Campd A i
Folio
Crédios
Wigencam
Etiquetas -
Factura Mombre rseva stiqusta
Rt
Recibo de Donatars
Carta Porie Emitir Factura Leyendas _
Configuracitn Mombre reeva kyends Agrogx
Timbrade Extoso e
Los campos adicionales afiadidos aparecen en la parte inferior izquierda del comprobante emitido.
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Si se desea anadir una etiqueta al comprobante, tan sélo debe seleccionarse en su seccién
correspondiente del panel derecho y esta aparecera en el proceso de emision mostrando un campo
donde debera agregarse texto correspondiente a la misma:

Texto etiqueta #

En caso de querer afladir mas etiquetas, escribir el nombre en "Nombre nueva etiqueta" y dar clic en

(Imagen 76).

Factureya 21155 =]
unes 29 octubre 2012 15:05:04 B ar
AAADLDLDLAAA
ARREMNDADORA DE MAQUTMARLA
Cert: 000D 0 Lt I
Expra: 29/7/2022
MI SUCURSAL Etiquetas )
Mombre rssyvy skiglish m
4 Ingreso ] o
Texto Ebigueta 1
Serie: A (1-100) -
Fodio 2 nd .
Criditos Leyendas
Vigenca | Mombre Personaliz ado Importe € 600.000000 Mombre rueva leyenda
Mombre Personalz ado Subtotal £ 500, 000000
Factura Nembre Personalzado VA (16%): % 96.000000
Factura Nombre Personakzada ISR. Retenido % 60.000000 Firmas -
Nota de Crédito TOTAL % 636.000000 PPt e m
Recibao
Recibo de Donatari
Confguracsin
401-Fecha y hora de generacion fu:ril de rango A-‘:..

Las etiquetas anadidas aparecen en la parte inferior izquierda del comprobante emitido.

www.factureya.com

66



Factureyu. Ity

Esta seccidon corresponde si se desea anadir una leyenda al comprobante, tan sélo debe seleccionarse en
su seccion correspondiente de campos opcionales y esta aparecera en el proceso de emision mostrando
un campo donde debera agregarse texto correspondiente a la misma:

Texto leyenda #

En caso de querer afiadir mas leyendas, escribir el nombre en "Nombre nueva leyenda"y dar clic en

(Imagen 77).

Factureys 2.1.155
AAADLDIDLAAA
ARFEMNDADCORA DE MAQUINARTA
Coert: DOOD 00 102655336
Expara: 29/7/2022
Texto Leyenda 1
MI SUCURSAL Eﬁ:l
Momibre resva shiguets m
1 Ingreso L]
Sevie: A (1-100) hd
s Mombre Personalzado Importe £ 600.000000
Folo : Nomibre Persanakzado Subtotal % 600000000
lgrpiiy Leyendas u
Crisditos Nembre Parsanakz ado VA (169%): % 96.000000
Vigenca Momibre nusva leysnda
Mombra Parsanake sdo ISE Retenido £ 60000000 O
Facturs TOTAL % 636.000000

Factura Firmas -

Recibo

Recibo de Donatars

Carta Porte E“m FMt'"a

Configuracion
.ﬂll—Fe:huy hora de generacion fum.:de rango é.

Las leyendas anadidas aparecen en la parte inferior izquierda del comprobante emitido.
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Esta es la ultima seccion del panel derecho, su funcién es la de afadir firmas al comprobante (No firma
electronica). Para ello, seleccionar alguna de la lista y esta aparecera en el proceso de emision, alli tendra
que llenar los campos que se requieran:

1.Titulo Firma #
2.Nombre Firma #
3.Puesto Firma #
4.Area Firma #

Si se desea agregar otra, escribir el nombre de la firma donde aparece el texto "nombre nueva firma"y dar

clicen (Imagen 78).

Factureys 2.1.155 = o
MI SUCURSAL Etiquetas )
Mombre rusva stiqueta m
4 Ingreso K Mombre Firma 1
Serie: A (1-100) - Puesto Frma 1
Mt Area Fima 1
Folio
Créditos Leyendas -
Vigenca  N/A Momibre nusva leyenda
Mombre Personakizada Importe $ 600000000
FaCHIE Momibre Personalizade Subtotal $ 600.000000
Fattir Mombre Personalizado VA (16%): $ 96.000000 Firmas
Hota de Crédito Mombre Personalizado I5R Retenido $ 60.000000 e m
Reciba TOTAL £ 636.000000
Recibo de Donatark
Conlguracin
401-Fechn y hora Ge generacion fuera de rango A-

Las firmas anadidas aparecen en la parte inferior izquierda del comprobante emitido.
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