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Para tener un entendimiento general de esta guia, se definirdn algunos conceptos o partes del Sistema
para reconocerlos y tenerlos en cuenta al momento de navegar a través de sus funciones.

El Sistema se divide en (Imagen1):

Panel izquierdo del Sistema
Panel central del Sistema
Panel derecho del Sistema
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Para navegar a través del Sistema, éste posee barras de desplazamiento que permiten explorar mejor lo
que algunas veces no es visible debido al tamafio de la ventana o la resolucion de la pantalla (Imagen 2).
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Nota:
Algunas ventanas emergentes o tablas también usan barras de desplazamiento, ubicarlas y usarlas para
consultar la informacién de forma integra (Imagen 3).

LEYENDA
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Se manejaran 3 tipos de informacion adicional al texto:

Notas importantes: Para informacion adicional que debe tomarse en cuenta debido a que afecta el
proceso mencionado.

Notas: Para informacioén adicional a considerar.

Tips: Para informacion adicional que podria ser de ayuda.

Todos los datos a los que se antepone un * son obligatorios.

Las primeras dos secciones del Panel derecho del Sistema correspondientes a "Giro" y "Personalizacion”
contienen una lista de opciones que alteran tanto el contenido como el disefo del comprobante,
ajustando el mismo a la actividad econémica de la empresa, asi como la posibilidad de agregar logos,
plantillas de disefo, tamafo y color de fuente, e incluso agregar o modificar el tamano de las celdas de
acuerdo a las necesidades del cliente, ademas de poder ahadir descuentos, impuestos, leyendas e
informacién adicional.

Para una mejor comprension de esta guia, se recomienda haber consultado previamente "Generar
Comprobante".

www.factureya.com
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La seccion de "Giro" es la primera dentro del Panel derecho del Sistema, ubicada en la parte superior del
mismo, por medio de esta se determina la actividad econémica de la empresa con la cual se genera el
comprobante, en caso de no conocerla o no encontrar alguna que se le asemeje lo suficiente, el sistema
otorga por default la opciéon "General", la cual brinda un formato estdndar en cuanto al disefio e
informacion del comprobante (Imagen 4).
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El Sistema cuenta con una lista de 23 Giros disponibles ademas del "General", de los cuales es posible elegir
el mas adecuado a las actividades de la empresa, para ello, hacer clic en la flecha de color negro que
despliega la lista con los Giros disponibles, posteriormente seleccionar el indicado (Imagen 5).
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Seleccionar un Giro distinto al "General" modifica el formato estandar del comprobante, agregando
elementos adicionales dependiendo de cada uno, éstos pueden ser: campos adicionales, leyendas, firmas,
descuentos, etiquetas, impuestos retenidos y trasladados (Federales o Locales).

Los Giros que cambian el disefio del comprobante estandar son:

1. Automatizacién y robotica

2. Agencia automotriz

3. Comercio de Refacciones Industriales y Marinas a Barcos/Plataformas

4. Notaria

5.Transporte, Almacenamiento y Comunicacién

6. Renta, Venta, Servicios y Mantenimiento de Equipos de Cocina Industrial
7. Elaboracién de prendas y tejido de punto

8. Constructoras

Para ejemplificar este apartado, se elige el Giro "Agencia Automotriz’, haciendo clic en el icono
correspondiente a Giros y eligiéndolo en la lista, como se muestra en la Imagen 6.

Factureya 21174 update 192
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El Giro "Agencia Automotriz" agrega los siguientes campos adicionales, los cuales como puede observarse,
facilitan la descripcion de informacién que se relaciona con la actividad realizada correspondiente a la
empresa (Imagen 7).

No. De Inventario

No. De Serie o VIN

No. De Motor

No. De Cilindros
Marca

Registro Federal Vehicular
Color

Ano

Semi-nuevo
Combustible

Clave vehicular
Nuevo

Linea

Nombre del Vendedor

Factureya 2.1.174 update 192

viernes 07 diciembre 2012 11:50:39
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Cabe mencionar que no es necesario agregar todos estos campos adicionales, es decir, es recomendable,
pero de no hacerlo el comprobante puede emitirse, s6lo mostrara aquellos que se hayan registrado, asi
como pueden agregarse otros, estos son simplemente los campos adicionales basicos que se necesitan.

Para agregarlos, activar la casilla correspondiente a cada uno de ellos (Imagen 8).
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Para continuar con la emision del comprobante ingresar los datos del receptor y agregar el o los conceptos
como puede observarse en la Imagen 9.
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Los campos adicionales que fueron marcados aparecen en el proceso de emisidon del comprobante en la
seccion correspondiente a los campos adicionales, como se muestra en la Imagen 10.
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A continuacion deben brindarse valores a estos campos (Imagen 11).

Factureya 21174 update 152

vismes 07 dicasmbres 2012 122147 _ Cerror Sesion

AAADLO1D1AAR
ARRENDADORA DE MAQUINARIA
Ce 5336

RAL VEHICLLAR

HI SUOURSAL 2

4 Ingreso K

Serie: A (1-100) -

Importe $ 200,000.000000
3 Subtotal £ 200,000.000000
Madrbne Personakrada VA (16%): $ 32,000.000000

TOTAL  $ 232,000.000000

| Reportes
Clientes - .
Producto | Servicio ca

| Personalizaciones

e i rocurs

Bridge txi

Usuano o password ncomedn A

Notas:
No es necesario llenar los campos "Titulo" a menos que desee otorgarsele un titulo diferente al establecido

en el diseno, por ejemplo si desea que en lugar de "COMBUSTIBLE" indique "TIPO DE COMBUSTIBLE",
debera escribir un valor en el campo de "Titulo COMBUSTIBLE".

Tampoco es obligatorio dar valor a los campos adicionales que se han afadido, simplemente aparecera
vacio en el comprobante.

12
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Habiendo finalizado la edicién, emitir el comprobante. Los campos adicionales del Giro correspondiente
se mostraran en el archivo PDF como se muestra en la Imagen 12.

Factureya 2.1.174 update 192

viernes 07 diciembre 2012 12.41:40
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La segunda seccion del Panel derecho del Sistema corresponde a "Personalizaciéon", desde la cual puede
elegirse una personalizacién, es necesario haber creado alguna desde el apartado "Personalizaciones". La
personalizacién puede corresponder a un Giro 6 en su caso a un disefo especial que se establecié en el
momento de crearla, la cual se clasificarda como general, en ella contendran elementos adicionales e
incluso algunas mostraran diferentes tipos de disefio (Imagen 13).

L A3-03355581-7ES7-TEST-TEST-FDO51DDFCI6L pdf - Adobe Reader = |- E- | [t
Archive  Edicion Wer Ventana Ayuda *x
@ a & & @ | 1 (i || 5% |~ | | e Herramientas | Firmar | Comentario
L. P Pégina 1 de 1

ARRENDADCRA DE MAQUINARIA | A-B
AAADIDIONAAS l 2012-12-07T12:42:39
75 PONIENTE 405 2 LOMAS DIEL SUR Acstena
Froabia Wasso 72440 I Efectva
[ (0001000000103702939
FACTURA [ 00001000000102655336
03355581-TEST-TEST-TEST-FORS1DDFC 181 Acatens, Puttla MWIATQTTIEITIT
TESTROOLITFYA !m #h U S0l exhabation L
HERRAMIENTAS ZITRO =
£4PONIENTE 23 2LOMAS DEL SUR. PUEBLA ATLU(CO. PUEBLA. México
TS PONIENTE 405 2 LOMAS DEL SUR Acatens Pustla Méxios 72440 Pequefia Contrbuyenie
I PEDRO DOMINGUEZ
| | | I
NUEVD
| | L : ;
TEST D178 ROJO 0007357 2013
[ |
4 PREMIUM T387 OO TO045ET 35T
I 1 ncom! Fuza lmm- 200 mw:l 200000000000

El sistema no permite tener una personalizacidn predeterminada, el contenido de la lista dependera de la
seleccion del giro que establezca.

14
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Para ejemplificar este apartado, se muestra la aplicacion de una personalizacion respectiva al Giro
"Agencia automotriz". Teniendo este Giro seleccionado es necesario hacer clic en la flecha de color negro =
del apartado de Personalizacidn, el cual despliega una lista con las personalizaciones disponibles para el
mismo como muestra la Imagen 14.

Factureya 2.1.174 update 192

wiernes 07 dicembre 2012 1811212
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Personalizaciones "
T} Rezoaklo Importe
Apicacion nicada A
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La personalizacién previamente hecha (prueba), contiene los siguientes elementos que se mostraran en
los siguientes parrafos:

Aplica a Factura

Posee un Logo agregado

Posee un Fondo diferente (Plantilla de disefo)
Impuestos locales (Trasladados): TRAS_2(0.0) Traslado
Impuestos locales (Retenidos): EDO(1.0) RET
Descuento: DESC.FINAL(0.0)

Campos adicionales: Observaciones

Etiquetas: Condiciones

Leyendas: Leyendal

Firmas: Secretario Ejecutivo

Los elementos que haya anadido la personalizacion apareceran dentro del Panel derecho del Sistema,
ubicados en la secciéon que les corresponde, una vez alli, deben de seleccionarse para poder hacer uso de
ellos en el proceso de emision del comprobante.

A continuacion se muestran los elementos de la personalizacién "prueba" previamente creada, respectiva
al Giro "Agencia automotriz', para ilustrar de forma mas clara como es que los elementos agregados dentro
de la misma se integran al comprobante.

Nota:

Pueden agregarse nuevos impuestos, descuentos, campos, etc. ademas de los que haya afadido una
personalizacion, tal y como se muestra en las secciones correspondientes a los mismos en "Generar
comprobante".

www.factureya.com
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Dentro de la seccién de impuestos locales se agrego el impuesto local TRAS_2(0.0) Traslado perteneciente
aimpuestos trasladados, el cual de forma predeterminada posee un valor de 0%y a nivel por concepto, sin
embargo, se personalizé a un 5% con fines demostrativos y en caso de requerirse puede cambiarse a nivel

factura (Imagen 15).

Factureya 2.1.174 update 192

wiernes 07 diciembre 2012 1811248

Bassc

AAADLDLDLAAR
ARREMNDADORA DE MACUIMARIA AGEMNCLA AUTOMOTRIZ -
Cert: D00D10C 5 Factura
wpira: 2
Q
MI SUCURSAL 2
pruehia
1 Ingresc 4 RFC Nombre [ R azdn Social >
Serie: A (1-100) - ELSAn M
. ®/ Dareccidn Fiscal Pibdco en general Extranjeros sin RFC Veria Ghobal
Pequeafio Contribuyents -
Folio Calle Referencia
Créditos == e
Vigencia | Lo Localdad Forma de Pago -
Mo, Ink. Mricipio -
Factura Colonia Estado
Faciura Cidiga Postal Méico
) Total de parciakd sdes
Nota de Crédito Coaran Elschrdnin
Recibo
Recibo de Donataniy Foka Fiseal
Carta Porle
da
Configuracion
- Reportes Monko total
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Producto | Servicio . r il .
Canid s Unidad - D ripidn Walor Unitario
F riginal
Personalizaciones echa Origina
%) Reznaldo Importe
Aplicacion Inicinda P
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Dentro de la seccion de impuestos locales se agregé el impuesto local EDO(1.0) RET perteneciente a
impuestos retenidos, el cual de forma predeterminada posee un valor de 1% y a nivel por concepto, sin
embargo, estos pueden modificarse y personalizarse a conveniencia (Imagen 16).

Impuestos Trasladados -

Mombre

Abreviatura Paorcentaje %
Mombre Tipo Porcentaje
L] - -

O - .00 %

Dentro de la seccién de descuentos se agregé el descuento
DESC.FINAL(0.0), el cual otorga un descuento final
personalizado, que de forma predeterminada es 0, sin
embargo, puede modificarse en el proceso de emision del
comprobante una vez seleccionado el importe deseado
(Imagen 17).

www.factureya.com

Impuestos Retenidos -
Mombre
Abreviatura Forcentaje %
Nombre Tipo Porcentaje

O - L.00 %%
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Descuentos v
Mombre nuevo descuen o . . . . L
Si bien el Giro de Agencia automotriz contiene campos adicionales
O establecidos para el mismo, se ha agregado uno mas a esta

personalizaciéon y corresponde a Observaciones, en este campo es
posible describir uno o mas detalles en caso de requerirse (Imagen 18).

Dentro de la seccidn de etiquetas se agrego una respectiva a Condiciones, la cual en caso de hacer uso de
las mismas, puede utilizarse (Imagen 19).

Campos Adicionales

Etiquetas -
Mombre nueva etiqueta

Dentro de la seccion de leyendas se anexé una adicional, con el
nombre de Leyendal, la cual puede ser personalizada con la
informacién que se desee (Imagen 20).

Leyendas -

Mombre nueva levenda

Dentro de la seccidn de firmas se agregé la firma del Subsecretario
Ejecutivo de Saneamiento de Agua, la cual fue personalizada para
el ejemplo eliminando la parte de Saneamiento de Agua (Imagen
21).

www.factureya.com 19
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Tras haber seleccionado y editado los elementos correspondientes a la personalizacion, debe de
procederse a agregar la informacién de todo comprobante, comenzando con la direccién fiscal y los
conceptos, donde apareceran los impuestos debido a que fueron determinados a nivel concepto, como
puede verse en la Imagen 22:

Firmas -
A) TRAS_2(0.0) Traslado
) - ( ) Mombre nueva firma
B) EDO(1.0) RET O

Una vez agregando los conceptos necesarios, corresponde editar (Imagen 23):

D) Campos adicionales

Factureya 21.174 update 132

viermes 07 diciembne 2012 1811631

E) Etiquetas

F) Leyendas e
) datos del Recept
Régimen Fiscal -
RO
5 Deccin Fiscal Piblico en general Extranjeros sin RFC Wenka Global
Pequerio Contribuyente -
54 PONIENTE Refarencia
MI SUCURSAL 2 3 PUEBLA F de p o
z ATLINCO .
L] Ingreso K
LOMAS DEL SUR PUEBLA
Serie: A (1-100) - -
W75 México
Wab Total da parcisidades
Folio haitro@hotmall.com
Créios
Vigencia  NiA Folio Fiscal
Factura ko
Factura Manto total
1000000 | Peca v estear 200000 D000 Ficha Orighat
- TRAS_2 5.00%
Repartes Método de Pago
Clientes EDD |1.00% Ehecivo .
Producto | Servicio
| Personalizaciones
=) Respaido
8 it + agregesr Condidones de Pago
Aphcacin hiciada A
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Finalmente resta editar los campos correspondientes a (Imagen 24):

C) Descuentos

G) Firmas

PETIOLGTETTY
ARRENDADCRA DE MAQUINARIA
Cert: M2ES51MG
Expira: 2

HI SLCURSAL 2

4 Ingreso

Serie: A (1-100) -

Folia
Créddns
Vigencia WA

Factura
Factura

Hota de Credito

Reportes
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En los puntos anteriormente abordados se ha mencionado como es que se aplica la personalizacién de
un Giro determinado, asi como el haber anadido elementos adicionales en impuestos, descuentos,
etiquetas, leyendas, etc., siendo estos solo unos ejemplos, a continuacion se muestra una imagen de
como luce el comprobante con la personalizacion aplicada.

Recordar que al principio de esta seccidén se mencioné que también se habia afhadido un logo y un fondo
respectivo a un aplantilla de disefio diferente, asi como el hecho de que todas estas modificaciones
fueron realizadas al crear una personalizacion correspondiente a un Giro en el moédulo de
"Personalizaciones" (Imagen 25).
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DESC. FINAL 15000, G00H00
Mombre Pes » Importe % 200,000.000000
DESC. FINAL $ 10000000000
Subtotal $ 190,000,000000
VA (16%): % 30,400.000000
TRAS_2 5,00 % 9,500.00
EDO 1.00 % 1,900.00
TOTAL % 228,000.000000
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En Factureya tenemos la solucion.
jCompruébalo, es mas facil y rapido!
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